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Version 16.10

Anderung auf erweiterten Stapelsatz
In Abbildungen 1 und 2 Zuzugsfristen
ausgetauscht

Abbildung 7 ausgetauscht und Dateiausgabe

Geandert und Geburtszeitraum angepasst

Abbildung 34 getauscht - Anderung im Feld
Einleitung auf Wahlschein auf den
Landkreis

Druckanschrift — gedndert von 34 auf 35
zulassige Zeichen pro Zeile

Dateiablage: PDF-Dateien als Jobergebnis
auch fur Verzeichnisse

Hinweis auf erweiterte STEWE-Datei
AKDB COPY fiur Anwender im Outsourcing
TAB Europawahl

Auslegung Wahlerverzeichnis

Tab Ausgabeeinstellungen

Abbildung 61 ausgetauscht

Neuer Verfahrensparameter ,Ungultige
Wahlscheine*

Liste ungultige Wahlscheine
Hinweis auf AKDB COPY entfernt
Probedruck Wahlschein

Lieferschein wird nicht mehr mit
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Ausléser Wegzug mit Wahlschein
Wabhlschein und Stimme ungiltig

Eingefligt am
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25.01.2024
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02.02.2024

18.03.2024

18.03.2024

25.03.2024

25.03.2024

25.03.2024

25.03.2024
04.04.2024
05.04.2024

09.04.2024
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1.1 Verwendete Symbole

In dieser Unterlage werden einige Symbole und besondere Darstellungs-
formen verwendet, die Ihnen zur besseren Orientierung dienen sollen.

Die einzelnen Symbole haben folgende Bedeutung:

Symbol /
Darstellungsform

=

3
N
A\

DATEI — NEU
DATEI — NEU

[F1]

OK

© AKDB -

Bedeutung

Kennzeichnet eine Handlungsanweisung.

Verweist auf eine andere Unterlage.

Allgemeine Hinweise und Tipps, die lhnen die
Arbeit erleichtern.

Wichtige Hinweise, die Sie unbedingt beachten
sollten.

Warnungen, um Absturz, Datenverlust 0. &. zu
vermeiden.

Auf diese Weise werden Menilpunkte des Pro-
gramms dargestellt.

Tastenbezeichnungen werden in eckigen Klam
mern dargestellt.

Feldbezeichnungen, Feldinhalte, Schaltflachen
und andere Elemente eines Bildschirmfensters
werden kursiv dargestellt.

So werden neue Funktionen gekennzeichnet.

OK.EWO 16.50 - Wahlen — Leitfaden Europawahl 09.06.2024, Stand: 04.2024

1 Allgemeines



1 Allgemeines

1.2 Vorwort

Unter folgender Internetseite finden Sie wichtige Informationen zur Europawahl 2024

https://www.bundeswahlleiter.de/europawahlen/2024.html

Dieser Leitfaden unterstitzt Sie bei der Vorbereitung fir die anstehende Wahl zum
Européaischen Parlament am 09.06.2024

ZUR BEACHTUNG:

Im Zentrum der Vorbereitungen steht die korrekte Erstellung des Wéahlerverzeichnisses und
damit auch der Wahlbenachrichtigungen. Zu diesem Zweck folgen Sie bitte dem
chronologischen Aufbau der Arbeitsschritte in diesem Leitfaden.

1.3 Kundenportal

Bitte werfen Sie in regelmafigen Abstanden einen Blick in das Kundenportal:

https://kundenportal.akdb.de/verfahren/okewo/handbuecher/

Hier wird jede Aktualisierung des Leitfadens veroffentlicht.

In Erganzung zum Leitfaden finden Sie im Portal auch weitergehende Anleitungen zu
Wahlthemen wie z. B. Gebietsgliederung oder Barcodeerfassung.

HINWEIS:

Im Wahlprogramm wird im Bearbeitungsmodus anstelle von Wahlerverzeichnis der Begriff
Wahlberechtigtenverzeichnis verwendet.

10 © AKDB - OK.EWO 16.50 - Wahlen — Leitfaden Europawahl 09.06.2024, Stand: 04.2024
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1.4 Terminplanung

Ablauf
Beachtung der Zuzugsfrist
Erstellen WVZ

Stichtag (42. Tag vor der Wahl)
Erstellung Wahlberechtigtenverzeichnis

Hotline AKDB
Gesonderte Kundeninformation

1 Allgemeines

09.03.2024

28.04.2024

26.04.2024 (Freitag) nach Dienstschluss evtl.
frGher wegen der Stapelerstellung

Verlangerte Hotline am Freitag, den 26.04.2024
Support am 27.04.2024

Erstellen Stapel(STEWE) Wahlbenachrichtigungen nach Erstellen Wahlerverzeichnis

Bei Direkteinlieferung durch die AKDB

Bei Selbsteinlieferung

Bei Selbstaustrager (Bote)

Zugang der Wahlbenachrichtigungen(21. Tag)

Datenaustausch Unionsbiirger an den
Bundeswabhlleiter

Pflege und Einsicht WVZ

Letzter Tag fur Antrage auf Aufnahme in das
Wahlberechtigtenverzeichnis

(21. Tag)

Einsichtnahme in das
Wahlberechtigtenverzeichnis
(20. bis 16. Tag vor der Wahl)

Wabhlscheinantrage regular
Abschluss und Druck WVZ und WSCHV

Abschluss und Druck
Wahlberechtigtenverzeichnis/
Wahlscheinverzeichnis

Hotline AKDB
Gesonderte Kundeninformation

© AKDB -

26.04.2024

ab 23.04.2024
ab 23.04.2024
bis 19.05.2024

Job nach dem Erstellen des
Wahlerverzeichnisses

19.05.2024

21.05. -24.05.2024

bis 07.06.2024 18:00 Uhr

07.06./08.06.2024

Verlangerte Hotline am Freitag, den 07.06.2024
Support am 08.06.2024

OK.EWO 16.50 - Wahlen — Leitfaden Europawahl 09.06.2024, Stand: 04.2024
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1.5 Checkliste
Aufgaben Erledigt Datum Anmerkungen
1. Gebietsgliederung
1.1 Beschreibung Wabhllokale | O
geprift
1.2 Zuordnung der Objekte O
geprift
2. Wahlereignis angelegt O
3. Kontrolllisten erstellt O
4. Antrage EU-Burger O
geprift
5. Ruckkehrer geprift O
6. Auslandsdeutsche erfasst | O
7. Dateniibermittlung an den | O wird mehrmals
Bundeswahlleiter ausgefihrt
Wahlerverzeichnis
8.1 WVZ erstellt O
8.2. Jobprotokoll gepruift O
8.3 Wabhlbenachrichtigung O
erstellt
8.4 Jobprotokoll gepruift O
9. Ubernahme
Auslandsdeutsche ins
WVZ durchgefuhrt
10. Dateniibermittlung an den | O wird mehrmals
Bundeswahlleiter ausgefihrt
11. WVZ abgeschlossen O
12. WVZ gedruckt O
13. Wahlscheine
13.1. | Wahlscheinverzeichnis O
geprift
13.2. | Liste ungultige O
Wahlscheine gedruckt
12 © AKDB - OK.EWO 16.50 - Wahlen — Leitfaden Europawahl 09.06.2024, Stand: 04.2024
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1.6 Rollen und Rechte

Es sind drei Rollen fiur OK.EWO Wahlen und Abstimmungen vorhanden:

» WahlvorbereitungAlleRechteVorlage
Vollumfangliche Anzeige und Bearbeitung im gesamten Verfahren.

» WahlvorbereitungDefaultRechteVorlage
Vollumfangliche Anzeige und Bearbeitung von Wahlscheinen einschlief3lich
Wahlscheinverzeichnis.

» WahlvorbereitungKeineRechteVorlage
Es kann nur das Wahlereignis und die Liste der Wahlscheine gedtffnet werden.

=% Diese sind Uber die Benutzerverwaltung QBEN entsprechend dem Benutzer zuzuordnen.

"% FuUr die Feinabstufung sind die einzelnen Zugriffschutzobjekte (ZSO) im Anhang zum
Wahlhandbuch aufgelistet.

© AKDB - OK.EWO 16.50 - Wahlen — Leitfaden Europawahl 09.06.2024, Stand: 04.2024
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1.7 AKDB COPY fur Anwender im Outsourcing

Mit Version 16.50 kdnnen jetzt auch die beim Job Drucken Wahlberechtigtenverzeichnis,
Wahlscheinverzeichnis und Verzeichnis der ungultigen Wahlscheine erzeugten PDF-Dateien als
Jobergebnis angehangt werden, statt ins Dateisystem zu schreiben, wenn der Parameter
entsprechend gesetzt ist. Siehe Abschnitt 8.1.2.1Bisher war die Ergebnisausgabe im Job nur fir
die PDF Dateien zum Wahlscheindruck méglich.

14 © AKDB - OK.EWO 16.50 - Wahlen — Leitfaden Europawahl 09.06.2024, Stand: 04.2024



2 Grundsatze der Wahlberechtigung

2 Grundséatze der Wahlberechtigung

Nach 86 EuWG sind alle Deutschen und Staatsangehérigen der Gibrigen Mitgliedstaaten der
Europaischen Union (Unionsburger) wahlberechtigt, die

» das sechzehnte Lebensjahr vollendet haben,
» nicht vom Wahlrecht ausgeschlossen sind und

» seit mindestens 3 Monaten in der Bundesrepublik Deutschland oder in den tbrigen
Mitgliedstaaten der Européischen Union eine Wohnung innehaben oder sich sonst
gewohnlich aufhalten.

ACHTUNG:

Die Drei-Monatsfrist ist auch bei einem aufeinanderfolgenden Aufenthalt in den
Mitgliedstaaten der Européischen Union erfuillt.

» Unionsbirger mussen zudem einen Antrag auf Eintragung in das Wahlerverzeichnis
gestellt haben. (Anlage 2a EuWO)

» Wahlberechtigt fur die Europawahl sind auch die am Wabhltag aufRerhalb der Bundes-
republik Deutschland lebenden Deutschen nach § 12 Abs. 2 BWG.

© AKDB - OK.EWO 16.50 - Wahlen — Leitfaden Europawahl 09.06.2024, Stand: 04.2024
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3 Zuzugsfrist und Staatsangehdorigkeit

3 Zuzugsfrist und Staatsangehorigkeit

3.1 Zuzugsfrist

Grundsatzlich gilt:

Zuzugsdaten EU: Auswirkung

Eintrag bis 09.03.2024 Person ist wahlberechtigt, wenn die Gbrigen

oder Feld bleibt leer Voraussetzungen zur Aufnahme in das Wah-
lerverzeichnis erflllt sind.

Eintrag ab 10.03.2024 Person ist nicht wahlberechtigt

=% Zuzugsdaten und Wahldaten kénnen Sie in OK.EWO unter Aktionen zur Person - Wahlen
— Wahldaten bearbeiten bei der einsehen bzw. dndern unter:

Beispiel 1:
Unionsburger/in zieht innerhalb der Zuzugsfrist aus einem Mitgliedstaat der EU zu:

Zugezogen seit

Eiﬁa|- I 444 I

Gemeinde 09.04.2024 ) (5
Samtgemeinde 09.04.2024 ) (5
Landkreis 09.04.2024 ) (5
Reg Bezirk 09.04.2024 ) (5
Bundesland 09.04.2024 ) (5
Bund 09.04.2024 ) (5
EU HE
Abbildung 1

Bei Vorliegen aller Wahlrechtsvoraussetzungen, insbesondere eines Antrags, wird die Person
von Amts wegen in das Wahlerverzeichnis aufgenommen.

© AKDB - OK.EWO 16.50 - Wahlen — Leitfaden Europawahl 09.06.2024, Stand: 04.2024
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3 Zuzugsfrist und Staatsangehdorigkeit

Beispiel 2:
Unionsbdrger/in zieht innerhalb der Zuzugsfrist aus einem Staat von auf3erhalb der EU zu.

Zugezogen seit

Oristeil
Gemeinde 09.04.2024 5
Samtgemeinde 09.04.2024 5
Landkreis 09.04.2024 5
Reg Bezirk 09.04.2024 5
Bundesland 09.04.2024 5
Bund 09.04.2024 5
EU 09.04.2024 ]| 5
Abbildung 2

Die Person ist nicht wahlberechtigt.

18 © AKDB - OK.EWO 16.50 - Wahlen — Leitfaden Europawahl 09.06.2024, Stand: 04.2024



3 Zuzugsfrist und Staatsangehorigkeit

3.2 EU-Kennzeichen und Unionszugehdorigkeit

EU-Kennzeichen und Staatsangehdrigkeiten spielen bei der Europawahl eine besondere
Rolle.

Beim Anlegen des Wabhlereignisses werden im Wahlprofil alle EU-Mitgliedsstaaten
bertcksichtigt.

Staatsangehdrige bestimmter EU-Staaten wie z. B. Danemark (Grénland) sind
maoglicherweise nicht zugleich Unionsbirger im Sinne des Europawahlrechts.

Alle betroffenen Staaten sind programmintern hinterlegt.

Beim Anmelden von Staatsangehdrigen dieser EU-Staaten gibt es eine zusatzliche Checkbox
keine EU-Staatsburgerschaft.

Im Zweifelsfall klaren Sie die Unionszugehdérigkeit bitte mit dem Auslanderamt.

Religion* o0a - Ohne Angaben, gemeinschaftslos, keiner Religionsgemeinschaft angehdrig

Staatsangeharigkeit* 129 a franzosisch d (I | ne EU-Staatsburgerschaft Staatsangehdrigkeiten bearbeiten
Familienstand™ LD - ledig ‘ - seit
Abbildung 3

© AKDB - OK.EWO 16.50 - Wahlen — Leitfaden Europawahl 09.06.2024, Stand: 04.2024

19






4 Unionsblurger

4 Unionsbdrger

4.1 Altantrage

Bei Vorliegen aller tbrigen Voraussetzungen sind nach 86 Abs. 2 EUWG auch alle
Staatsangehdrigen der Ubrigen Mitgliedsstaaten der Européaischen Union wahlberechtigt.

Wahlberechtigte Unionsbirger werden von Amts wegen in das Wahlberechtigtenverzeichnis
eingetragen, sofern sie einen Antrag nach 817 a EuWO gestellt haben.

Bereits gestellte Antrage sind in OK.EWO gespeichert und werden bei der Erstellung des
Wahlberechtigtenverzeichnisses zum Européischen Parlament bertcksichtigt. (817 b EUWO).

ACHTUNG:

Bei Wegzug eines Unionsburgers ins Ausland ist die Tatsache (DSMeld-Blatt 2104), dass ein
Unionsburger bei der Wahl zum Européischen Parlament von Amts wegen in das Wahler-
verzeichnis einzutragen ist, zu I6schen.

Nach erneutem Zuzug der Person in die Bundesrepublik Deutschland ist ein erneuter Antrag
auf Eintragung in das Wahlerverzeichnis erforderlich.

4.2 Auskunft Uber alle eingetragenen Antrage, Report d_AntrWVvzZ

= \Wahlen Sie in OK.EWO
REPORTVERWALTUNG— WAHLEN —D_ANTRWVZ

1 Auswahl 2 Parameter 4 Ausgabe

Eingabemaske Datenselektion
Bestand aktuell
Gemeinde [‘ alle
Antragsdatum von
bis

auch Antrage mit  leerem Datum? | Ja

Staatangehdrigkeit * alle aulter 000

Abbildung 4

© AKDB - OK.EWO 16.50 - Wahlen — Leitfaden Europawahl 09.06.2024, Stand: 04.2024
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4 Unionsburger

Beantragte Eintragungen in das Wahlerverzeichnis fir die Wahl zum 20.09.2023
Europaischen Parlament

aktuelle Einwohner, Antragsdatum: bis

Familienname Varname Wahlvorgebiet Geschl HW?  Geb datum  Anfr atum
Gebursname Wa, Geburtsart befriste? Staat
Mustermann Marie test 1 HwW 06061966 129-F
Faris
Mustermann Sven test 0 HW 01.02,2001 167-85
Stockholm
Mustermann Sanchez Anbonig test W] Hw 06,08, 1966 181-E
Buenos Aires
323 -RA
Mustermann-Casini Anbonia 45645 test 1 HAr 08.08.1988 137 -1
Cassinil Rom
Abbildung 5
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4 Unionsburger

4.3 Informationsschreiben — Ermitteln der Unionsburger,
Report d_staatsangeh

Unionsbdrger, die noch keinen Antrag gestellt haben, kénnen in einem Anschreiben von der
Mdglichkeit ihrer Teilnahme unterrichtet werden.

= \Wahlen Sie in OK.EWO
REPORTVERWALTUNG— STANDARD— STAATSANGEHORIGKEITEN - D_ STAATSANGEH

Ausgabe:

I ‘”II““' 2 Parameter ;i i'll““

parameter. RPT_CH... |.ISD-8859-1

Feldtrenner  SEMIKOLON

parameter. RPT _C5.. | Inhalt ist egal. ..

parameter. RPT_HA |'de_al-cdb_0e-5iU_UI-(ewo_reports.D«esinBaseReportHandler

Info | Staatsangehdrigkeiten - Jasper Report der AKDB

Autovervollstandigung | JA

Format AKDB

Dateiname | d_staatsangeh
Dateipfad | c\akdbprgiokewomfaldiv
Ausgabeziel | SCREEN

parameter. RPT _ZZ7. | A

parameter. RPT 7 P.. |I_I

Abbildung 6

=% Wabhlen Sie das Ausgabeformat AKDB und als Ausgabeziel SCREEN.
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4 Unionsburger

Allgemeinde Suchkriterien:

allgemeine Suchkriterien
Gemeinde: " alle H
|
bestimmte Staatsangen | *-alle EIEELE | (B Documents u i O el Lo
(b T ‘01 011900 ﬁ Benutzerdefinierte Ofﬁce\lur\agenﬁ Visual Studio 2010 J
s ’09 06.2008 ﬁ Eigene Bilder )
- ﬁ Eigene Musik g
ﬁ Eigene Videos

Geschlecht: [*alle (B Meine Datenquellen ;

: ﬁ SQL Server Management Studio
Wohnungstatus: [ HW/EW H
? [+ : . o)
Strasse: D ‘ ;;
Deut. Staatsang. anzeigen: a Dateityp: ! akdb csv » H
Antrag gestellt: | | Nein | D“

Speichern [T LM
Sortierung Name, Geburtsdatum H
\i Ausfiihren

Abbildung 7
Nach dem Ausfiihren des Reports muss ein Speicherort ausgewahlt werden. Nach dem

Speichern steht die Datei d_staatsangeh.csv im ausgewahlten Verzeichnis zur weiteren
Bearbeitung und Erstellung des Informationsschreibens zur Verfiigung.
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4 Unionsburger

4.4 Auskunft und Antragstellung

Ein Antrag nach Anlage 2A ist schriftlich bis zum 21. Tag vor der Wahl bei der zustéandigen
Gemeindebehorde zu stellen.

=% Im Einzelfall kann der Antrag in OK.EWO unter Aktionen zur Person gepriift, bearbeitet
und erfasst werden:

WAHLEN — WAHLDATEN BEARBEITEN

Aktionen zur Person a

REEEN

Antrag

Sperren
Bewaffnungen
Familienstand
Verband

Hoheitliche Dokumente
Namen
Passversagungen
Religion
Staatsangehorigkeit
Adoption

b . . . . . A A

¥ Wahlen
Wahldaten bearbeiten
Wahlbarkeitsbescheinig...
Zuzugsdaten bearbeiten

b Allm Rarinhtivoaona

Abbildung 8

O Wahldaten bearbeiten

Ausldnder, Mik [08.08.1971] & 11

Unbefristeter Antrag auf Aufnahme in das Wahlerverzeichnis fiir EU-Biirger

Gebietskarperschaft oder der Wahlkreis im Herkunfts-Mitgliedsstaat

@intugung eines Unionsbiirgers in das Wahlerverzei is von Amts weger

Wahlausschlussgrund

o P .

Abbildung 9

Diese Person wird von Amts wegen in das Wahlberechtigtenverzeichnis aufgenommen.

© AKDB - OK.EWO 16.50 - Wahlen — Leitfaden Europawahl 09.06.2024, Stand: 04.2024






5 Auswertungsmaoglichkeiten und Kontrolllisten

5 Auswertungsmoglichkeiten und Kontrolllisten

5.1 Reports in OK.EWO

=% Wabhlen Sie in der Programmleiste das Verfahren OK.EWO und anschlieBend im
Navigationsbereich unter Auswertungen die Funktion Report starten.

' I he in Navigatior Einstellungen und Datenerfassung
e
L » Nachste Person
. || » Externe Person 1 Auswani 2 Parameter 3 Einga
— | » Pass- und Personalausweisregister —_—
| » Filhrungszeugnis
» Gewerbezentralregister
» Abgleich Mandant* el1mfa
+ Optionen und Einstellungen :
» Protokolle Verfahren® OK.EWO
¥ Wiedervoriage Verfiigbare Vorlagen = -
» Auskiinfte » [ Abwasser
¥ Migration » [ Gebietsgliederung
— 4 D«'_]_tellredulierung » [ Geburstag
o | b XOV-Nachrichten » @ Hochzeit
— » Gebietsgliederung
~ Auswertung I » [@ Lohnsteuer
Aligemeine L',St? * » ﬁ Pass und Personalausweis
Bestandsstatistik erstellen ki
Bestandsstatistik vorbereiten L » @ Schulanfanger
Bezugscheinliste erstellen ki » @ sonstige Auswertungen
Einfache Bewegungsstatistik
Erweiterte Bestandsstatistik » @ Standard
Erweiterte Bewegungsstatistik ok » [@ Veranderungslisten
Jubilare
Jungwahlerliste i v a \Wahlen
KOSIS-Bestandsstatistik erstellen 34 [5] a_waehler-zuzug 1.0V
KO313-Bewegungsstatistik erstellen ki I [3 d_antrwwz 1.0V
Mammaographie-Screening i, .
SR Abfall erstellen 2. [5] d_waehler_im_Ausland 1.0-Y
Schulanfangerlista 3 [Z] d_wahl_ausl 1.0-V
VGA Abwasser erstellen )
Veranderungsliste 3 [ d_wahl_eintrag 1.0-V
| Zweitwohnungsliste i [Z] d_wahlausschluss 1.0-V
%7 » Datendbermitiung [5] d_wiederzuzug 1.0-V
| [5] d_zuzAusland 1.0-V
Abbildung 10

5.1.1 Wahlausschlisse

Vom Wahlrecht ausgeschlossen ist ,wer infolge Richterspruchs das Wahlrecht nicht besitzt.”
== Uberpriifen Sie die gespeicherten Falle anhand des Reports d_wahlausschluss

=% Wahlausschlisse werden neu gespeichert oder geloscht in:
AKTIONEN ZUR PERSON — WAHLEN — WAHLDATEN BEARBEITEN
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5 Auswertungsmaglichkeiten und Kontrolllisten

5.1.2  Jungwahlerliste

= Um zur Jungwabhlerliste zu gelangen, wéahlen Sie:

OK.EWO — AUSWERTUNG — JUNGWAHLERLISTE

OK Auswertung: Jungwihlerliste

I Auswertung aktuell gemeldeter Personen zur Erstellung einer Jungwahlerliste.

Gemeinde* Alle Gemeinden I_

Wahlart* Europawahl I_

Wahltag™ 09.06.2024 &

Zuzugsfrist 09.03.2024

EU-Burger (] EU-Burger in die Auswertung mit aufnehmen

Geburtszeitraum von*  10.06.2000 i bis  09.06.2008

Gebiete Auswertung gebietsunabhangig durchfahren
() Auswertung nur fiir den folgenden Gebietstyp durchfiihren | 101 - Wahlen LT BT I_
N Gebetsrummer LS —

) 8 Stimmbezirk 101 |
Abbildung 11
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5 Auswertungsmaoglichkeiten und Kontrolllisten

5.2 Reports in Wahlvorbereitung

=% Wabhlen Sie in der Programmleiste das Wahlprogramm und anschlieBend im
Navigationsbereich Auswertungen die Funktion Report starten.

L J ﬂ Wahlvorbereitung-Standardauswertungen

v [ Kontrolllisten
D d_wavo_circa_wahlberechtigte 1.0-V
[] d_wavo_nichtwaehlerliste 1.0-V
D d_wavo_waehlerverzeichnis_streichung 1.0-V
D d_wavo_wahllokal_kontrollliste 1.0-V

v [J Statistiken
D d_wavo_gesamistatistik_erweitert 1.0-V
D d_wavo_wahlberechtigte_und_bw 1.0-V

¥ [ Wahlscheine
D d_wavo_ungueltige_ws 1.0-V
D d_wavo_ungueltige_ws_fuer_wahlart 1.0-V

D d_wavo_wahlschein_statistik 1.0-V

Abbildung 12

5.2.1  Anzahl der Wahlberechtigten

BITTE BEACHTEN SIE:

Fur die Ausfuhrung der Kontrolllisten muss ein Wahlereignis angelegt sein (siehe Abschnitt
10.1).

Im Vorfeld der Wahl kénnen Sie die circa-Anzahl der Wahlberechtigten tber die Kontrollliste
d_wavo_circa_wahlberechtigte ermitteln.

WE_ Wahlvorbereitung|

VerflUgbare Vorlagen

v [ reports

¥ W Wahlvorbereitung-Standardauswerungen

v [ Kontrolllisten

Ld |j§| d_wavo_circa_wahlberechtigte

2 1.0-V

Abbildung 13
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5 Auswertungsmaglichkeiten und Kontrolllisten

5.2.2 Auswertung Wahlscheine

Zur Wahlschein-Auswertung stehen folgende Reports zur Verfiigung:

» d_wavo_ungueltige_ws_fuer_wahlart
Ungtiltige Wahlscheine kénnen pro Wabhlart ausgewertet werden.
» d_wavo_wahlschein_statistik

Der Report ermdglicht eine Auswertung der Wahlscheine nach Erfassungs- und
Ausgabeart. Uber die Auswahl Gruppenwechsel kénnen Zwischensummen gebildet
werden.

5.2.3 Wahllokalkontrollliste

=% Um zur Wahllokalkontrollliste zu gelangen, wéhlen Sie:
REPORTVERWALTUNG WAHLVORBEREITUNG — KONTROLLLISTEN

» d_wavo_wahllokal_kontrollliste — Beschreibung der Wahllokale. Fur die Ausfihrung
dieses Reports muss ein Wabhlereignis angelegt sein (siehe Abschnitt 10.1).
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6 Einteilung der Wahlbezirke (Gebietsgliederung in OK.EWO)

6 Einteilung der Wahlbezirke (Gebietsgliederung in OK.EWOQO)

6.1 Reports zur Uberprifung

Reports zur Uberpriifung der raumlichen Wabhleinteilung finden Sie in:
REPORTVERWALTUNG OK.EWO — GEBIETSGLIEDERUNG

» d_ggd_strassen — Verteilung der Wahlberechtigten auf die einzelnen Wabhllokale
» d_hohngeb — Auswertung nicht zugeordneter Objekte

ACHTUNG:

Stellen Sie nach Prifung des Reports d_hohngeb sicher, dass vor Erstellung des
Wabhlerverzeichnisses alle bewohnten Objekte einem Wahlgebiet zugeordnet sind (siehe
Abschnitt 6.4.2).

6.2 Gebietsgliederung aufrufen

= Die Einteilung der Wahlgebiete nehmen Sie im Programm OK.EWO Einwohnerwesen in
der Produktfunktion Gebietsgliederung vor.

» Machste Person

» Externe Person

» Pass- und Personalausweisregister

» Fihrungszeugnis

» Gewerbezentralregister

» Abgleich

» Optionen und Einstellungen

» Protokolle

» Wiedervorlage

» Auskiinfte

» Bestandsaufbau

» Massenscan

* Migration

» Datenreduzierung

» XOV-Nachrichten

« Gebietsgliederung
Gebiete verwalten
Gebietstypen verwalten
Objekte verwalten
Orte verwalten
Strafien verwalten

Abbildung 14
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6 Einteilung der Wahlbezirke (Gebietsgliederung in OK.EWO)

6.3 Gebiete anzeigen — Gebiet neu anlegen

= Wahlen Sie im Navigationsbereich Gebiete verwalten:

- Gebietsgliederung
| Gebiete verwalten |

Abbildung 15

=% Wahlen Sie den Gebietstyp.

OWK Gebiete verwalten

J'rre auswahien... -
Filter z.B. Bezeichnung
StraBe Zusatz PLZ ort Ortsteil Anschrift 1 Anschrift 2 Akti... g
0
Abbildung 16

Folgende Aktionen kdnnen Sie fur jedes vorhandene Gebiet ausfihren:
» LoOschen

» Bearbeiten

»  Objektzuordnung bearbeiten

47 Bearbeiten
Objektzuordnung bearbeiten

Fe

fi Loschen
Abbildung 17

= Mit Klick auf Neu legen Sie ein neues Wahlgebiet an.

Voraussetzung ist, dass Gemeinde und Gebietstyp ausgewahlt sind.

=% Um in die Detailansicht zu wechseln, wahlen Sie einen Gebietstyp aus, der als
Wahlgebiet gekennzeichnet ist.

Uber die Registerkarten Grunddaten, Wahlinformation und Wabhldienststelle wird das
Wahlgebiet beschrieben (siehe Abschnitt 6.4 ).
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6 Einteilung der Wahlbezirke (Gebietsgliederung in OK.EWO)

6.3.1 Grunddaten

zrick | (CCI 0K Abbrechen

Gebietstyp 3-Wahlen

Gebietsbezeichnung® [

Anschrift, Zeile 1* ( ]

Anschrift, Zeile 2

Strale*

Zusatz

PLZ*

Ort*

Ortsteil

Telefon Fax

Abbildung 18

6.3.2 Wahlinformationen

OIK Gebiet erfassen

3 Wahldienststelle

Bundestagswahl Mr. Bezeichnung
Landtagswahl Mr. | Bezeichnung
Kreiswahl M. Bezeichnung
Kommunalwahl M. Bezeichnung
Orsteilwahl Mr. Bezeichnung

Gebiet nicht fiir Ortsteilwahl

Wahllokal | 18 Reprasentativbezirk

Briefwahl Nre ) <] Reprasentativhezirk

nicht barrierefrei

nicht barrierefrei
Hinweise fiir Wahlbenachrichtigung| o0

Barrierefreiheit

eingeschrankt barrierefrei

Abbildung 19
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6 Einteilung der Wahlbezirke (Gebietsgliederung in OK.EWO)

6.3.3 Wahldienststelle (Landerspezifisch)

Benutzerkennung werden an dieser Stelle fir eine Wahldienststelle bzw.
Eintragungsdienststelle gespeichert. Eine Léschung kann Uber die Aktion erfolgen.

Pflege Dienststellen-Zuordnung ( )

Mit diesem Dialog wird die Zuordnung von Benutzern zu Dienststellen verwaltet.

Filter [E‘e-‘-.-.':e‘ Wahldienststelle, Einfragungsdienststelle ]
Benutzerkennung Wahldienststelle Eintragungsdienststelle Ak...
eD1admin 01 B
schulung 01 i Laschen

I
I Neu ” Ubernehmen l [ Verwerfen
Benutzerkennung® el1admin l:

Wahldienststelle [

Eintragungsdiens... [01 ]

Abbrechen ][ Ubertietimen

Abbildung 20

Die Zuordnung hat Auswirkungen auf die Bearbeitung im Wahlerverzeichnis.

Wenn der Bearbeiter einer Wahldienststelle zugeordnet ist, dann kdnnen nur die Wahlscheine
fur die Wahlerverzeichniseintrage zu den Wahllokalen dieser Wahldienststelle bearbeitet

werden. Fur alle anderen Wahlerverzeichniseintrage ist die Aktion "Wabhlscheine bearbeiten”
deaktiviert.

Eine Suche Uber das gesamte Wahlberechtigtenverzeichnis ist trotzdem mdglich.

Die Zusammenstellung der Wahldienststellen erfolgt Uber die Gebietsgliederung.
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6 Einteilung der Wahlbezirke (Gebietsgliederung in OK.EWO)

6.4 Gebiete bearbeiten

Aktion

_#
|/ Bearbeiten ||
Abbildung 21

Bereits gespeicherte Gebiete konnen Sie bis auf folgende Ausnahmen bearbeiten:
» Gebietstyp

» Gemeinde

» Gebietsnummer

HINWEIS:

Doppelte Bezeichnungen sind erlaubt, allerdings nicht empfohlen.

6.4.1 Wahlgebiet bearbeiten

Uber die Grunddaten und die Wahlinformationen bestimmen Sie das Gebiet eindeutig und
vollstéandig. Die Pflichtfelder werden in die Wahlbenachrichtigung Ubernommen. Je nach
Wahlart mussen Zusatzangaben fir die Wahlbenachrichtigung und den Wahlschein
vorgegeben werden.

6.4.1.1 Grunddaten zum Wahllokal

=% Die Pflichtfelder mussen gefullt sein.

» Die Gebietsnummer* kann nur eindeutig sein.
» Anschrift Zeile 1* und Zeile 2 sind in der Darstellung auf maximal 30 Zeichen begrenzt.

Adressdaten

Anschrift, Zeile 1% Gartenhaus rechts dann links und| I '

Anschrift, Zeile 2

Adresszeilen sollten in der Regel maximal 20 Zeichen haben, um korrekt Q
[ gedruckt zu werden

Strale*

Abbildung 22
. Sonderzeichen verfugbar
Feldname Eingabe (Rechtsklick oder Str%+U)
Stral3e * + HsNr. und Zusatz Freitext, max. 30 Zeichen X
PLZ* max. 5 Zeichen
Ort* Freitext, max. 32 Zeichen, X
Ortsteil Freitext, max. 26 Zeichen, X

Die Kontaktdaten (Telefon und Fax) werden nicht in die Wahlbenachrichtigung tbernommen.
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6 Einteilung der Wahlbezirke (Gebietsgliederung in OK.EWO)

DK Gebiet bearbeiten

1 Grunddaten i i Wahldi
P—
Zuriick

Gebietstyp 101-Wahlen

Gemeinde* 1 - Stadt Musterhausen

Gebietsnummer* 1

ng* 1

Anschrift, Zeile 1% [Beze\chnung Wahllokal (max 30 Zeichen) zB. Kolpingheim ]m

Anschritt, Zeile 2 [Bezeicnnung wanilokal (max 30 Zeichen) B. Turnhalle 18

Strafie* Stadtplatz.

Hausnummer™ 10 Zusatz

PLZ* 12125

ort* Musterhausen

Ortsteil

Telefon nicht zu befillen ni:mzu beftillen| -
Abbildung 23

6.4.1.2 Wahlinformationen

= Prufen Sie die Eintrage im Tab Wahlinformation vor jedem Wahlereignis.

=% Tragen Sie in der Zeile Kreiswahl zwingend die Bezeichnung des Landkreises bzw.
kreisfreien Stadt ein. Die Bezeichnung wird auf die Wahlformulare zur Europawahl
gedruckt.

=> Die Felder fur Wahllokal, Briefwahl und Barrierefreiheit sind als Pflichtfelder einzustufen.
Die Lange der Wahllokalnummern muss einheitlich sein.

=% Bestimmen Sie, ob Wahllokal und/oder Briefwahllokal als Reprasentativbezirk eingestellt
werden missen. Anwender mit einem Représentativbezirk bei der Europawahl werden
vom Landesamt flr Statistik benachrichtigt.

=% Eintrage im Feld Hinweis fir Wahlbenachrichtigung werden bei diesem Wahlgang nicht
fur die Wahlbenachrichtigung bertcksichtigt.

O Gebietbearbeiten
1 Grunddaten a 2 Wahlinformation @ 3 Wahldienststelle a
| ]

zerich) T ok |

Bundestagswahl Nr. Bezeichnung
Landtagswahl Nr. 122 Bezeichnung Rhein
Kreiswahl Nr. 333 Bezelchnung Name Kreis oder kreisfreie Stadt .
Kommunalwahl Nr. Bezeichnung
Ortsteilwahl Nr. Bezeichnung
bietnicht fir O
Wahllokal Nr* 103 Repréasentativbezirk
Briefwahl Nr* 003 Repréasentativbezirk
Barrierefreiheit nicht barrierefrei |_

Abbildung 24
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6 Einteilung der Wahlbezirke (Gebietsgliederung in OK.EWO)

Sonderzeichen verfugbar

Feldname Eingabe (Rechtsklick oder Strg+U)
Kreiswahl Nr. Freitext, max. 5 Zeichen
Kreiswahl Bezeichnung Freitext, max. 35 Zeichen
Freitext, max. 5 Zeichen,

Wahllokal Nr. Piiichtfeld

. Freitext, max. 6 Zeichen,
Briefwahl! Nr. Pilichtfeld
Barrierefreiheit barrierefrei

nicht barrierefrei
eingeschrankt barrierefrei

VERWALTUNGSGEMEINSCHAFTEN:

Beachten Sie bitte, dass die Briefwahlwahlbezirke fur jede Mitgliedsgemeinde eine
unterschiedliche Nummerierung aufweisen. Andernfalls werden die Wahlscheine ohne
Unterscheidung der Gemeinde fortlaufend durchnummeriert.
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6 Einteilung der Wahlbezirke (Gebietsgliederung in OK.EWO)

6.4.2 Objektzuordnung bearbeiten

=% Wahlen Sie im Aktionsmeni das Wahllokal aus und klicken auf
Cbjektzuardnung bearbeiten

I

OK Objektzuordnung bearbeiten [ ]
1- M 1.

Gebietstyp 3 -Wahlen 2.

Gebietszuordnung

Quellgebiet [nicht zugeordnet L!] 3. Zielgebiet 1 - Stimmbezirk | 5.
Anschrift PLZ,0n,Ortsteil Blocknummer Blockseite Anschrift PLZ,Ort,Ortsteil Blocknummer Blockseite
Aalstralie 1 12125 Musterdorf |—_§ Brauereigas... 12125 Musterdorf
Am Anger 1 112125 Musterdorf J 7 Brauereigas... 12125 Musterdorf
Am Marktplatz 1 12126 Musterdorf = 4 Brauereigas... 12126 Musterdorf
Am Marktplatz 2 12125 Musterdorf Brauereigas... 12125 Musterdorf
Am Marktplatz 3 12125 Musterdorf = Brauereigas... 12125 Musterdorf
Am Marktplatz 4 | 12125 Musterdorf L Brauereigas... 12125 Musterdorf
Am Marktplatz 5 12125 Musterdorf 8. Brauereigas... 12125 Musterdorf
Am Marktplatz 5 A | 12125 Musterdorf Brauereigas... 12125 Musterdorf
Am Marktplatz 6 12125 Musterdorf
Am Marktplatz 7 | 12125 13

Abbildung 25

Dialogaufbau:

1. Gemeindename
2. und 5. Gebietstypnummer und -bezeichnung
3. Hier wahlen Sie das Quellgebiet aus.

Aus diesem Gebiet werden Objekte dem Zielgebiet (2. und 5.) zugeordnet:

nicht zugeordnet
m 1 nicht zugeordnet
|: 2 - Stimmbezirk I
Anschrift 3 - Stimmbezirk Il -
Aalstrale 1 | 4 - Stimmbezirk IV

Abbildung 26
4. und 6. Filterzeilen

Durch die Eingabe von Textinhalten kénnen Sie in der jeweiligen Tabelle filtern.
7. Zuordnung vom Quell- zum Zielgebiet
8. Rucknahme der Zuordnung zum Zielgebiet

» Neu zugeordnete Objekte im Zielgebiet sind mit einem Kreuz in der ersten Spalte
gekennzeichnet.

» Mehrere Objekte kbnnen Sie mit der Ublichen Mehrfachauswahl markieren
(Beispiel: Tastenkombination [Strg] + [A]).

» Mehrere Anwender kénnen gleichzeitig an einem Gebiet arbeiten, solange sie nicht
dieselben Objekte zuordnen. Die Ergebnisse werden zusammengeflgt.

»  Wird ein Objekt parallel dem gleichen oder unterschiedlichen Gebieten des gleichen Typs
zugewiesen oder entnommen, dann erhalt der Anwender, welcher spater speichert, eine
Fehlermeldung und kann den Vorgang nicht abschlieRen.

» Wird das Quell- oder Zielgebiet wahrend der Bearbeitung der Objektzuordnung geléscht,
gibt es ebenso eine technische Fehlermeldung und der Vorgang kann nicht
abgeschlossen werden.
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7 Aufruf des Wahlprogramms

7 Aufruf des Wahlprogramms

=% Klicken Sie in der Programmleiste auf das Symbol fur das Programm OK.EWO Wahlen
und Abstimmungen:

Abbildung 27

Programmmend im Navigationsbereich:

» Wahlen und Abstimmungen

» Optionen und Einstellungen
» Protokolle
» Auswertungen

OK.EWO Wahlen und nbsti-ll- O Startmaske
= 7| ".:'.'::"'.;-' II-IP': Il"-.‘[ '.-'Il','l :.'-._ n
s [t mavats ki
=d
 Wahlen und Abstimmungen
®

Ereignis bearbeiten
= Ereignis léschen
ﬁ ~ Optionen und Einstellungen
Yerfahrenskonfiguration
Anderungsmitteilungen aus Meldereq...
* Protokolle
Druckhistorie
Job Protokoll yky
Webanfragen
b Auswertung

Abbildung 28
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8 Optionen und Einstellungen — Verfahrenskonfiguration

8 Optionen und Einstellungen — Verfahrenskonfiguration

Die dauerhaft gultigen Wahlparameter werden in der Verfahrenskonfiguration unter Optionen
und Einstellungen hinterlegt.

* Optionen und Einstellungen
| Verfahrenskonfiguration |

Abbildung 29

HINWEIS:

Fir die Uberprufung in diesem Bereich empfehlen wir die Unterstiitzung durch die
Systemadministration in Ihrem Haus.

8.1 Wahlen und Abstimmungen

v [% Wahlen und Abstimmungen
D Allgemeines Programmverhalten
D Ausgabeeinstellungen
D Behardeninformationen
D Pflege Dienststellen-Zuordnung
D Pflege Wahlberechtigtenverzeichnis
D Pflege repr. Kennbuchstaben Auswertung
D Pflege repr. Kennbuchstaben Briefwahllokal
D Pflege repr. Kennbuchstaben Wahllokal
[ stichwahl
v [E Vorlagen pflegen
D Probedruck
D Vorlagen fur Wahlbenachrichtigung pflegen
v (&5 Wahlscheine
v Massenscan
D Scanneranbindung
[} Webwahlschein
v [E Anderungsmitteilungen
D Anderungsmitteilungen ignorieren

Aktueller Arbeitsplatz

Anderer Arbeitsplatz
Aktueller Benutzer
Anderer Benutzer

| @ Mandantenkonfiguration

Abbildung 30
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8 Optionen und Einstellungen — Verfahrenskonfiguration

Folgende Optionen gelten in den Dialogen der Verfahrenskonfiguration:

“[ Abbrechen ][ Ubernehmen ]
Abbildung 31

=% Eine Anderung speichern Sie mit Ubernehmen.
=% Mit OK schlieBen Sie den Dialog.

=% Mit der Schaltflache Abbrechen werden bereits im Dialog vorgenommene Anderung
wieder verworfen, sofern zuvor nicht OK oder Ubernehmen gedriickt wurde.

Sind mit * gekennzeichnete Pflichtfelder nicht gefullt, so kdnnen die Schaltflachen OK und
Ubernehmen nicht ausgefiihrt werden.

8.1.1 Allgemeines Programmverhalten

Bei der Aushéandigung eines Wahlscheins an eine bevollmachtigte Person soll eine
Legitimation (Ausweisnummer) hinterlegt werden. Diese Einstellung ist bundeslandabhéngig.

8.1.2 Ausgabeeinstellungen

Fir die Konfiguration bendtigen Sie folgende Berechtigung:
Recht (ZSO) WAHLVORBERE I TUNG_KONFIGURAT ION_STAPEL

Default-Recht nein

Die Maske ist zweigeteilt in Server Pfade fur Dateiablage und den Versand der
Wahlbenachrichtigungen.
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8 Optionen und Einstellungen — Verfahrenskonfiguration

8.1.2.1 Dateiablage

Ausgabeeinstellungen /AN
Mit diesem Dialog verwalten Sie die Einstellungen fir Dateiablage und Erzeugung der Stapeldater mit Wahlbenachrichtigungen Cad

Server-Pfade fiir Datei
CSV-Dateien (Wahlscheine, antragstellende EU-Auslander)* liserverakdbprglokewoltmp ﬂ

Altes Dateiablageverhalten aktivieren (Neues Verhalten: Ablage am Joblauf)
Stapeldatei Wahlbenachrichtigung (STEWE)* \iserverakdbdfug\senden B Lavfende Nummer |021 B

von Druck-Jobs erzeugte PDFs (Wahlscheine, Verzeichnisse)* | Wserveriakdbprg\okewolpdf ﬂ

Altes Dateiablageverhalten aktivieren (Neues Verhalten: Ablage am Joblauf)

Abbildung 32

In Abbildung 32 wird die Standardeinstellung nach Auslieferung dargestellt.

Altes Dateiablageverhalten aktivieren (Meues Verhalten: Ablage am Joblauf)

Uber diese Checkboxen wird gesteuert, ob die erstellten Ausgabedateien (CSV-Datei zur
Ubermittlung an den Bundeswabhlleiter und Wahlscheindateien) an den Joblauf angefiigt oder
wie bisher im festgelegten Verzeichnis (siehe unten) abgelegt werden.

» Checkbox ist nicht aktiviert = Standardeinstellung.
Die Ausgabedateien werden an den Joblauf angeh&ngt und kénnen als Jobergebnisse
aus dem Jobprotokoll exportiert und gedruckt werden (naheres siehe Abschnitt 20.3).

» Checkbox ist angehakt:
Die Ausgabedateien werden wie bisher in dem eingestellten Verzeichnis abgelegt.

» Ab Version 16.50 ist die Ausgabe der PDF-Dateien als Jobergebnis auch fur die
Wahler- und Wahlscheinverzeichnisse moglich.

Server Pfade fir Dateiablage

CSV-Datei Wahlscheine (Plichtfeld) a) Dateiablage fur die Meldung an den
Bundeswabhlleiter bei der EU-Wahl
b) Dateiablage fiir die Wahlscheinerstellung im
CSV-Format. Trifft dann zu, wenn z. B. der
Wahlscheindruck auRer Haus vergeben wird.
Stapeldatei Wahlbenachrichtigung Dateiablage fur die Stapeldatei der
(STEWE)* (Pflichtfeld) Wahlbenachrichtigungen.
Bei autonomen Kunden, die Uber die AKDB drucken,
z. B.: \\server\akdbdfue\senden

oder bei (bayer.) OSRZ-Kunden:
o:\akdbprg\xxx\okewo\stapel

Laufende Nummer* Die Nummer der Stapeldatei wird fortlaufend generiert je
(Pflichtfeld) nachdem wie viele Stapel bereits erstellt wurden. Die
vorgegebene Nummer soll nicht veréandert werden.

Von Druck-Jobs erzeugte PDFs Beim Druck-Job der Verzeichnisse und beim

(Wahlscheine,Verzeichnisse)* Sammeldruck der vorgemerkten Wahlscheine via

(Pflichtfeld) Outputmanagement werden Dateien im PDF-Format
erzeugt.

Bei autonomen Kunden z. B.
\\server\akdbprg\okewo\pdf
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8 Optionen und Einstellungen — Verfahrenskonfiguration

Server Pfade fur Dateiablage

->Speicherung im OSRZ-
Im Outsourcing-Betrieb: o:\akdbprg\xxx\okewo\pdf

Vorort werden die Dateien iiber das (xxx muss durch das Kundenkiirzel ersetzt werden)

AKDB COPY-Tool in das
Clientverzeichnis kopiert

PDF-Dateien der Wahlscheine werden wie bisher im eingestellten Verzeichnis abgelegt.
Ej Altes Dateiablageverhalten aktivieren (Meues Verhalten: Ablage am Joblauf) |

Die beim Job drucken vorgemerkte Wahlscheine, drucken Wahlberechtigtenverzeichnis,
Wabhlscheinverzeichnis und Verzeichnis der ungultigen Wahlscheine erzeugten PDF-Dateien
werden als Jobergebnis angehangt werden, statt ins Dateisystem zu schreiben

Altes Dateiablageverhalten aktivieren (Meues Verhalten: Ablage am Joblauf)

8.1.2.2 Versand der Wahlbenachrichtigungen

OWK Verfahrenskonfiguration

Filter Ausgabeeinstellungen
Mit diesem Dialog verwalten Sie die Einsteliungen fir Datelablage und Erzeugung der o 1 mit ichtigungen

¥ (£ Wahlen und Abstimmungen

[[j Allgemeines Programmverhalten
Server-Pfade fiir D.
[ Benorgeninformationen CSV-Datelen (Wahischeine)* Cakdbprolokewomfadh| Lﬂl
[ Pfiege Dienststellen-Zuordnung
D Pflege Wahlberechtigtenverzeichnis

Altes Dateiablageverhalten aktivieren (Neues Verhalten: Ablage am Joblauf)

Pl Kennbuchstaben Al rh
[y Pege repr. Kennbuchstaben Auswertaf | o\t et cns cnrchligung (STEWEY Chakdbprglokewomfaldiv B Lavfende Nummer 157 (i ]
D Pflege repr. Kennbuchstaben Briefwahl|
D Pflege repr. Kennbuchstaben Wahllokal von Druck-Jobs erzeugte PDFs (Wahlscheine, Verzeichnisse)® | Ciakdbprgiokewomfalpdf ﬂ

[ stichwahl
Altes Dateiablageverhalten akfivieren (Neues Verhalten: Ablage am Joblauf)

¥ (&5 Vorlagen pflegen
[ Probedruck
ﬁ Waorlagen fir Wahlbenachrichtigung p | Versand der
[ Wahlscheine Versandart* Postversand ohne Premiumadress \_
¥ [E5 Massenscan
I-_v.‘ Scanneranbindung Kennzeichen bei Namensgleichheit* Junior / Senior L
[ webwahlschein
¥ (&5 Anderungsmitteilungen i (STEWE)
|__L| Anderungsmitteilungen ignorieren Einlieferungsart* Direkteinlieferung L
855 mationen
ll Produkivariante Retoure Exira L

Kundennummer 123 ID-Nummer 123

Dateiname Matrixcode Dateiname Premiumadress Matrixcode

Abbildung 33

ACHTUNG:

» Wahlbenachrichtigungen, die tUber die AKDB gedruckt werden, werden nicht mehr als
Dialogpost, sondern als Produkt Brief versandt. Es ist zwingend erforderlich das
STEWE-Format erweitert auszuwahlen.

» Ein Premium-Adressvertrag ist fur das Produkt Brief nicht notwendig. Nicht zustellbare
Briefe werden durch Vorausverfligung an die Gemeinde zurlickgesandt.

» Beiallen Anwendern wird fur die Erstellung der Wahlbenachrichtigungen auf die
erweiterte STEWE-Datei umgestellt. Somit entfallt die Auswahl zwischen einfacher und
erweiterter STEWE-datei in den Ausgabeeinstellungen.

Der Begriff Premiumadress wird in der Konfiguration noch angezeigt, findet aber keine
Verwendung mehr (nur aul3erbayerisch).

Bitte verwenden Sie ausschlie3lich den Postversand ohne Premiumadress.
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8 Optionen und Einstellungen — Verfahrenskonfiguration

Die Versandart* steht in direkter Abhéangigkeit zur Einlieferungsart

Postversand ohne Premiumadress
+
Einlieferungsart* Direkteinlieferung

Postversand ohne Premiumadress
+

Einlieferungsart* Selbsteinlieferung

Bei Versandart* Selbstaustrager
ist die
Einlieferungsart*

gesperrt.

Kennzeichen bei Namensgleichheit*

Stapeldatei (STEWE)

N\

Format

Einlieferungsart*
Premiumadress Vertragsinformationen

Produktvariante, Kundennummer,
Dateiname Matrixcode

Die Wahlbenachrichtigungsbriefe werden per DV-
Freimachung frankiert.

- Die Wahlbenachrichtigungsbriefe werden durch die
AKDB bei der Deutschen Post AG eingeliefert (gilt fur
bayerische Anwender).

Die Wahlbenachrichtigungsbriefe sind unfrankiert und
ohne Premiumadress-Matrixcode

- Die Wahlbenachrichtigungsbriefe werden von der
AKDB gedruckt (gilt fir bayerische Anwender), in
Paketen an die Gemeinde versandt und von dort
beim Zustellservice eingeliefert.

Die Wahlbenachrichtigungsbriefe sind unfrankiert und
ohne Premiumadress-Matrixcode.

- Die Wahlbenachrichtigungsbriefe werden von der
AKDB gedruckt (gilt fir bayerische Anwender), in
Paketen an die Gemeinde versandt und vor Ort durch
Boten ausgetragen.
Ubernahme Wahlbenachrichtigung

kein Hinweis

Geburtsjahr
Junior [ Senior

Zur Europawahl wird grundsatzlich die erweiterte
Stapeldatei genutzt.

Grund ist Eindruck von Personendaten auf der
Ruckseite der Wahlbenachrichtigung.

Siehe Ausfuhrungen zur Versandart

Bei Produktart Brief werden hier keine Angaben
bendétigt.
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8 Optionen und Einstellungen — Verfahrenskonfiguration

8.1.3 Behdrdeninformationen fur die Wahlbenachrichtigung

Behdrdeninformationen
Mit diesem Dialog verwalten Sie die Informationen zur Behorde

Aligemeine Information

Offnungszeiten Zeile 1% Mentag - Freitag 08.00 - 12.00
Offnungszeiten Zeile 2 Dienstag/Donnerstag 13.00 - 18.00
Offnungszeiten Zeile 3 nach Veroffentlichung
Dienstsiegel T aktuelles Dienstsiegel n
[ o
| akos i
Riicklaufadresse
Brief Zeile 1* Stadt Musterhausen Karte Zeile 1% Wahlamt Musterhausen
Brief Zeile 2* Wahlamt Karte Zeile 2* 80800 Musterhausen
Brief Zeile 3 Hauptstrale 42
Brief Zeile 4 97199 Musterhausen
Internetaufiritt
Webadresse Wahlamt https:/fwww.buergerservice-portal.de/bayern/musterhausen
Informationen zum Wahlkreis
Einleitung auf Wahlschein den Landkreis ﬂ

Abbildung 34

Informationen zur Behorde

Hauptverwaltungsbeamter Nur aul3erbayerische Kunden.

Telefonnummer*, E-Mail* und | = Fiillen Sie die Behérdeninformationen. Diese Angaben werden in

Faxnummer* den Druckausgaben (Wahlbenachrichtigung
(Pflichtfelder) Léschbescheinigung) sichtbar.
N -

¢ Telefonnummer mit

= Wird in die Wahlbenachrichtigung als Auskunftsnummer fur

Durchwahl den Wahlraum (barrierefrei) ibernommen.

(fir bayerische Anwender wie
ein Pflichtfeld zu behandeln)

Absenderangaben (im Kuvert | =» Einzeilige Absenderadresse.

Fenster)* Es stehen bis zu 64 Zeichen zur Verfiigung.

(Pflichtfeld) Der Eintrag wird in die Wahlbenachrichtigung tibernommen.
Offnungszeiten =% Zeile 1* - 3: Die Eintrage werden in die Wahlbenachrichtigung
(Zeile 1* ist Pflichtfeld) ibernommen. Die Lange ist pro Zeile auf 35 Zeichen begrenzt.

Auch in der Kontrollmitteilung oder Léschbescheinigung sind
die Offnungszeiten sichtbar.

Dienstsiegel = Ubernehmen Sie die Grafikdatei des Dienstsiegels mit dem
Button aus Datei auswahlen.

= Unterstiitzes Dateiformat: jpg,png
= Max. Grolie 1,8 MB
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Informationen zur Behorde

Ricklaufadresse
Brief Zeile 1 bis 4
Karte Zeile 1 und 2

N

Zeile 1 und 2 sind jeweils
Pflichtfelder

Internetauftritt

Webadresse Wahlamt

N

Informationen zum Wahlkreis

Einleitung auf Wahlschein
Wahlkreis-Name

N

8 Optionen und Einstellungen — Verfahrenskonfiguration

Das Dienstsiegel wird damit ohne weitere Aktion in den
Wabhlschein und das Abschlussblatt eingefiigt.

=» Postalische Anschrift der Wahlbehérde auf den
Wahlbenachrichtigungen zur Riicksendung von
Wahlscheinantragen.
Pro Zeile stehen 30 Zeichen zur Verfligung.

= Fillen Sie mindestens alle Zeilen, die als Pflichtfelder
gekennzeichnet sind.
Dies gilt sowohl fur den Brief als auch fir die Karte.
Andernfalls kann der Dialog nicht abgeschlossen werden.

Ubernahme des Links in die Druckausgabe der
Wahlbenachrichtigung

Bitte beachten Sie den neuen Aufruf im BUSP!

z. B.
https://www.buergerservice-portal.de/bayern/musterhausen/

Bezeichnung Landkreis oder kreisfreie Stadt
Name des Landkreises oder der kreisfreien Stadt

Diese Angaben werden in den Wahlschein tbernommen!
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8 Optionen und Einstellungen — Verfahrenskonfiguration

8.1.4  Pflege Dienststellen-Zuordnung

HINWEIS:

Keine Verwendung bei bayerischen Kunden.

8.1.5 Pflege Wahlberechtigtenverzeichnis

Pflege Wahlberechtigtenverzeichnis
Mit diesem Dialog verwalten Sie die Einstellungen zur Erstellung des Wahlberechtigtenverzeichnis
@zur Fidhrung des Wahlerverzeichnisses nur Rufname verwenden ﬂ

Frist zur Befillung der Bemerkung-Spalte im gedruckten Wahlberechtigtenverzeichnis in Tagen

Abbildung 35

Dialog:

Rufname:

Die Festlegung bewirkt, dass sowohl in den Verzeichnissen als auch beim Druck der
Verzeichnisse (Wahlberechtigtenverzeichnis, Wahlscheinverzeichnisse) die Anschrift nur mit dem
Rufnamen aufgebaut wird.

Dies gilt auch fur den Nachdruck einer Wahlbenachrichtigung.
Beim Druck des Wahlscheins wird ebenfalls der Rufname ausgegeben.

HINWEIS:

Der Parameter beeinflusst auch die Suchfunktion im Eintragungs- bzw.
Wabhlberechtigtenverzeichnis.

Nur bei Festlegung auf den Rufnamen kann in den Verzeichnissen nach Familienname, Rufname
gesucht werden.

Bemerkungsspalte im WVZ:

Beispiel: Ab dem 20. Tag vor der Wahl werden Veranderungen im Einzelsatz im Feld
Bemerkungen ausgegeben.

=% Mit Ubernehmen sichern Sie vorgenommene Anderungen und kénnen in die nachste
Funktion wechseln.
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8 Optionen und Einstellungen — Verfahrenskonfiguration

8.1.6 Pflege reprasentative Kennbuchstaben

Hier werden bei einem reprasentativen Wahllokal Kennbuchstabe und Mindestalter gefulit.

Die ersten zwei Zeilen fir jedes Geschlecht sind obligatorisch. Es missen immer beide Felder
befullt sein.

Generell darf kein Kennbuchstabe mehrfach verwendet werden und innerhalb des gleichen
Geschlechts darf kein Mindestalter mehrfach verwendet werden.

8.1.6.1 Auswertung

Fur eine detaillierte Auswertung werden die Buchstaben (A - D, G - K) pro
Geschlechtsbezeichnung gegentber den (Brief-)Wahllokalen um vier Unterteilungen
ausgeweitet.

Représentativkennbuchstaben fur Auswertung pflegen
Mit diesem Dialog verwalten Sie die Reprasentativkennbuchstaben fir Auswertung

IB Alter bezogen auf Jahr der Wahl

Geschlecht mannlich / divers

Kennbuchstabe* Al fir Personen ab* Mindestwahlalter*
Kennbuchstabe® A2 fir Personen ab® 21 Jahre*
Kennbuchstabe B1 flir Personen ab 25 Jahre
Kennbuchstabe B2 fir Personen ab 30 Jahre
Kennbuchstabe c1 flr Personen ab 35 Jahre
Kennbuchstabe c2 fir Personen ab 40 Jahre
Kennbuchstabe o fir Personen ab 45 Jahre
Kennbuchstabe D2 flir Personen ab 50 Jahre
Kennbuchstabe E fir Personen ab 60 Jahre
Kennbuchstabe F flr Personen ab 70 Jahre

Geschlecht  weiblich

Kennbuchstabe* G1 flir Personen ab* Mindestwahlalter*
Kennbuchstabe® G2 fir Personen ab* 21 Jahre*
Kennbuchstabe H1 flr Personen ab 25 Jahre
Kennbuchstabe H2 fir Personen ab 20 Jahre
Kennbuchstabe 1 fir Personen ab 35 Jahre
Kennbuchstabe [2 flir Personen ab 40 Jahre
Kennbuchstabe K1 fir Personen ab 45 Jahre
Kennbuchstabe K2 flr Personen ab 50 Jahre
Kennbuchstabe L fir Personen ab 60 Jahre
Kennbuchstabe il fir Personen ab 70 Jahre

Abbildung 36 Standardwerte flr Auswertung
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8.1.6.2 Briefwahllokal

Représentativkennbuchstaben fur Briefwahllokal pflegen
Mit diesem Dialog verwalten Sie die Reprasentativkennbuchstaben flr Briefwahllokal

I Alter bezogen auf Jahr der Wanhl

Geschlecht  mannlich | divers
Kennbuchstabe* A fiir Personen ab* Mindestwahlalter*
Kennbuchstabe® B fiir Personen ab* 25 Jahre*
Kennbuchstabe C fiir Personen ab 35 Jahre
Kennbuchstabe D fiir Personen ab 45 Jahre
Kennbuchstabe E fiir Personen ab 60 Jahre
Kennbuchstabe F fiir Personen ab 70 Jahre
Kennbuchstabe fir Personen ab Jahre
Kennbuchstabe fiir Personen ab Jahre
Kennbuchstabe fiir Personen ab Jahre
Kennbuchstabe fir Personen ab Jahre
Geschlecht weiblich
Kennbuchstabe* G fiir Personen ab* Mindestwahlalter®
Kennbuchstabe® H fiir Personen ab® 25 Jahre*
Kennbuchstabe I fir Personen ab 35 Jahre
Kennbuchstabe K fiir Personen ab 45 Jahre
Kennbuchstabe L fiir Personen ab 60 Jahre
Kennbuchstabe M fir Personen ab 70 Jahre
Kennbuchstabe fiir Personen ab Jahre
Kennbuchstabe fiir Personen ab Jahre
Kennbuchstabe fir Personen ab Jahre
Kennbuchstabe fiir Personen ab Jahre
Abbildung 37 Standardwerte reprasentatives Briefwahllokal
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8.1.6.3 Wahllokal

Reprasentativkennbuchstaben fur Wahllokal pflegen
Mit diesem Dialog verwalten Sie die Reprasentativkennbuchstaben rir Wahllokal

I Alter bezogen auf Jahr der Wahl

Geschlecht mannlich / divers

Kenbuchstabe* A fur Personen ab® Mindestwahlalter*

Kenbuchstabe® B fir Personen ab® 25 Jahre®
Kenbuchstabe c fir Personen ab 35 Jahre
Kenbuchstabe D fir Personen ab 45 Jahre
Kenbuchstabe E fur Personen ab 60 Jahre
Kenbuchstabe F fir Personen ab 70 Jahre
Kenbuchstabe fir Personen ab Jahre
Kenbuchstabe fur Personen ab Jahre
Kenbuchstabe fur Personen ab Jahre
Kenbuchstabe fir Personen ab Jahre
Geschlacht  weiblich
Kenbuchstabe* G fir Personen ab* Mindestwahlalter*
Kenbuchstabe* H fir Personen ab* 25 Jahre*
Kenbuchstabe I fur Personen ab 35 Jahre
Kenbuchstabe K fur Personen ab 45 Jahre
Kenbuchstabe L fir Personen ab 60 Jahre
Kenbuchstabe M fir Personen ab 70 Jahre
Kenbuchstabe fur Personen ab Jahre
Abbildung 38 Standardwerte reprasentatives Wahllokal

Reprasentativkennbuchstaben gedndert

Anderungen wirken sich auch auf aktive Wahlereignisse aus.

OK

Abbildung 39
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8.1.7 Umsetzung der Kennbuchstaben in Formularen und Verzeichnissen

Die Kennbuchstaben fiir die reprasentative Wabhlstatistik sind auf folgenden Vorlagen und
Verzeichnissen enthalten:

Wahlbenachrichtigung
Wabhlschein
» Wahlberechtigtenverzeichnis
»  Ubersicht versandter Wahlscheine
» Anzeige Wahlscheinverzeichnis
8.1.7.1 Anzeige der Kennbuchstaben im Wahlberechtigtenverzeichnis zur Person

und Ubernahme in die STEWE-Datei

In den Details zum Wahlerverzeichniseintrag der Person ist sichtbar, wenn das Wahllokal
und/oder das Briefwahllokal reprasentativ ist. Der Kennbuchstabe wird nach Maf3gabe der
Konfiguration, hinterlegt.

Fischer, Nicole [29.11.2001] — Wahl zum Jahreswechsel

Famillenname
Vomarmen
Gezchiecht

Stastangenargkeit

Angchrift der Hauptwohnung

Wahliokal / WyeMummer / Kenn

Wahlausschliussgrinde

Wahlbarechligl fir

Abbildung 40

Im Wahlscheinverzeichnis wird das Feld BWL représentativ aus den Datenbankwerten beftillt.

Fiacher
Micole
weibiich

L=l - ]

Frau

Hicole Fischer

Grau

Adler-Alles 7 ¢ 1. Slock
43293 Schwartweit

WEa 127

liegen nichtvor

Wahlscheine
Anzanl: 3
Briefwahllo... | BWL reprasentativ
Mz K
mziz F
Abbildung 41
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Bestandteil
Dokforgrad

Gaburtsdatum 29.11.:2001

Infarrmationen mm Wahllakal Wahllakal 599
Grundschule

Fuchsbau1a

43203 Schwarzweld (Weil)
nicht bargerele

reprasentatives Wahikokal
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8.1.8 Stichwahl

HINWEIS:
Die Europawabhl ist keine stichwahlfahigen Wahlen.

Eintrage in diesem Dialog werden nicht bertcksichtigt.

8.1.9 Vorlagen Pflegen — Probedruck Wahlbenachrichtigungen

Ab Version 15.60 gibt es einen neuen Menupunkt Probedruck unter Optionen und
Einstellungen —Verfahrenskonfiguration — Mandantenkonfiguration -Vorlagen pflegen.

Diese Funktion erméglicht, dass die Wahlbenachrichtigung zu einem Wabhlereignis auch vor
Erstellung des Wahlberechtigtenverzeichnis mit einem fiktiven Wahlberechtigtenverzeichnis
und den realen Konfigurationen mit der zentralen Druckaufbereitung der AKDB ausgedruckt
werden kann, um die Korrektheit des Formulars und der Konfigurationen zu prifen.

ok Verfahrenskonfiguration

Filtar Probedruck
14 chesem Diaicg kam der Frodedriick der Kraiibenachichiguagen bev der AKDE aktiviert wevden

¥ 55 wahlen und Abstimmungen
[] Angemeines Pragrammverhalten [+/] Protedruck der Wahlzenachrchigungen bel der AKDE arlauten
D Ausgabeeinsteliungen
D Behdrdeninformationen
|:] Fflege Dienststellen-Zuordnung
|:] Pflege Wahlberechtigtenverzeichnis
[1'| Pflege repr. Kennbuchstaben Auswariung
[__"| Pflege repr. Kennbuchstaban Erefwanllickal
[ Prege repr. Kennbuchstaben Wanliokal
[T} stichwanl

¥ ﬁ ‘“arlagen pflegen

D “oragen fir Wahlbenachrichtigung pflegen

_— e L

Abbildung 42

Durch das Aktivieren der Checkbox Probedruck der Wahlbenachrichtigung bei der AKDB
erlauben wird in der Funktion Wabhlereignis - Vorlagen pflegen eine zusatzliche Aktion
angeboten (siehe Abschnitt 12.4.2).

HINWEIS:

Es wird das Zugriffsschutzobjekt
WAHLVORBEREITUNG_KONFIGURATION_WAHLBENACHRICHTIGUNG benétigt.
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8 Optionen und Einstellungen — Verfahrenskonfiguration

8.2 Massenscan

HINWEIS:

Es handelt sich um eine kostenpflichtige Funktion zur effizienten Vormerkung einer gré3eren
Anzahl von Briefwahlantragen.

Bei Interesse wenden Sie sich bitte an Ihren Vertriebspartner. Néhere Informationen finden
Sie im Kundenportal, Handbuch Barcode-Lesestift und Barcode-Scan.

Wahlscheinantrage werden mit einem Hochleistungsscanner aufgenommen. Dabei wird der
Barcode auf dem Wahlscheinantrag erfasst und ein Wahlschein vorgemerkt.

Die Konfiguration erfolgt in der Mandantenkonfiguration unter Wahlscheine.
¥ [ Wahlscheine

Mazsenscan
[ ] Scanneranbindung
Abbildung 43
Scanneranbindung fiir Wahscheinerfassung via Massenscan AT
Legen Sie mit diesem Dialog fest, welchen Scanner Sie fir den Massenscan von Wahischelnen zur Schnellerfassung verwenden machten. r

Legen Sie gegebenenfalls die vom verwendeten Scanner abhéngigen Parameter fest. Wird kein Scanner ausgewdhlt, wird der default-Scanner verwendet

Scannereinstellungen
(e) Standardeinstellungen

Einstellungen konfigurieren

Scannername Scanner auswahlen
Dialog anzeigen Farbtiefe

Protokollieren DPI

Seite automatisch ausrichten Bild-Qualitat (in %)

Helligkeit automatisch bestimmen
Kontrast automatisch bestimmen

Gamma Wert (zwischen 0 und 3)

automatischer Einzug
Duplexeinzug verwenden
leere Seiten ignorieren

bei leeren Seiten warmen
mehrere Seiten unterstitzen
nach weiteren Seiten fragen

Einstellungen testen

Vorschau speichern

Bitte beachten Sie, dass nicht alle Scanner

die oben verfugbaren Optionen unterstiltzen!

Beim Massenscan wird die Farbtiefe Schwarz/\WeiB und Graustufen,
bei der Archivierung wird die Farbtiefe Graustufen nicht unterstitzt.

Abbildung 44

Die Ausfiihrung erfolgt in:

WAHLSCHEINE — WAHLSCHEINE ERFASSEN MIT BARCODE

Barcodes scannen

Abbildung 45

Die Scan-Quelle ist entweder der Barcode auf der Wahlbenachrichtigung direkt oder eine
PDF-Datei mit eingetragenen Barcodes. Die Ausflihrung folgt dem gleichen Muster mit dem
einen Unterschied, dass im zweiten Fall die Datei mit den Barcodes ausgewahlt werden muss.
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8 Optionen und Einstellungen — Verfahrenskonfiguration

8.3 Ungiltige Wahlscheine

In der Verfahrenskonfiguration wurde im Abschnitt Wahlscheine ein zusatzlicher Parameter fur

die Auswahl Ungiiltige Wahlscheine eingerichtet.

OK Verfahrenskonfiguration

Filter Unglltige Wahlscheine

|__L| Allgemeines Programmverhalten

; Mit diesem Dialog kann Konfiguriert werden, welche Wahlscheine in der Liste der ungliltigen Wahischeine enthalten sind.
¥ [ Wahlen und Abstimmungen

B Ausgabeeinstellungen

[ Behdrdeninformationen

(®) ungiiltige und eingezogene Wahlscheine
nur ungultige Wahlscheine
nur eingezogene Wahlscheine

[} Pllege Dienststellen-Zuordnung Liste der unghitigen Wahlscheine enthalt folgende Wahlscheine
D Pflege Wahlberechtigtenverzeichnis
|__L| Pflege repr. Kennbuchstaben Auswertung Wahlscheine mit Ungiiltigkeit aufgrund “Druckerprobleme” nicht ausgeben I

|__L| Pflege repr. Kennbuchstaben Briefwahllokal

D Pflege repr. Kennbuchstaben Wahllokal
[ Stichwahl
» [EF vorlagen pflegen
¥ [ Wahlscheine
3assensca

- [ﬁ Anderungsmitteilungen

Aktueller Arbeitsplatz

Anderer Arbeitsplatz

Aktueller Benutzer

Anderer Benutzer

I@ Mandantenkonfiguration I

W aoorechen

Ubernehmen

Abbildung 46

Es stehen folgende Auswahlmdglichkeiten fur die Liste der ungultigen Wahlscheine zur

Verfligung:

» unglltige und eingezogene Wabhlscheine

» nur unglltige Wahlscheine

» nur eingezogene Wahlscheine

Als weitere Auswahlmdglichkeit steht zur Verfigung

»  Wabhlscheine mit Ungultigkeit aufgrund ,Druckerprobleme” nicht ausgeben
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8 Optionen und Einstellungen — Verfahrenskonfiguration

8.4 Webwahlschein

Fur die Konfiguration des Web-Briefwahlantrags muss zunéchst die Art der Anbindung
ausgewahlt werden, wobei die Auswahl OK.EWO-Briefwahlantrag fur bayerische Anwender
nicht mehr relevant ist.

Birgersenice-Portal mit QR-Code
Birgersernvice-Portal ohne QR-Code
OK.EWQ Briefwahlantrag

keine

Abbildung 47

8.4.1 Burgerservice-Portal

Zur Verwendung des Fachdienstes WebwahlscheinPlus mit QR Code im Burgerserviceportal
ist es zwingend erforderlich, die korrekten Webadressen fur den QR- auf der
Wahlbenachrichtigung zu hinterlegen.

Webwahlschein
Mit diesem Dialog verwalten Sie die Einstellungen zur Wahlschein-Beantragung via Web

angebunden an* Birgersenice-Portal mit QR-Code \_

Webadresse fir QR-Code* hitps:/iwww buergersenice-portal de/bayern/imusterhausen/bsp_ewao_briefwahl

F QR-Code mit Geburtsdatum erstellen

Datenfelder
Vorname* Pflichtfeld \_ MNachname* Pflichtfeld I_
Gebursdatum* Pflichtfeld \_ Hausnummer und Strake* Pflichtfeld I_
Wahllokal* optionales Feld \_ WvzNummer* optionales Feld I_

Kaor

1 Begrafungstext :
— — vorbelegen Vorschau T

AL E-Mail  info@musterhausen de

<table=

<tr==id class="left">Telefon</d>

=td class="right"=088/5903-0=/td==ftr=

=tr==td class="left™>E-Mail <Ad>

=td class="right"=info@musterhausen.de<fd==/tr>

<fable>
Sicherl 1en
Captchas verwenden
Max. Anzahl Versuche je Sitzung® 3

Abbildung 48 Beispiel: Anbindung mit QR-Code.
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Datenfelder
Webadresse fiir QR-Code

N\

Fur jedes Datenfeld muss
eine Entscheidung getroffen
werden

Folgende Angaben sind
grundsétzlich als Pflichtfelder
zu bestimmen:

e Vorname, Nachname
e Geburtsdatum
e Hausnummer und Strale

Kontaktdaten

8 Optionen und Einstellungen — Verfahrenskonfiguration

https://www.buergerservice-
portal.de/bayern/musterhausen/bsp ewo briefwahl gr/

Wabhlen Sie unter folgenden Optionen:
Pflichtfeld

nicht anzeigen

optionales Feld

Pflichtfeld: Feld muss korrekt aus dem entsprechenden Eintrag
auf der Wahlbenachrichtigung geftllt werden.

Nicht anzeigen: wird im BSP nicht angezeigt

Optionales Feld: wird im BSP angezeigt, muss aber flr eine
erfolgreiche Antragstellung nicht zwingend gefiillt sein.

Wird es ausgefullt, muss es analog zur Wahlbenachrichtigung
korrekt ausgefillt sein, sodass der Abgleich mit dem WVZ
erfolgreich ist.

Der Behdrdenkontakt fur die Burgert*innen tibernehmen Sie aus den Behdérdeninformationen.
= Klicken Sie auf die Schaltflache : aus Behdrdeninformationen vorbelegen.

Sicherheitsoptionen

Max Anzahl Versuche je Sitzung*. J

Pflichtfeld

Gibt an, wie viele Identifizierungen zulassig
sind.

e Beim manuellen Antrag wird nach Erreichen
dieser Grenze eine a009-Nachricht in den
OK.EWO-Nachrichtenkorb geschickt.

e Bei Verifikation mittels Geburtsdatum beim
QR-Code kann nach Erreichen dieser
Grenze kein Antrag mehr per QR-Code
gestellt werden.

HINWEIS UND TEST:

Die URL kann durch Eingabe im Browser geprtft werden. Sie ist korrekt, wenn vor Erstellung
eines Wahlberechtigtenverzeichnisses in der Meldung folgender Hinweis vorkommt:

Scannen Sie den QR-Code noch einmal

ODER

Scannen Sie den QR-Code auf Ihrer Wahlbenachrichtigung

In beiden Fallen kommt man bereits auf die QR-Anwendung.

=% Falls der QR-Code bereits eingetragen ist, aber nicht gewiinscht wird, muss die URL
zunéachst geldscht werden. Erst dann kann die Auswahl auf Burgerservice-Portal ohne
QR-Code umgestellt werden.
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8 Optionen und Einstellungen — Verfahrenskonfiguration

8.4.2  Protokoll zu Webanfragen

Das Protokoll zu allen Webanfragen (erfolgreich, nicht erfolgreich, fehlerhaft) finden Sie
aul3erhalb der Verfahrenskonfiguration im Funktionsbaum unter Protokolle:
* Protokolle

Druckhistorie

Job Protokoll

Webanfragen .
Abbildung 49
Wahlereignis [---alle Wahlereignisse --- IV] Art D nur fehlerhafte
Ausfiihrung [---alle Ausfiihrungen --- IV] Request-ld I ]
von Datum [ ] bis Datum I ]
Wahllokal [ ] Verzeichnis-Nummer I ]
| Status Fehlermeldung  Ausfiihrung R ID Zei | ignis ID Famili Vi b d; Straike Hausnummer
Abbildung 50

Die Suchkriterien umfassen:

Auswahl eines konkreten Wabhlereignisses oder aller Wahlereignisse
Nur fehlerhafte Anfragen

Ausfuhrung

Request-id

Eingrenzung auf einen Datumsbereich.

vV v .v.v .y

Konkrete Suche nach einem Wahllokal
Konkrete Suche nach einer Verzeichnishnummer
Die Suchfelder konnen beliebig miteinander kombiniert werden.

Das Ergebnis wird in der Tabelle angezeigt.

Status F RequestID Zeitst 1D Wahllokal WzhNummer Familienname Vorname Geburtsdatum Strake Hausnummer
ABRUFEN wirs-10-kamit0 08.05.2021 13
ABRUFEN wws-10-komt0 08.05.202113

Fehler Wahlschein(e) be SFPEICHERN wws-10-komt0 30.04.202113 383 611 461 Sarder Ersteltfahl 01.01.2000 Hauptstr. 1
STRASSENLO... | wws-10-komtD... | 30.04.202113.. Hauptstr.
STRASSENLQ.. | wwe-10-komtD... | 30.04.2021 13.. Hauptstr
STRASSENLO. . | wws-10-komt0 30.04.2021 13 Haupt*
STRASSENLO... | wws-10-komt0. 10.05.2021 16 Amperwey
STRASSENLO... | wws-10-komtD... | 10.05.2021 18.. Amperwey
ABRUFEN wig-10-komit0... | 10.05.2021 16..

Abbildung 51

In der Spalte Status wird nur im Fehlerfall die Meldung Fehler angezeigt.

Samtliche Tabellen-Optionen wie Spalten anordnen/ausblenden, drucken (Strg+P) und
exportieren (Strg+E) sind verfligbar.
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8.5 Anderungsmitteilung

8 Optionen und Einstellungen — Verfahrenskonfiguration

Fur Fachvorgange aus dem Birgerbro, die fur eine bestimmte Wabhlart nicht relevant sind,
konnen die Anderungsmitteilungen an das Wahlprogramm vorab auf ignoriert gesetzt werden.

=% Wabhlen Sie in der Mandantenkonfiguration

v

I |1 Anderungsmitteilungen ignorieren

= Markieren Sie die Wahlart und bestimmen lhre Auswahl.

=# Ubernehmen Sie die Auswahl und speichern mit OK. In der Folge wird eine
entsprechende Anderungsmitteilung automatisch auf bearbeitet und ignoriert gesetzt.

Anderungsmitteilungen ignorieren
Mit diesem Dialog kinnen Sie fiir ausgewdéhlte Wahlarten einzelne Fachvorgange definieren, deren Anderungsmitteilungen auto)

Wahlart Beschreibung
BK Birgerentscheid (Kreis)
BM Birgermeister
BU Bundestag
EA Einwohnerantrag (Gemeinde)
EU Europawahl
GR Gemeinderat
JB Jugendbeirat
Ubernehmen Verwerfen
Kategorie Fachvorgangsbezeichnung
Fortschreibung Fortschreibung der Datumsfelder der Hauptwohnung
Fortschreibung Fortschreibung der Datumsfelder der Nebenwohnung inner
Fortschreibung Fortschreibung der Datumsfelder einer Nebenwohnung aul
Fortschreibung Fortschreibung der Anschrift der VWegzugswohnung
[v]  Fortschreibung Korrektur der Anschrift einer inaktueller Wohnung
Fortschreibung Anderung des Sperrvermerks der Wegzugswohnung
Fortschreibung Anderung des Sperrvermerks der Hauptwohnung
Fortschreibung Anderung des Sperrvermerks einer Nebenwohnung innerhz
Fortschreibung Anderung des Sperrvermerks einer Nebenwohnung aulerk
Fortschreibung Hinzuftigen einer aktuellen Hauptwohnung auflerhalb
(] | Fortschreibung Léschen einer inaktuellen Wohnung
[v/] | Fortschreibung Erfassen einer inaktuellen Wohnung
(] | Fortschreibung Korrektur des Wohnungsstatus einer inaktuellen, Zuzug- oc
Fortschreibung Umwandlung einer Zuzugswohnung von Ausland nach Inlar
Fortschreibung Umwandlung einer Wegzugswohnung von Ausland nach In
Fortschreibung Korrektur des Staats einer Wegzugswohnung
Fortschreibung Erfassen einer Wegzugswohnung
Fortschreibung Korrektur der Nachweisdaten der deutschen Staatsangeho
Ricknahme Ruecknahme Zuzug aus dem Inland mit EVW oder HW inne
Rocknahme Ruecknahme Zuzug aus dem Inland mit NVV innerhalb
Abbildung 52
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8 Optionen und Einstellungen — Verfahrenskonfiguration

8.6 Anderungsmitteilungen aus Melderegister

Falls der Job zum Ubermitteln der Anderungsmitteilung aus dem Melderegister von der letzten
Wabhl noch nicht existiert, kann er als Serienjob angelegt werden.

HINWEIS:
Es wird das Zugriffsschutzobjekt AENDERUNGSMITTEILUNGEN_HOLEN bendétigt.

Die Funktion ist wie folgt aufrufbar:
OPTIONEN UND EINSTELLUNGEN — ANDERUNGSMITTEILUNGEN AUS MELDEREGISTER

OK.EWO Wahlen ul OK Anderungsmitteilungen aus Melderegister holen
e —

~ Wahlen und Abstimmungen a Dieser Job holt die in OKEWO il - von n ab und ordnet sie akiven Ereigni mit i ichnis zu
Ereignis bearbeiten 1 Bei aktiven mit Fortschreibung de i sollte dieser Job als Serie definiert sein.
Ereignis Ioschen Eine mogliche Ausfuhrungsvariants fur den Serienjob ware zB. eine tagliche Ausfuhrung alle 15 Minuten, beginnend ab der vollen Stunde:
~ Optionen und Einstellungen Cronausdruck: 0015+
Verfahrenskonfiguration
Fnderungsmmsnungen aus Melderegister I 1 Jobserie @E
» Jobstart-Optionen — |
» Auswertung Néchster Lauf ab 10.03.2023 i um | 11:03 )—

| Jobibersicht nach Jobstart 6finen
) Wiederholen nach folgender Vorgabe

[
( Job sofort starten Taglich Cronausdruck ! 0015*** 24 !
I (s) Job spater starten Wachentlich Die Startsekunde wird unabhagig von der Eingabe durc]

Jobausfihrungsoptionen A& einen zufalligen Wert ersetzt
Monatlich
(! Job als akiuellen Benutzer starten
(s) Job als technischen Benutzer starten @ perensinstellungen

(! Job als anderen Benuizer starten

Serie loschen Abbrechen

Abbildung 53
Eine mogliche Ausfihrungsvariante fur den Serienjob wéare z. B. eine tagliche Ausfiihrung alle
15 Minuten, beginnend ab der vollen Stunde als technischer Benutzer:

In diesem Fall kann der Eintrag aus dem Cronausdruck 0 0/15 * * * ? * in die Eingabemaske
Ubernommen werden.

Im Reiter Serienjobs ist dann folgender Eintrag:

OWK Jobiibersicht [ ]
1 Ausfuhrurlaen ﬁ 2 Serienjobs @
Abbrechen
Auswahl
Gruppe de.akdb.oesio.wahlvorbereitung.jobs |_ Benutzer |e01mfalJBoss
Name AenderungsMitteilungHolenJok I_ D
Status (V] Geplant (V] Beendet (V| Deaktiviert
Nachste Ausfihrung  ven bis
() 5
Serien
[F 2 TRy e hiame, L s L L 1 L)y 1 R 5 s O AU sy
2 83 de.akdb.oesio.wahlvorbereitung. jobs AenderungsMitteilungHolenJob el1mfallBoss 21.04.2023 10.45:32 32015 **9* |
Abbildung 54
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9 Aufbereitung der Briefanschrift

9 Aufbereitung der Briefanschrift

=+ Offnen Sie in OK.EWO unter Verwalten - Verfahrenskonfiguration —
Mandantenkonfiguration den Punkt:

VERFAHRENSWEITE EINSTELLUNGEN - AUFBEREITUNG DER BRIEFANSCHRIFT

HINWEIS:

Die verschiedenen Mdglichkeiten kénnen Uber die Voransicht auf der rechten Seite

ausgetestet werden.

=% Legen Sie fest, ob die Anrede (z. B. auf der Wahlbenachrichtigung oder dem Wahlschein)

geschlechtsbezogen oder allgemein gehalten werden soll.

=% Bestimmen Sie, dass bei der Anrede nur der Rufname (z. B. Wahlbenachrichtigung)

verwendet wird.

=% Wenn der Wohnungsinhaber (wohnt bei ...) auf der Wahlbenachrichtigung aufgedruckt

werden soll, markieren Sie mit Wohnungsinhaber.

Dabei kénnen Sie wahlen, ob der Zusatz bei mit aufgefihrt werden soll.

=% Achten Sie auf die Einstellung mit Trennzeichen zwischen den Zustellangaben.

Dadurch ist gewahrleistet, dass nach Vorschrift der Deutschen Post AG Hausnummer
und Zusatzangaben im Wahlstapel durch 2 Schragstriche // getrennt sind.

Filter

BZR-Auskinfte
Fohrungszeugnis

L] GZR | Beharden-FZ
Gewerbezentralegisterauskuntt

Bescheinigungen
Aufenthaltsbescheinigung

Datenubermittiung

L] Einstellungen

Kasse

L] Aligemein

L] Bezahiung

Kentakimanagement

L] Benutzersynchronisation
Kontakte

Mandanten

L] Mandantenkonfiguration

Massenscan

] Barcodes

Melderegister

| ] Aligemeine Einstellungen

L] Datenredurierung
Elektronische Akte
Nachweize

L] Wohnungsgeber Zustimmung
Zuzugsdaten

[\-‘en‘ahremwﬂte Enstellungen |

| ] Aufbereitung der Briefanschrift
Drucken
Hardware

Abbildung 55
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Aufbereitung der Briefanschrift
~ | |Bereiten Sie mit diesem Dialog die Briefanschriften auf

Anrede

[ Algemeine Anrede verwenden

A nur Rufnamen

Anschrift - Ausgabe von Zusatzinformationen

A Ortsteil

[J Wehnungsinhaber

[ stec kwerksangabe erweitem Stw,
[ Trennzeichen (vor Zusatz- und Stockwerksangabe)
GruBformel

Gruiformel Mit freundiichen Grifien

Abschlussfarmel

Voransicht

Herm

Max Mustermann

Ortstedl

Strafle 42 b // Hinterhaus Stw. 25
12345 Ont

Voransicht
Mt freundlichen GruBen

Name Sachbearbester
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9 Aufbereitung der Briefanschrift

62

ACHTUNG:

Beachten Sie bitte, dass es beim Druck aller Vornamen zu Kirzungen auf der /!X
Wahlbenachrichtigung kommen kann, wenn es sich um sehr viele Vornamen handelt.
Standardmafig ist der Rufname vorbelegt.

Die Aufbereitung der Namen auf der Wahlbenachrichtigung muss mit der Aufbereitung
der Namen im Wahlberechtigtenverzeichnis (siehe Abschnitt 8.1.5) Ubereinstimmen, da
bei der Online-Beantragung sonst keine ldentifizierung des Antragstellers mit dem
Wahlberechtigtenverzeichnis erfolgen kann.
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10 Wabhlereignis

10 Wahlereignis

Das Wahlereignis ist die Grundlage fur die weiteren Aktionen der Wahlvorbereitung.

ACHTUNG TESTWAHL: /'X
e

Es kann pro Wahltag* und Bezeichnung* nur ein Wahlereignis angelegt werden.

=% Kennzeichnen Sie eine Testwahl zur Unterscheidung in der Bezeichnung* mit z. B. Test
Europawahl.

10.1 Wabhlereignis anlegen

=+ Offnen Sie im Navigationsbereich WAHLEN UND ABSTIMMUNGEN — EREIGNIS BEARBEITEN.

* Wahlen und Abstimmungen
| Ereignis bearbeiten |
Ereignizs |6schen

Abbildung 56

Es werden alle bereits angelegten Wahlereignisse und Abstimmungen angezeigt.

=% Klicken Sie auf die Schaltflache neues Wahlereignis anlegen.

OWK  Wahlen und Abstimmungen

|  Wahitag  Bezeichnung Wahlarten Wahiberechtigtenverzeichnis
26.05.2019 | Europawahl 2019 EU ist abgeschlossen
29.03.2020 | 2. Wahlgang Kommunalwahl BY LR, BM ist erstellt
15.03.2020 | Kommunalwahl BY KT, LR, BM, GR ist erstellt

| s wanerans g | e pstmmun g |

Abbildung 57

Beim Start zeigt der Mehrschritt-Dialog zwei Tabs an: Allgemein und Ausgabeeinstellungen.
Sofern eine Anbindung konfiguriert wurde, kommt der Tab Webwabhlschein-Konfiguration
hinzu.

I 1Allgemein . 2Ausgaheeinste... ; 3Wehwahlschei...

Abbildung 58
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10 Wabhlereignis

10.1.1 Tab Allgemein

Im oberen Teil der ersten Dialogmaske sind alle Felder Pflichtfelder.

DI Wahlereignis anlegen

1 Aligemein 2 EuraEavuhI 2l 3 Ausgabesinstel.. 4 4 Webwanischei...

Wahitag® 09.06.2024 ] i |

Bezeichnung*  Europwahl 2024

Gemeinde* Gesamte Verwaltungsgemeinschaft I_
Wahlgebiet* 101 - Wahlen LT BT I_
Durchzufihrende Wahl(en) und Abstimmung(en)
Bundesebene
Landesebene
Landtag Volksentscheid Volksbegehren Initierung Volksbegehren
Abbildung 59
Bezeichnung: Dialog
Wabhltag* 09.06.2024
Bezeichnung* Europawahl 2024
(max. 60 Zeichen)
Gemeinde* VGs wahlen die Gesamte Verwaltungsgemeinschaft
Wabhlgebiet* Die vorgesehene Stimmbezirkseinteilung wird aus der
Gebietsgliederung in OK.EWO ibernommen.
Durchzufuhrende Wahlen Fir die gewahlte Wahlart Europawahl wird eine neuer Tab erdéffnet.
und Abstimmung(en)

Im unteren Teil der Maske konnen wahlereignisbezogen die Offnungszeiten bestimmt werden.

Abweichende Behérdeninformationen

Hauptverwaltungsbeamter (nur aulerbayerisch)

Offnungszeiten Zeile 1% Montag - Freitag 08.00 - 12.00
Offnungszeiten Zeile 2 Dienstag/Donnerstag 13.00 - 18.00
Offnungszeiten Zeile 3 nach Verdffentlichung
Einleitung auf Wahlschein die kreisfreie Stadt ﬂ
Wahlkreis-Name Warzburg
Abbildung 60
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10 Wabhlereignis

10.1.2 Tab Europawahl

=% Uberpriifen Sie das voreingestellte Wahlprofil fiir Europawahl.

OK  Wahlereignis bearbeiten
) PRI, T T )

2 Europawahl

Kurzform |EU ]
AufEbene |Bund ]
Findet stattin [/] Stadt Musterhausen

Wahlrechtliche Kriterien

Mindestwahlalter* |16 | Jahre* um* | Wahltag u

Héchstwahlalter [ | Jahre m | u

Zuzugsfrist* |3 | Monate zum* | Wahltag u bezogen auf* | Zuzug in die EU u
Wahlberechtigt sind* | Deutsche und antragstellende EU-Auslander u

| nicht meldepfichtige Personen aufnehmen

| 1anderspezifische Wahlausschlussgrinde beachten

=

bur lussgrinde beachten

Fristen

Ausschlussfrist fir die Antragsstellung zur Aufnahme ins Wahlberechtigtenverzeichnis in Tagen* 21 |

iberechtigtenverzel

Letrte Annahme Wahlscheinantrag* |2 | Tage vorWahltag* um* | 18:00 E Uhr*
bei nachgewiesener Krankheit* am Wahltag* um* \1500 E Uhr*

Abbildung 61
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10 Wabhlereignis

10.1.3 Tab Ausgabeeinstellungen

In dieser Registerkarte gibt es nur Pflichtfelder.
Im unteren Teil der Maske sind die Formulare und Druckguter der Wahlart zu hinterlegen.
Uber den info-Button werden die Formularpfade angezeigt.

ACHTUNG:

Die Formulare zur Europawahl werden erst mit der Version 16.30/16.50 ausgeliefert. Wurde
das Wahlereignis bereits mit einer Vorversion angelegt, so missen die Formulare fir die
Wahlbenachrichtigung, den Wahlschein und das Abschlussblatt tiber die DropDown-Liste
geandert werden.

Wahlbenachrichtigung: Wahlbenachrichtigung_EU, Wahlbenachrichtigung EU_kreisfrei
Wabhlschein: Wahlschein_EU, Wahlschein_EU_kreisfrei
Abschlussblatt: Abschlussblatt EU

OWK  Wahlereignis bearbeiten

1 Aligemein @ 2 Europawahl V] 3 Ausgabeeinste... @ 4 webwahlschei... 4
Zuriick
Bezeichner Stimm-\Wahlbezirk* Wahlbezirk
Bekanntmachung der Wahl* 22.04.2024 i
Persénliche Vorsprache ab* 13.05.2024 HE
Bekanntmachung der Einsichtnahme WVZ* 16.05.2024 e
Erstellung Wahlberechtigtenverzeichnis
sortiert nach* Mame, Vorname \_ ﬂ
Wahlbenachrichtigung
Ausgabeart fir Stapel* STEWE (Brief)y I_ sortietnach* | PLZ, Ort, Ortsteil, Strafke, Hausnummer fortlaufend I_
Formular® Wahlbenachrichtigung_EU L ﬂ | Druckgut* | Wahlbenachrichtigung Brief L
Wahlschein
Ausgabeart fir Stapel* Druck via Outputmanagement | Wahlscheing von Amts wegen fr alle
Farmular Druckgut
Europawah!* ‘Wahlschein_EU I_ 4 Wahlschein Standard I_
Abschlussblatt
Formular Druckgut
Europawah!* Abschlussblatt_EU I_ ﬂ Abschlussblatt I_

Abbildung 62 (Beispiel fur Sortierung bei Direkteinlieferer)
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10 Wabhlereignis

10.1.4 Tab Webwahlschein

Der eingetragene Verfligbarkeitszeitraum wird in die Wahlbenachrichtigung Gbernommen.

Der Online-Anirag ist von| |bis| |méglich.
Die Bnefwahlunterlagen kommen per Post zu lhnen.
Abbildung 63 Text auf Wahlbenachrichtigung

= Bestimmen Sie den Zeitraum nach eigenem Ermessen.

=% Achten Sie darauf, dass nach Erstellung der Wahlbenachrichtigungen keine Anderung
des Zeitraums mehr vorgenommen wird. Andernfalls stimmen die Angaben auf der
Wahlbenachrichtigung nicht mehr mit der tatsachlichen Verflugbarkeit im BSP Uberein.

Wenn der Haken bei Wabhlereignis vorbelegen ...gesetzt ist, wird die Wahl in der
Eingangsseite der Webanwendung vorbelegt.

I Aligemein ZEuroBawahl a Ausgabeeinstel... 4 Webwahischei..

Online-Beantragung verfigbar von™ 29.04.2024 I;;;I 00:00 |ﬁ05p&.2024 I;a;. 18:00 m

(/] Wahlereignis vorbelegen wenn verfugbar

Bezeichner WvzNummer® Wahlerverzeichnis-Nr.

Abbildung 64 Beispiel

Das Wahlereignis wird durch Klick auf die Schaltflache AbschlieRen gespeichert.
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11 Wabhlvorschlage

11 Wahlvorschlage

Im Vorfeld kbnnen Wahlvorschlage verwaltet werden. Bei der Europawahl gilt dies nicht fir
Wabhlkreise. Die benétigten Unterschriften missen geprift werden.

= Offnen Sie in den Details zum Wahlereignis die Aktion.

Aktionen zum Wahlereignis

* Wahlvorschlage
| Wahlvorschlage verwalten |

Abbildung 65

11.1  Wabhlvorschlag anlegen

Direkt unter dem Dialogtitel ist die Wahlereignis Infozeile zu sehen.

OIK Wahlvorschlige verwalten
09.06.2024 — Europawahl 2024

Wahlart* Europawahl
Wahlrechtsbescheinigungsart* Landesliste
Bundesland® Bayern

veo | Obemenmen  _ verwerten

I Wahlvarschldge mit Unterstitzungsunterschriften kénnen nicht bearbeitet oder geldscht werden.

Wahlvorschlag* Liste EY|

Abbildung 66
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11 Wahlvorschlage

Mit der Schaltflaiche Anzeigen werden bereits existierende Wahlvorschlage in der Tabelle
aufgelistet. AnschlieBend kann mit Klick auf die Schaltflache Neu ein weiterer Wahlvorschlag
angelegt werden.

"% Vergeben Sie ein eindeutiges Kennwort fiir den Wahlvorschlag.
= Mit Ubernehmen wird der Wahlvorschlag in der Tabelle angezeigt.

=% Sie konnen die Bezeichnung noch andern oder Gber Aktion bzw. Abbrechen alle bisher
getroffenen Eingaben léschen.

=% Vor der Erfassung von Unterschriften muss der Wahlvorschlag mit AbschlieBen
gespeichert werden.
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11 Wabhlvorschlage

11.2  Unterstutzungsunterschriften erfassen

= Klicken Sie am Ende der Infozeile des Wahlvorschlags auf Unterschriften erfassen.
I o B ) o iy

Land1 nein ]
 Unterschriften erfassen

# Unterschriften verwalten
i Ldschen

Abbildung 67

DO Unterschriften erfassen

09.06.2024 — Europawahl 2024 - Liste EU, Europawahl, Landesliste, Bayern

Unterstiitzende Person auswahlen

Abbildung 68

Direkt unter dem Dialogtitel ist die Wahlvorschlag-Infozeile zu sehen.

Zunéchst ist nur die Schaltflache Unterstlitzende Person auswéahlen aktiv.

S -
Familienname [ ]
Vorname [ ]
Anschrift [-‘E-:.-'a-:?% ] [—a;.--a..‘-..--}'..-.‘:-e.-' ] [5-..-:.-.‘?:;?.:‘:% } [.’e.--.}-..--"..-.".-e:' ]

B o (e ]

Abbildung 69

= Nach Eingabe eines oder mehrerer Suchkriterien starten Sie die Abfrage mit Klick auf
Suche und bestatigen Ihre Auswahl mit OK.

= Ohne das Datum der Unterschrift im Feld Geleistet am* kann die Unterschrift nicht
gespeichert werden.
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11 Wabhlvorschlage

11.2.1 Glltige Unterschrift

Die Berechtigung wird systemintern aus dem Melderegister zum Tag der Unterschrift geprift
und dargestellt. Die Werte kénnen nicht verandert werden.

Kriterien for die Wahlberechtigung

Geleistet am* 26.09.2023 Hi
T

Mindestwahlalter 16

Héchstwahlalter

Zuzugsfrist 26.06.2023

Berechtigt sind Deutsche und antragstellende EU-Auslander

« Person ist laut Melderegister berechtigt, eine Unterstiitzungsunterschrift zu leisten.

O Gultige Unterschrift f4 Wahlrechtsbescheinigung drucken
Ungiiltige Unterschrift Grund L
Bemerkung
Ubernehmen Leeren
Abbildung 70

Aktivieren Sie bei Bedarf die Checkbox Wahlrechtsbescheinigung drucken.

11.2.2 Ungultige Unterschrift

Vor dem Label wird ein ‘' angezeigt.
/M Person ist aus folgenden Grinden nicht berechtiot, eine Unterstiitzungsunters chrift zu leisten: Wahlalter nicht erreicht, Staatsangehérigkeit

Giltige Unterschrift Wahlrechtsbescheinigung drucken

(®) Ungiiltige Unterschrift Grund C - Wahlalter nicht erreicht |_

|Maxima| 200 Zeichen erlaubt.|

Ubernehmen Leeren
Abbildung 71

In diesem Fall ist Ungultige Unterschrift vorausgewahlt und es wird der Grund mit der
hdchsten Prioritat (bei mehreren Grinden) vorausgewahit.

Die Checkbox Wahlrechtsbescheinigung drucken ist fir eine ungtiltige Unterschrift immer
ausgegraut.

Das Feld Bemerkung kann optional befillt werden.
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11 Wahlvorschlage

11.2.3 Unterschrift Status

=% Wird die vorbelegte Systementscheidung manuell gedndert, muss zwingend eine
Bemerkung eingetragen werden.

11.2.4 Doppelte Unterschriften

Ist zu der ausgewdahlten Person bereits eine gliltige Unterschrift gespeichert, wird einer der
folgenden Hinweise ausgegeben:

» Unterstutzung ist fur diesen Wahlvorschlag bereits erfasst.
» Wahlvorschlag Parteil wird bereits untersttitzt.

Der Status kann nicht auf gultig geandert werden und der Grund ist auf E-Mehrfach
unterschrieben fest voreingestellt.

11.2.5 Ubernehmen

Mit der Schaltflache Ubernehmen wird die Unterstiitzungsunterschrift gespeichert. Die Felder
werden geleert und es kann eine weitere Person erfasst werden.
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11 Wabhlvorschlage

11.3 Unterstutzungsunterschriften verwalten

=% Klicken Sie am Ende der Infozeile des Wahlvorschlags auf die Aktion Unterschriften

verwalten.
Wahlvorschiag Untersti iften vorhanden Ak B
Land1 nein -T
y Unterschriften erfassen
/7 Unterschriften verwalten I
fi Léschen
Abbildung 72

Zun&chst wird nur die Liste angezeigt. Uber der Liste finden Sie die Anzahl der giiltigen und
ungultigen Unterschriften. Die Details und das Protokoll werden erst nach der Auswahl eines
Satzes im unteren Bereich dargestellt.

QK Unterschriften verwalten
09.06.2024 — Europawahl 2024 - Liste EU, Europawahl, Landesliste, Bayern

3 g, O ungliige, 3 gesamt

Or. Dr. M.Ishe' Brigt | |.‘{$lf 1877 Teststralle 1 8\53(!! Monchen (Waid) Gofig

Scholz, Gabrela 22021937 Hatzfehder Weg 9, 80808 Munchen Guhig

Scholz, Patrick 30.11.1832 Hatrlelder Weqg 9, B0SO0G Monchen Goitig
Abbildung 73

11.3.1 Wabhlrechtsbescheinigung drucken

Zu einer glltigen Unterschrift kann die Wahlrechtsbescheinigung gedruckt werden. Bei
ungultigen Unterschriften ist der Menupunkt ausgegraut.

Zusatzlich wird ein weiterer Protokolleintrag generiert.

11.3.2 Status bearbeiten

Bei diesem Menueintrag kénnen Sie die Felder Status, Grund und Bemerkung editieren.

Hame Huber, Xenia

Geburtsdatum 13.06.1992

Anschrift Schulweg 3, 12125 Musterdorf

Geleistet am 04.06.2021

Status® ( Gilltig |~

Bemerkung [

Protokoll
Zeitstempel Anderungsart
04.06.2021 18:13:23 Erfassung
04.06.2021 18:20:07 Druck Wahlrechtsbescheinigung

Abbildung 74
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11 Wabhlvorschlage

Status™ Ungiltig

| v.ﬂme auswahlen...

Bemerkung® [ A - Ausschluss vom Wahlrecht
B - Unterstiitzender ist Bewerber
C - Wahlalter nicht erreicht
Protokoll D - Keine Wohnung im Wahlgebiet
E - Mehrfach unterschrieben
Zeitstempel A F - Zuzugsfrist nicht erfillt
25.04.2021 23:02:22 B G - Gebietsnummer konnte nicht ermittelt werden
26.04.2021 09:50:32 [ H - Keine HW/EW im Wahlgebiet

Abbildung 75

= Mit Ubernehmen speichern Sie die Anderung in der Datenbank. Es wird ein neuer

Protokolleintrag erzeugt.

I /b, Status gedndert durch Sachbearbeiter |

Protokoll
Zeitstempel Anderungsart
25.04.2021 23:.02:22 Erfassung
26.04.2021 09:50:32 Druck Wahlrechtsbescheinigung
26.04.2021 10:43:15 Anderung

Abbildung 76

Spezialfalle:

Ist der Grund E-Mehrfach unterschrieben gespeichert, kann kein anderer Grund gewahlt

werden.

Der Status Ungultig kann nicht auf Gultig geéndert werden, wenn bereits eine gltige

Unterschrift vorhanden ist.
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11 Wabhlvorschlage

11.4 Wahlbarkeitsbescheinigung

Im Zusammenhang mit neuen Wabhlvorschlagen kann im Vorfeld der Wahl von der
zustandigen Gemeinde im Verfahren OK.EWO eine Wahlbarkeitsbescheinigung ausgestellt

werden.
AKTIONEN ZUR PERSON — WAHLEN — WAHLBARKEITSBESCHEINIGUNG

O Wahlbarkeitsbescheinigung ausstellen
Scholz, Patrick [30.11.1932]; gemeldet in: Hatzfelder Weg 9, 80906 Miinchen.

wohnhaft in* Hatzfelder Weg 9, 80906 Mdnchen

Wahltag* 09.06.2024

WELE S Europawahl g

Systembestimmte Berechtigung

Mindestwahlalter 18
Hachstwahlalter
Zuzugsfrist 09.03.2024

wahlbar sind Deutsche und antragstellende EU-Auslander

o Person ist wahlbar

V| Bescheinigung ausstellen

Drucken

Abbildung 77

HINWEIS:

Druck der Wahlrechtsbescheinigung im Programm OK.EWO Wahlen und Abstimmungen
unter:

WAHLEREIGNIS DETAILS — AKTIONEN — WAHLVORSCHLAGE

Die Wahlrechtsbescheinigung wird nur in Verbindung mit einer gepruften, giltigen Unterschrift
angeboten (siehe Abschnitt 11.3.1.)
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12 Aktionen zum Wahlereignis

12 Aktionen zum Wahlereignis

12.1  Wabhlereignis ohne Wahlberechtigtenverzeichnis

Es ist erkennbar noch kein Wahlberechtigtenverzeichnis erstellt.

O Wahlereignis Details
09.06.2024 - Europawahl 2024

WanROrCHAGS werwaltin
Bazeichnung Furopawahi 2034 ~ Wallersigals

Wahleseignis Cearveiten
Wamige el 107 - Wanlen LT BT Worlagen plegen

Hummaemizelse fr Wahizchaine verwaiten
WahiBredbglenverseichnis sesteten

=
Wahtarten, DstenabermmiLng 3n Bundeswahissung
Stac Musbehaugen |Eu A
= Wahiberechugie Ferson
+ Vodagen fir Dokuments UMy :
/&, Wahiserechigianverzsichinis nicht srstelit Parsen aunenme
F Es llegen keing it nictit Auslandsopulsche erfassen
+ E5 liagen = Wahischeing

«" s liegen keine vorgemerkben Wahlscheine vor
Bevolimachile Personen plegen

wailusiziorsn ~ Auswertng, Statistk

= Derainigung
2uen Laschen vormeran

Abbildung 78

Aktionen zum Wabhlereignis:

» Wahlereignis bearbeiten
» Vorlagen pflegen

12.2  Wabhlereignis bearbeiten

Solange kein Wahlberechtigtenverzeichnis besteht, sind die meisten Eintrage in den Tabs
editierbar.

1 Allgemein @

Abbildung 79

Alle Felder sind vorbelegt mit den aktuellen Eigenschaften des Wahlereignisses.
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12 Aktionen zum Wahlereignis

12.2.1 Tab Ausgabeeinstellungen

Im Tab Ausgabeeinstellungen ist folgendes zu beachten:

In den Einstellungen fir Formular und Druckgut sollen nach erstelltem
Wahlberechtigtenverzeichnis keine Anderungen mehr vorgenommen werden, da sonst bereits
vorgemerkte und vorher ausgestellte Wahlscheine nicht mehr gedruckt bzw. nachgedruckt
werden kénnen.

12.2.2 Tab Webwahlschein

Der Verfligbarkeitszeitraum fir den Webwabhlschein wird in die Wahlbenachrichtigung
tibernommen. Er soll nach Jobausfiihrung und Uberstellung des Stapels nicht mehr geandert
werden, da sonst der Eintrag auf der Wahlbenachrichtigung nicht mehr mit der tatsachlichen
Verfugbarkeit im Blrgerservice-Portal Gbereinstimmt.

Online-Beantragung verfligbar von*

Abbildung 80

78 © AKDB - OK.EWO 16.50 - Wahlen — Leitfaden Europawahl 09.06.2024, Stand: 04.2024



12 Aktionen zum Wahlereignis

12.3 Vorlagen pflegen

» Vorlagen zu Wabhlschein und Wahlbenachrichtigung
» Wahlschein-Probedruck
» Wahlbenachrichtigung Probedruck

12.4 Nummernkreise fir Wahlscheine verwalten

Wenn gewtnscht, vergeben Sie hier einen Mindestwert fir die Nummerierung der
Wahlscheine pro Briewahllokal. Damit wird ermdglicht, dass manuell ausgestellte
Wahlscheine nacherfasst werden kdnnen.

Zum Aufruf der Funktion ist das Zugriffsschutzobjekt
WAHLSCHEIN_NUMMERNKREISE_VERWALTEN erforderlich.

Klicken Sie auf Neu und wahlen in der ComboBox das gewlinschte Briefwahllokal aus.
Tragen Sie die Wahlscheinnummer ein, die vom System zuerst vergeben werden soll.
Klicken Sie auf Ubernehmen.

Im Beispiel soll fiir den Briefwahlbezirk 011 die Nummer fir ausgestellte Abstimmungsscheine
mit 21 beginnen.

OK Nummernkreise fur Wahilscheine verwalten

Wabhltag - Wahlereignis

/I 3von 4 Briefwahllokalen sind noch nicht zugeordnet
Il vom System vergebene Wahlscheinnummern beginnen bei der hier vorgegebenen Nummer fir das betrofiene Briefwanllokal.
‘Wurde fir ein Briefwahllokal bereits vom System ein Wahlschein ausgegeben, so

@ wird eine nachtragliche Verminderung des Wertes keine Auswirkung fiir das Briefwahllokal haben
@ wird eine nachtragliche Erhdhung des Wertes zu einer weiteren Liicke in der Nummerierung der Wahlscheine des Briefwahllokals fuhren

Briefwahllokal erste Wahlscheinnummer  Aktion
001 21 &

Neu Ubernehmen Verwerfen

Brigfwahllokal* [Bitte auswinlen... =

erste Wahlscheinnummer* [ ]

fiir alle nicht zugewiesenen Briefwahllokale ibernehmen

Abbildung 81

Falls gewlinscht vergeben Sie die Starthnummer fir jeden Briefwahlbezirk.

Ist die Startnummer einheitlich, dann aktivieren Sie die Checkbox
fur alle nicht zugewiesenen Briefwahllokale Gbernehmen.
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12 Aktionen zum Wahlereignis

12.4.1 Vorlagen zu Wahlschein und Wahlbenachrichtigung

Alle Voreinstellungen kénnen geandert werden. Die Anderungen wirken sich auf die
nachfolgenden Druckausgaben des Wahlscheins und der Einzel-Wahlbenachrichtigung aus.

12.4.2 Probedruck Wahlbenachrichtigung

Der Probedruck einer Wahlbenachrichtigung dient der eigenen Uberprifung und zur Vorlage
bei der Rechtsaufsichtsbehdrde.

Probedruck:

Mit dieser Funktion kénnen Wahlbenachrichtigungen zu einem Wahlereignis auch vor
Erstellung des Wahlberechtigtenverzeichnisses mit einem fiktiven Wahlerverzeichniseintrag
und den realen Konfigurationen lokal ausgedruckt werden, um die Korrektheit des Formulars
und der Konfigurationen zu prifen zur Vorlage beim Wabhlleiter.

Fir jede Wahlart wird zum Wabhlschein ein zusétzlicher Abschnitt Wahlbenachrichtigung fur
den Probedruck angeboten.

Nach Auswahl des Buttons Probedruck erscheint wie gewohnt der Druck-Dialog mit
der Druckausgabe des Wahlbenachrichtigungsbriefes. Auf dem Formular werden Daten eines
Musterwahlberechtigten zur ausgewéhlten Gemeinde und zum gewtinschten Wabhllokal
ausgegeben.

Probedruck

Es wird fir die ausgewahlte Gemeinde eine Wahlbenachrichtigung mit Musterdaten erstellt.

Gemeinde Stadt Musterhausen |
Wahllokal Alle Wahllokale |
Probedruck Probedruck bei AKDB
Abbildung 82

Wird in der Dropdown Box fiir den Wahlbezirk die Auswahl alle Wabhllokale getatigt, wird pro
Wabhllokal ein Muster gedruckt.

Probedruck bei AKDB:

Durch das Aktivieren der Checkbox Probedruck der Wahlbenachrichtigung bei der AKDB
erlauben wird in der Funktion Wahlereignis - Vorlagen pflegen eine zusatzliche Aktion
angeboten (siehe Abschnitt 8.1.9).
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Probedruck

Es wird flr die ausgewahlte Gemeinde eine Wahlbenachrichtigung mit Musterdaten erstellt.

Gemeinde

Wahllokal

Probedruck

Abbildung 83

Nach Auswahl des Buttons

PDF-Dateien angezeigt.

Zunachst muss ein Speicherort ausgewahlt werden. Folgende Dateien stehen anschliel3end
im gewlnschten Ordner zur Verfigung:

» Wahlbenachrichtigungsbrief.pdf (mit vier Wahlbenachrichtigungen, fir jedes Wabhllokal
eine Wahlbenachrichtigung)

» Fehlerliste.pdf

Stadt Musterhausen

Alle Wahllokale

Probedruck bei AKDB

Probedruck bei AKDB

wird ein -Dialog zum Speichern von drei

12 Aktionen zum Wahlereignis

HINWEIS:

Der Probedruck bei AKDB ist zwingend durchzufihren und ist Vorrausetzung fir den

fehlerfreien zentralen Druck der Wahlbenachrichtigungen.
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12 Aktionen zum Wahlereignis

12.4.3 Wahlschein — Probedruck

Der Probedruck eines Wahlscheins dient der eigenen Uberpriifung und zur Vorlage bei der
Rechtsaufsichtsbehorde.

Die aktuellen Vorlagen stehen erst mit einer Folgeversion zur Verfigung.

Uberpriifen Sie die Angaben (Siegeleindruck, mit und ohne abweichende Versandanschrift).

DOl Vorlagen bearbeiten

09.06.2024 — Europawahl 2024

Wahlben. EU

I3 Fir alle Wahlarten werden je nach Ausgabeeinstellung (Einzelwahlschein oder Kombiwahlschein) jeweils

@ cin Wahlschein an die Hauptwohnung
@ cin Wahlschein an abweichende Anschrift
® eine Kontrollmitteilung (fir Wahlschein an abweichende Anschrift)

gedruckt.

Probedruck

Abbildung 84

HINWEIS:

Bei Verwaltungsgemeinschaften steht der Probedruck nur fiir eine Mitgliedsgemeinde zur
Verfligung.
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12 Aktionen zum Wahlereignis

12.5 Wabhlberechtigte Personen im Ausland

Unter bestimmten Voraussetzungen werden deutsche Staatsangehorige, die aul3erhalb der
Bundesrepublik Deutschland wohnen, bei der Europawahl auf Antrag (Anlage 2 EUWO) in
das Wahlerverzeichnis aufgenommen und kdnnen mit Wahlschein wéhlen.

Nach Erstellung des Wéhlerverzeichnisses werden die Personen gesamt durch den Job
Auslandsdeutsche ins WVZ tibernehmen in das Wahlberechtigtenverzeichnis ibernommen
(siehe Kapitel 14) und es wird flr jede Person ein Wahlschein vorgemerkt.

Die Arbeitsschritte Voraberfassung und Ubernahme durch den Joblauf konnen mehrfach bis
zum Ende der Antragsfrist wiederholt werden.

12.5.1 Auslandsdeutsche erfassen

Die ersten Antrage dieses Personenkreises kénnen Sie bereits vor Erstellen des
Wabhlberechtigtenverzeichnisses erfassen.

=% Wabhlen Sie in den Details zum Wahlereignis die Aktion.

» Wahlvorschlage
» Wahlereignis
* Wahlberechtigte Person
Person suchen
Person aufnehmen
Auslandsdeutsche erfassen
» Wahlscheine
» Auswertung, Statistik
» Bereiniquna
Abbildung 85

Beim Erfassen von Auslandsdeutschen steht zusétzlich zur manuellen Erfassung der
Personendaten ein Abgleich mit dem Melderegister fur deutsche Personen, die ins Ausland
verzogen sind, zur Verfigung.

Durch Auswahl der Gemeinde werden alle bisher erfassten Deutschen im Ausland angezeigt.
Bereits erfasste Personen kdnnen editiert oder geldscht werden.

Uber den Button Neu kénnen weitere Personen hinzugefiigt werden.

o5 Andoma Hew -

e e B echrt- Staterr A 17
‘ Carmitanien 0202 107 7802 Pany Franareicn

Mo,
Parien suchenstasien

Abbildung 86
Der Dialog ermdglicht es dem Sachbearbeiter, die gesuchte Person tiber Person suchen im

Melderegister zu suchen oder durch Klick auf von Person manuell erfassen die
Personendaten einzugeben.
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12 Aktionen zum Wahlereignis

12.5.1.1 Person suchen

Uber die Funktion Person Suchen 6&ffnet sich ein Dialog, liber den die gewiinschte Person im
Melderegister gesucht werden kann. Angezeigt werden nur inaktuelle und archivierte
Personen.

ol Manuell Suche [BTX]
Anzahl Trefler. 5
Onyxee, Februar | weiblich | 01.03.2022 101.01.1981 | Alte Bahnhofsiraie 2 | 82178 Stadt... | |
Dr_hynﬂe. Marz | weiblich 01.03.2022 _D1 01.1982 | Alte Bahnhofstraie 4 | B2178 Stadt...
Onyxee, Hannelore | weiblich | 30.03.2022 | 00.00.1989 Burgermeister Ertl .. | 82177 Nord ... |
| Onyxee, DarfNichtWahlen | divers | 07.06.2023 | 02.02.1976 | Alte Bahnhofstralte 4 | 82178 Stadt.. |
Onyxee, DarfWahlen | weiblich 12.06.2023 | 04.03.1967 | Kirchweg 4 82177 Stadt...
J
Gebursdatum
B |
Vorname
Anschrift
| Suche | OK || uAbbrechen
Abbildung 87

Wird eine Person ausgewdhlt, die die erforderlichen Voraussetzungen fiir die Ubernahme ins
Wahlberechtigtenverzeichnis erfillt, dann wird der Dialog mit den Daten der
Melderegisterperson befilllt und es wird der Hinweis angezeigt ,Bitte die ibernommenen
Daten auf Aktualitéat prufen”.
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12 Aktionen zum Wahlereignis

O Wahiberechtigte Fersonen im Ausland erfassen

L aveoche
Person suchenfedassen
/Ay Bithe die ubemommenen Dalen aut AdUASAT prifen)
Ermitiung des Wahliokals anhand cer bishengen Anschaft in der Gemeinde
Slrakn Alte Bahnhalssale Y
Hausnummer 4 Buchstabe Telinummer Zusalz -
Viahiokal 21234 = G2 WOz
Anrede FrauMesr
Familienname* Onyee Bestandted
varname® Carftachtidahéan Dortorgrad
Cerburtsname
Geschigcht® divers IL_. Geburisdalum® | 02021976
swasangenagier W00 | @y |dwiscn -y  slantsaapehonghedtn boarbeden
Duaten zum Ins Ausland
Staar 129 L&, | (Frankreich &
Weprugsdatum* 07.06.2023 ek
Axtueile Anzchriftim Ausland
Lelle 1 Larhichivahden
Zoile 3 Doy
Zeile 3
Zelle 4 Heue Strale 1
e oo o
Staal* 129 oy, | Frikreich Y

Die erforderlichen Voraussetzungen fiir die Ubernahme ins Wahlberechtigtenverzeichnis fur

den Einwohner sind:

» besitzt die deutsche Staatsbirgerschaft

lebt noch

>
» istins Ausland verzogen und nicht nach Unbekannt oder ins Inland
-

Die ibernommenen Daten miissen gepriift, gegebenenfalls erganzt und mit Ubernehmen

gespeichert werden.

Maogliche angezeigte Texte, warum ein Einwohner die Voraussetzungen nicht erfullt und nicht

ubernommen wird:

» Einwohner ist nicht deutsch

Einwohner ist verstorben

v vy

Einwohner ist ins Inland verzogen.

Einwohner ist nach Unbekannt verzogen
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12 Aktionen zum Wahlereignis

12.5.1.2 Manuelle Erfassung

Ermittiung des Wahllokals anhand der bisherigen Anschriftin der Gemeinde

Strake a
Hausnummer Buchstabe Teilnummer Zusatz a

waniota e T

Anrede

Familienname (I | > Bestandteil

Vorname* ) Doklorgrad

Geburtsname

— T —] soseare (5@

Staatsangeharigkeit* ) e [ ] & €3 _ staatsangenrigkeiten bearbeiten

Daten zum Wegzug ins Ausland

| e—
e —] ]

Aktuglle Anschriftim Ausland

Zeile 1

Zeile 2

Zeile 3

Zeile 4

Zeile 5

(

(
Staat* ) aad ( P
Abbildung 89

=% Ermitteln Sie das Wahllokal anhand der bisherigen Anschrift durch Nutzung der Lookups
fur Stral3en und Hausnummern. Das Wabhllokal kann auch nach der automatischen
Ermittlung noch manuell geandert werden.

=% Fullen Sie die komplette Anschrift mit Personendaten (einschlie3lich Anrede, Vorname
und Familienname) und die Ubrigen Pflichtfelder Zeile 4, 5 und die Zeile Staat.

=% Speichern Sie den neuen Eintrag mit Ubernehmen.

86 © AKDB - OK.EWO 16.50 - Wahlen — Leitfaden Europawahl 09.06.2024, Stand: 04.2024



13 Wahlberechtigtenverzeichnis

13 Wahlberechtigtenverzeichnis

Das Verzeichnis der wahlberechtigten Personen ist die zentrale Plattform fir alle weiteren
Aktionen.

13.1 Wabhlberechtigtenverzeichnis erstellen

Auf der Grundlage eines Wahlereignisses wird das Wahlberechtigtenverzeichnis zum Stichtag
erstellt.

VORAUSSETZUNGEN FUR DEN JOB-START:

=% Melden Sie sich in Synergo mit administrativen Benutzerrechten fir OK.EWO und
umfassenden Rechten in OK.EWO Wahlen und Abstimmungen an.

=% Uberpriifen Sie unbedingt die vollstandige Zuordnung aller bewohnten Objekte zu einem
Wabhlgebiet. In der Job-Startmaske werden Sie auf die letzte Gelegenheit zur Korrektur
von nicht zugeordneten Objekten hingewiesen.

l /1 Es existieren 11 bewohnte Wohnobjekte, die noch keinem Wahllokal zugeordnet worden sind. Bitte ordnen Sie diese zunachstin der Gebietsgliederung einem Wahllokal zu. l

Abbildung 90

=% Achten Sie darauf, dass im Nachrichtenkorb alle wahlrelevanten Nachrichten abgearbeitet
sind.

=% Der Probedruck Wahlbenachrichtigung bei AKDB wurde erfolgreich durchgefiihrt
(siehe Abschnitt 12.4.2).

=% Der Serienjob Anderungsmitteilungen aus Melderegister ist angelegt und aktiv (siehe
Abschnitt 8.6).

=% Zum gleichen Zeitpunkt darf keine Systemsicherung laufen.
Stimmen Sie dies mit der IT-Abteilung in Ihrem Hause ab.

= Alle OK.EWO-Benutzer haben das Verfahren verlassen.

= Offnen Sie die Detailansicht des Wahlereignisses.
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13 Wabhlberechtigtenverzeichnis

=% Klicken Sie im Aktionsmeni auf Wahlberechtigtenverzeichnis erstellen.

 Wahlereignis
Wahlereignis bearbeiten
Vorlaoen ofleqen

Wahlberechtigtenverzeichnis erstellen
Abbildung 91

Es erscheint die Ansicht mit den Jobstart-Optionen und den eingestellten Parametern.

Ol Wahlberechtigtenverzeichnis erstellen
09.06.2024 — EU-WAHL Kopp

EE oo
g Es existieren 1378 bewshnte Wahnabjekte, die nach keinem Wahlskal zugedardnet woeden sind Bitte crdnen Sae diese zundchst in der Gobietsgliedening einem Wahllakal zu
for dia Ersteiiung relevante Farameter
ifamme e, iahiaet 8
|Getvet L - | 1
Fuhrung des Verzehns m allen Vormamen
Sortierung des Verzechres Hame, Vamame
| Ausgatean Wahibenac hnchigung STEWE (8nef)
| Versardanschrilt 35 Zechen pro Tede
Versandanschrft

| mit geschlechizspenifischer Anvede
nur mit Rufnarme
ohne Wohnungsirhaber

Wersandanschrlt
Versandanschrft

Verzardanschrfl i Otsted

Mindeslalten [1e |Ev
Eicthes: 1= JE
Zuzugstnst 3 Monate Zuzug in die EU EU
gt B T
wahiberechigt smd | Deutsche und antragstedends: EL-Auslander

rcht meldeplichlige Personen
landerspezfische Wahlausschlussgrunde
burdesweite Wahlausschiussgrunde

nicht sufrehrmen

| nicht beachten
| beachien

EV
EU
EU
EU

Jotrstan-Optionen

[¥] Jobibersicht nach Jobstart sffnen

Startaptionen
(#) Job sofort starten

Job spiiter staen 1 024 1461 (]

(#) Job als akiuelen Beruizer starten
Jub als techmgchen Berulzer starfen

Job als anderen Banutzer starten

Abbildung 92

=% Uberpriifen Sie die relevanten Parameter.

Der Job startet sofort oder zum ausgewéhlten Zeitpunkt.

=% Aktivieren Sie die Checkbox Jobiibersicht nach Jobstart 6ffnen.

=% Mit der Schaltflache OK bestatigen Sie Ihre Auswahl zur Ausfiihrung des Jobs.

Die Statusanzeige informiert Sie Giber den Job-Verlauf:
M?S Job-Prozess lauft noch

status  Job erfolgreich beendet
©
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13 Wabhlberechtigtenverzeichnis

O Wahlereignis Details
09.06.2024 — Europawahl 2024

Wahltag 09.06.2024
Bezeichnung Europawahl 2024
Wahlgebiet 101 - Wahlen LT BT

1 Stattfindende Wahl{en) und Abstimmung{en) je Gemeinde

 Gemeinde  \ahlaten
Stadt Musterhausen EU

I £8% Wahlberechtigtenverzeichnis wird erstellt I

« Es liegen keine Wahlerverzeichniseintrage mit nicht adressierbarer Anschrift vor
«” Es liegen keine unbearbeiteten Anderungsmitteilungen var
« Es liegen keine vorgemerkten Wahlscheine vor

aktualisieren

Abbildung 93

== (Offnen und priifen Sie tiber Job-Details das fachliche Jobprotokoll und das technische
Jobprotokoll.

Im technischen Jobprotokoll wird der aktuelle Bearbeitungsstand angezeigt.

Bei erfolgreichem Abschluss andert sich der Status nach Aktualisierung auf
Wahlberechtigtenverzeichnis ist erstellt.

+ Vorlagen filr Dokumente gilltig
| + Wahiberechtigtenverzeichnis ist erstellt |
/I Es liegen 4 Wiahlerverzeichniseintrage mit nicht adressierbarer Anschrift vor
+ Es liegen keine unbearbeiteten Anderungsmittenungen vor
+" Es liegen keine vorgemerkten Wahlscheine vor

Abbildung 94
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13 Wabhlberechtigtenverzeichnis

13.2 Wabhlereignis mit Wahlberechtigtenverzeichnis

- Wahlvorschlage
Wahlvorschlage verwalten

- Wahlereignis
Wahlereignis bearbeiten
Yorlagen pflegen
Mummernkreise fir Wahlscheine verwalten
Wahlberechtigtenverzeichnis erstellen
Wahlbenachrichtigungen erstellen
Anderungsmitteilungen einarbeiten
Wahlberechtigtenverzeichnis abschliefen
Yerzeichnisse drucken
Abstimmungsvermerke nacherfassen (Statistik

- Wahlberechtigte Person
FPerson suchen
Person aufnehmen

- Wahlscheine
Wahlscheine erfassen mit Barcode
Yorgemerkte Wahlscheine drucken
Wahlscheine anzeigen
Bevallmachtigte Personen pflegen

* Auswertung, Statistik
Yerteilung der Wahlberachtigten
Auswertung Abstimmungsverhalten
Yerteilung der Wahlscheine

- Bereinigung
zum Léschen vormerken

Abbildung 95

ACHTUNG: /'X
L ]

Bitte vergessen Sie nicht den Punkt Wahlbenachrichtigung erstellen fur die STEWE-Datei
durchzufihren 13.3 .
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13 Wabhlberechtigtenverzeichnis

13.3 Wahlbenachrichtigungen erstellen

Auf der Grundlage des Wahlberechtigtenverzeichnisses werden im Anschluss die
Wahlbenachrichtigungen erstellt.

=% Offnen Sie in der Detailansicht des Wahlereignisses die Aktion Wahlbenachrichtigungen
erstellen.

¥ Wahlvorschlage

- Wahlereignis
Wahlereignis bearbeiten
Yarlagen pflegen
Mummernkreise fur Wahlscheine verwalten
Yahlberechtigtenverzeichnis erstellen
Wahlbenachrichtigungen erstellen
Anderungsmittellungen einarbeiten
Wahlberechtigtenverzeichnis abschlieZen
Yerzeichnisse drucken

Abbildung 96

=% Die Wahlbenachrichtigungen werden als STEWE-Datei erzeugt. Dies muss im
Wahlereignis konfiguriert sein (siehe Abschnitt 10.1.3).

O Wahlbenachrichtigungen erstellen
09.06.2024 — Europawahl 2024

Jobstart-Optionen

[/] Jobiibersicht nach Jobstart éffnen

Startoptionen
() Job sofort starten

o
La

Job spater starten am [09.10.2023 um |[15:36

Jobausfiihrungsoptionen

(#) Job als aktuellen Benutzer starten
Job als technischen Benutzer starten
Job als anderen Benutzer starten Name

Passwort

Abbildung 97

=% Aktivieren Sie die Checkbox Jobubersicht nach Jobstart 6ffnen.

= Starten Sie den Job mit OK.
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13 Wahlberechtigtenverzeichnis

Die Statusanzeige informiert Sie Gber den Job-Verlauf:
Sfﬂ;; Job-Prozess lauft noch

staus  Job erfolgreich beendet
©

=+ Offnen Sie liber Job-Details das fachliche Jobprotokoll.
Dieses enthalt folgende Informationen:

» Ausgabepfad der erstellten Datei (Verfahrenskonfiguration)
Anzahl der erstellten und gesamten Wahlbenachrichtigungen

>
» Anzahl nicht erstellter und fehlerhafter Eintrage
]

=28

Job-Details
Job-Info
Beschreibung  Jobzum Erstellen der Wahlbenachrichtigungen Job-ID 2410611
Gruppe de.akdb.oesio.wahivorbereitung jobs geplanter Start | 17.04.2023, 13:50:2 Mandant  |e01mfa
Name WahlenachrichtigungenErstellenJob realer Start 17.04.2023, 13:50:2 Benuizer | e01mfa/e01admin
Scheduler-ID de akdb.oesio.wahlvorbereitung jobs. ichti \Erstellen. 1mfal-2410611 Ende 17.04.2023, 13:50:4 JobStatus  BEENDET
OK

00 B technisches Jobprotokoll

17.04 2023-13:50:32 Job de akdb oesio wahlvorbereitung job: 1mfa)- 2410611 gestartet
17.04.2023-13:50:32 Der Job 'V ichtigungenErstellenJob’ zum is mit der MNummer (LfdNr) ‘441" wird initialisiert
17.04.2023-13:50:32 werzeichnis wird Dies kann einige Minuten dauern

17.04.2023-13.50:36 5748 ¥ wurden 1

17.04.2023-13:50:36 Reprasentative Kennbuchstaben fir hr wurden

17.04.2023-13:50:36 Wahlbenachrichtigungen werden erstellt mit Ausgabeart'STEWE (Brief)’ sortiert nach ‘Wahllokal, PLZ, Ort, Ortsteil, Strasse, Hausnummer fortlaufend”
17.04.2023-13:50:42 Erzeuge Datei fur STEWE (Brief) fir Stadt Musterhausen

17.04.2023-13:50:48 Fir Stadt Musterhausen wurde erzeugt: C\akdbprg\okewomfaldivivh_tmpwh_STEWE128.

17.04.2023-13:50:48 Fur Stadt Musterhausen wurde erzeugt C\akdbprglokewomfaldiMiSTEWE 128

17.04 2023-13:50:49 Job de akdb oesio wahlvorbereitung job: 1mfa)-2410611 mit Status OK beendet

Abbildung 98

Im technischen Jobprotokoll wird der aktuelle Bearbeitungsstand angezeigt.

Tritt ein Fehler auf, so wird dieser aus dem Jobprotokoll ersichtlich. Der Job zum Erzeugen
der Wahlbenachrichtigungen kann wiederholt gestartet werden.
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14 Auslandsdeutsche ins WVZ tibernehmen

14 Auslandsdeutsche ins WVZ GUbernehmen

Nach Erstellung Wahlberechtigtenverzeichnisses, kdnnen die vorab erfassten
Auslandsdeutschen in das Wahlerverzeichnis ibernommen werden. Dieser Personenkreis
wahlt ausschlief3lich durch Briefwahl. Mit der Transaktion wird fur jede ibernommene Person
ein Wahlschein vorgemerkt.

=% Wabhlen Sie in der Detailansicht zum Wahlereignis:

~ Wabhlereignis
Wahlereignis bearbeiten
Yarlagen pflegen
Mummernkreise fir Wahlscheine verwalten
Wahlberechtigtenverzeichnis erstellen
Wahlbenachrichtigungen erstellen
Anderungsmitteilungen einarbeiten
Wahlberechtigtenverzeichnis abschliefZen
Diatendbermittiung an Bundeswahlleitung
Verzeichnisse drucken

Abstimmungsvermerke nacherfassen (Statisti
Auslandsdeutsche ins WVZ bernehmen ]
Abbildung 99

DK Auslandsdeutsche ins WVZ libernehmen

Jobstan-Optionen

[+/| Jobiibersicht nach Jobstart éffnen

Startoptionen

() Job sofort starten

Job spater starten am |09.10.2023 um | 1554

m
in
I

Jobausfuhrungsoptionen

(®) Job als aktuellen Benutzer starten
Job als technischen Benutzer starten
Job als anderen Benutzer starten Mame

Passwort

Abbildung 100

Das Protokoll gibt Aufschluss Uber die GUbernommenen Satze und evtl. aufgetretene Fehler.

© AKDB - OK.EWO 16.50 - Wahlen — Leitfaden Europawahl 09.06.2024, Stand: 04.2024



14 Auslandsdeutsche ins WVZ ibernehmen

Alle Personen wurden Gbernommen. In den Job-Details sind die neuen Satze, sortiert nach
Familienname, Geburtsname und Vorname aufgelistet.

OK: Alle wahlberechtigten Personen im Ausland sind ins WVZ (dbernommen

g0 e CEE G GG technisches Jobprotokoll

19.07.2021-09:19:19 Job de.akdb.oesio.wahlvorbereitung jobs WahlberechtigtePersonenimaAuslandUebernehmenJoble01mfal-2172486 gestartet.
19.07.2021-09:19:20 Starte: de.akdb.oesio.wahlvorbereitung.personenimausland.uebernahme job.WahlberechtigtePersonenimaAuslandUebernehmendob
19.07.2021-09:19:20 Der Job WahlberechtigtePersonenlmAuslandUebernehmenJdob’ zum Wahlereignis mit der laufenden Nummer (LfdMNr) "198" wird initialisiert...
19.07.2021-09:19:21)Wahlberechtigte Person im Ausland (Ausland, Erwin, 12.05.1964) mit id 1000 wurde ins WVZ dbernommen
19.07.2021-09:19:21)Anzahl der ibernommenen oder fehlerhaften Datensatze:

19.07.2021-09:19:21)ins WVZ (ibernommen: 1

19.07.2021-09:19:21 Beende: de.akdb.oesm.wahI\forbere|tung.personen|mausIand.uebernahme.]ob.WEhlberechtlgteF’ersonenImAusIandU&bernehmenJob
19.07.2021-09:19:21 Job de.akdb.oesio.wahlvorbereitung jobs WahlberechtigtePersonenimaAuslandUebernehmenJoble01mfal-2172486 mit Status OK beendet.

Abbildung 101

Status WARNUNG:

In diesem Fall ist ein Doppelfall aufgetreten. Der zweite Fall mit identischen Daten wird nicht
in das Wahlberechtigtenverzeichnis aufgenommen.

WARNUNG: Personen gefunden, welche schon im Wahlerverzeichnis vornanden sind, diese missen manuell dbermnommen werden.

fachliches Jobprotoko technisches Jobprotokoll

19.07.2021-19:09:10 Job de.akdb.ocesio.wahlvorbereitung jobs. WahlberechtigtePersonenimaAuslandUebernehmenJob[e01mfal-2172611 gestartet.
19.07.2021-19:09:10 Starte: de.akdb.oesio.wahlvorbereitung. personenimausland.uebermahme job. WahlberechtigtePersonenimAuslandUebernehmenJob
19.07.2021-19:09:10 Der Job "WahlberechtigtePersonenimAuslandUebernehmenJob’ zum Wahlereignis mit der laufenden Nummer (LfdNr) 157" wird initialisiert...
19.07.2021-19:09:1|Wahlberechtigte Person im Ausland (Million, Mila, 01.04.2000) mit id 1003 wurde ins WVZ Ubernommen
19.07.2021-19:09:11|Wahlberechtigte Person im Ausland (Muster, Nora, 10.10.2000) mit id 1004 wurde ins WVZ dbernommen
19.07 2021-19:09:11|Wahlberechtigte Person im Ausland (Muster, Mora, 10 102000, 1002) ist schon im WWZ
19.07.2021-19:09:11) Anzahl der Gbernommenen oder fehlerhaften Datensatze:
19.0?.2021—19:09:11lg)oppelfall 1

I

19.07.2021-19:09:11)Ins WVZ dbernommen: 2
19.07.2021-19:09:11 Beende: de.akdb.0e5|0.wahIvorbereltung.pers0nen|mausland.uebernahme.Job.mhlberechtlg'reF'ersonenln AuslandUebernehmenJob
19.07 2021-19:09:11 Job de akdb oesio wahlvorbereitung jobs WahlberechtigtePersonenimaAuslandUebernehmenJob[e01mfal-217 2611 mit Status WARNUNG beendet

Abbildung 102

HINWEIS:

Bis zum Ende der Antragsfrist kdnnen die Arbeitsschritte der Voraberfassung und
Jobausfiihrung mehrfach wiederholt werden.
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15 Datentibermittlung an die Bundeswahlleitung

Zur Verhinderung mehrfacher Stimmabgaben werden die Informationen Uber die
eingetragenen Unionsburger zwischen den Mitgliedstaaten ausgetauscht.

Die Gemeindebehotrden Ubertragen die geforderten Informationen an den Bundeswabhlleiter.

In seiner Funktion als zentrale Schaltstelle leitet der Bundeswahlleiter die Informationen an die
Herkunfts-Mitgliedstaaten weiter. Beide Stellen verwenden das von der Europdaischen
Kommission bereitgestellte Dateiformat.

Erstellen der CSV-Datei nach 8§ 17 b EUWO

Die Bundeswabhlleitung mdchte seitens der Gemeinden informiert werden utber alle ins
Wabhlerverzeichnis eingetragenen:

» Auslandsdeutsche (§ 18 Abs. 5 Satz 4 BWO bzw. § 17 Abs. 5 Satz 4 EuWO),
» Ruckkehrende (8§ 18 Abs. 6 Satz 3 BWO bzw. § 17 Abs. 6 Satz 3 EuwO) und
» Unionsbirger/-innen (8 17a Abs. 5 Satz 3 und 8 17b Abs. 1 Satz 3 EuwWO)

Das Erzeugung dieser Datei wird nach dem Anlegen des Wahlerereignisses bereits zur
Ubermittlung von voraberfassten Auslandsdeutschen angeboten:

=% Wahlen Sie:
WAHLEREIGNIS — DATENUBERMITTLUNG AN BUNDESWAHLLEITUNG ...

- Wahlereignis
Wahlereignis bearbeiten
Yorlagen pflegen
Mummernkreise fur Wahlscheine verwalten

Wahlbenachrichtigungen erstellen
Anderungsmitteilungen einarbeiten
Wahlberechtigtenverzeichnis abschliefen
Dratentbermittiung an Bundeswahlleitung ]
Verzeichnisse drucken

Auslandsdeutsche ins WVZ Gbernehmen

Abbildung 103

=% Starten Sie den Job.

Nach erfolgreichem Jobverlauf wird im Jobergebnis eine CSV- Datei
DUE_BUNDESWAHLLEITUNG_JJJIMMTT erstellt, die alle geforderten Angaben zu den
Unionsbirgern, die von Amts wegen und aufgrund eines Antrags in lhrem Wahlerverzeichnis
gespeichert sind, zu den Auslandsdeutschen und Rickkehrern enthalt.

= Den Job konnen Sie wiederholt starten.

=% Die Datei Ubermitteln Sie in vorgeschriebener Form an den Bundeswabhlleiter.

© AKDB - OK.EWO 16.50 - Wahlen — Leitfaden Europawahl 09.06.2024, Stand: 04.2024

95



15 Datenubermittlung an die Bundeswabhlleitung

HINWEIS ZUR UBERMITTLUNG DER CSV-DATE!:

Zur gesicherten elektronischen Ubertragung beachten Sie hierzu die Ausfilhrungen des
Bundeswabhlleiters.
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16 Pflege Wahlberechtigtenverzeichnis

16 Pflege Wahlberechtigtenverzeichnis

16.1  Anderungsmitteilungen

Nach Erstellung des Wahlberechtigtenverzeichnisses lauft der Serienjob an, der unter
Optionen und Einstellungen unter Abschnitt 8.6 generiert wurde und stellt die wahlrelevanten
Anderungen aus dem Birgerbiro im Wahlprogramm bereit.

Wahrend der Jobintervalle kénnen die Anderungsmitteilungen auch manuell, z. B. nach einem
Zuzug, aktualisiert werden

16.1.1 Aufruf

Durch die Integration der Anderungsmitteilungen kann im Wahlberechtigtenverzeichnis eine
Neuaufnahme vorgenommen und die Wahlberechtigung im Einzelfall erteilt bzw. entzogen
werden.

= Wechseln Sie in die Detailansicht des Wabhlereignisses.

Bereits hier erkennen Sie die Anzahl der unbearbeiteten Anderungsmitteilungen.
Die Anzeige wird mit jeder neuen Detailansicht aktualisiert.

O Wahlereignis Details
Wahitag 09.06.2024 -

Bezeichnung Europawahl 2024

Wahlgebiet 101 - Wahlen LT BT

1 Stattfindende Wahl(en) und Abstimmung(en) je Gemeinde

niiSipeinde Wahlarten

Stadt Musterhausen EU

«" Vorlagen fir Dokumente giiltig
« Wahlberechtigtenverzeichnis ist erstellt
«" Es liegen keine Wahlerverzeichniseintrage mit nicht adressierbarer Anschrift vor

|ﬁ Es liegen 52 unbearbeitete Anderungsmitteilungen vor

/0 Es liegen 2 vorgemerkte Wahlscheine vor

aktualisieren

Abbildung 104
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16 Pflege Wahlberechtigtenverzeichnis

=% Wechseln Sie zur Bearbeitung in die Aktion Anderungsmitteilungen einarbeiten.

16.1.2 Panel und Listenansicht

r Wahlvorschlage
* Wahlereignis

Wahlereignis bearbeiten
Varlagen pflegen
Mummernkreise fir Wahlscheine verwalten

Wahlbenachrichtigungen erstellen

inderungsmitteilungen einarbeiten

WwWahlberechtigtenverzeichnis abschlieffen
Yerzeichnisse drucken

Abbildung 105

Die Eingangsmaske ist geteilt in den oberen Bereich mit den Filtermdglichkeiten und dem
darunterliegenden Bereich der Listenanzeige, die sich aus dem Filter-Panel ergibt.

+ 1 Anderungsmitteilungen einschranken

Anderungen

Abbildung 106

98

Status (V) offen (V] zurickgestellt (V] wird bearbeitet (V] fehlerhaft bearbeitet

Ausloser Zuzug Wiederzuzug D Wegzug Umzug Anderung der Personendaten Tod Rucknahme Zuzug Rucknahme Wegzug

Zeit der Anderung zwischen und

aktualisieren
Anzahl: 50

Zeitstempel Fachvorgangbeschreibung = Vor... G Status Aktion Sachbe
12.10.2023 11:11:03 Zuzug Zuzug aus dem Inland Nazet, Jan 12.10.1956 offen
13.10.2023 10:34:51 Zuzug Zuzug aus dem Inland Heilwanger, Hubsi 20.04.1945 offen
16.10.2023 10:38:04 Zuzug Zuzug aus dem Inland Burger, Otto 12.12.1990 offen
16.10.2023 11:34:31 Zuzug Zuzug aus dem Inland Bonn, Hans 29.11.1960 offen
16.10.2023 11:36:56 Zuzug Zuzug aus dem Inland Klein, August 10.12.2000 offen
10.10.2023 11:36:52 Anderung der Personendaten Anderung der Staatsangehoerigkeite | Bauer, Kathrin 16.10.1940 offen
10.10.2023 14:19:40 Anderung der Personendaten Anderung des Familiennamens Mustermann, Elvira | 28.05.1970 offen
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16 Pflege Wahlberechtigtenverzeichnis

Filter-Panel

Mit der Schaltflache - wird das Filter-Panel eingeklappt, wodurch die Filter-Moglichkeiten
ausgeblendet werden (ohne ihre Wirkung zu verlieren).

Mit der Schaltflache + kann das Filter-Panel wieder angezeigt werden.

Die Liste der Anderungsmitteilungen kann nach dem Status der Mitteilungen und kombiniert
mit dem Ausloser selektiert werden:

» Offen (die Bearbeitung ist frei zugénglich)

» Zuruckgestellt (Wiederaufnahme und Bearbeitung mdglich)

» wird bearbeitet (Bearbeitung kann von einem anderen Benutzer ibernommen und
eingearbeitet werden)

» fehlerhaft
> bearbeitet

Ol Anderungsmitteilungen
09.06.2024 — Europawahl 2024

=1 Anderungsmitteilungen einschranken

Status (V] offen V) zuriickgestellt (V] wird bearbeitel (] fehlerhaft bearbeitet
Ausldser Zuzug Wiederzuzug Wegzug Umzug Anderung der Personendaten Tod Ricknahme Zuzug Rucknahme Wegzug

Zeit der Anderung zwischen j und

Anderungen

Liste der Anderungsmitteilungen aktualisieren

Abbildung 107

=% Klicken Sie auf aktualisieren um die Liste manuell auf den neuesten Stand zu bringen.

Bestimmte Anderungsmitteilung werden im Zuge der Aktualisierung sofort und automatisch in
das Wahlberechtigtenverzeichnis tbernommen:

»  Sterbefalle werden automatisch eingearbeitet und vorgemerkte Wahlscheine geltscht.

»  Fur die Wahl nicht relevante Anderungsmitteilungen (Person ist nicht wahlberechtigt und
wird es auch nicht) werden mit Status bearbeitet und dem Benutzer Automatik abgelegt.

»  Uber die Verfahrenskonfiguration kénnen weitere Vorgange auf den Status ignoriert und
bearbeitet gesetzt werden (siehe Abschnitt 8.5).

Liste der offenen Anderungsmitteilungen
Uber der Tabelle wird die Anzahl angezeigt.

In der Einzelsatz-Zeile erhalten Sie Informationen Gber den Zeitpunkt der Erstellung, den
Ausloser (= Anderungsart), den fachlichen Vorgang, Familienname und Vorname sowie
Geburtsdatum der Person, den Status der Anderungsmitteilung, Aktion und je nach Status
den Benutzer.
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16 Pflege Wahlberechtigtenverzeichnis

Zeitstempel

10.10.2023 11:36:52
10.10.2023 14:19:40
10.10.2023 14:22:44
11.10.2023 10:22:10
11.10.2023 13:09:20
11.10.2023 14:32:51
11.10.2023 14:32:52

Abbildung 108

Ausloser

Anderung der Personendaten
Anderung der Personendaten
Anderung der Personendaten
Anderung der Personendaten
Umzug

Anderung der Personendaten
Anderung der Personendaten

Fachvorgangbeschreibung

Anderung der Staatsangehoerigkeite.

Anderung des Familiennamens
Korrektur des Familiennamens
Korrektur des Familiennamens

Umzug der Hauptwohnung innerhalb.

Familienname, Vor...

Bauer, Kathrin
Mustermann, Elvira
Musterfrau, Elvira

Mustermann, Kathri...

Huber, Sebastian

Fortschreibung der Anschrift der Ha..| Drucker, Tilchen
Fortschreibung der Anschrift der Ha... Tester, Frida

16.1.3 Anderungsmitteilungen bearbeiten

Geburtsdatum
16.10.1940
28.05.1970
28.05.1970
16.10.1940
03.02.1992
20.10.1966
06.05.1965

Status
offen
offen
offen
offen
offen
offen
offen

=% Uber die Checkboxen vor den Listeneintragen oder der Schaltflache Markierung kénnen
Sie einzelne Satze oder alle zur Bearbeitung markieren.

Markierung aufheben
Markierung umkehren

Alle Datensdtze markieren

Abbildung 109

Sobald die gewahlten Satze markiert sind wird die Schaltflache Auswahl aktiv.

Anzahl: 5

Zeitstempel

Fachvorgangbeschreibung

12.10.2023 11:11:03
13.10.2023 10:34:51
V] 16.10.2023 10:38:04
16.10.2023 11:34:31
16.10.2023 11:36:56

Zuzug
Zuzug
Zuzug
Zuzug
Zuzug

Zuzug aus dem Inland
Zuzug aus dem Inland
Zuzug aus dem Inland
Zuzug aus dem Inland
Zuzug aus dem Inland

Markierung...

R

ignorieren

Abbildung 110

Fir die markierten Séatze kann jetzt der Status ignorieren vergeben oder aufgehoben werden.

100

© AKDB - OK.EWO 16.50 - Wahlen — Leitfaden Europawahl 09.06.2024, Stand: 04.2024



= Markieren Sie in der Status-Zeile bearbeitet.

= Aktualisieren Sie die Ansicht.

16 Pflege Wahlberechtigtenverzeichnis

=+ Offnen Sie den Einzelfall aus der Tabelle mit Doppelklick oder rechte Maustaste
Kontextmenii Anderungsmitteilung bearbeiten.

16.10.2023 11:36
Zuzug

Nachricht vom
Ausloser

A Bitte prifen Sie mit der Zuzugsgemeinde die Zuzugsfrist(en).
| Zeitpunkt der Anderung ist 237 Tage vor der Wahl_

Anderungsmitteilung zuriickstellen

Anderungsmitteilung ignorieren

10.2023: Ortsteil
.10.2023: Gemeinde
.10.2023: Samtgemeinde
.10.2023: Kreis

.10.2023: Bezirk

Zuzugsdaten

01
01
0
01
o

Hauptstrale 10
97199 Ochsenfurt

Zugezogen von

AbschlieRen Abschliefen und anzeigen
Vorschau
Hinweis Datenfeld Aktuell Wird zu

Familienname Klein
Bestandteil -
Vornamen August
Doktorgrad -
Geburtsdatum 10.12.2000
Geschlecht mannlich
Anrede Herr
Staatsangeharigkeit{en) deutsch
Hauptwohnung: Stralte Ahornstralte 7

Hauptwohnung: PLZ, Ort
Wahlausschlussgrinde
Wahlberechtigt fur
Wahllokal

WvzNummer

Abbildung 111

Es werden folgende Informationen angezeigt:

Zuzug

Rucknahme Zuzug

Wegzug (inkl. Datum)

Rucknahme Wegzug

Umzug

Ricknahme Tod

Anderung der Personendaten

Anderung der Staatsangehorigkeit

Hinweise mit den entsprechenden Symbolen

vV V.V V. vV vV vV Vv vV VY

der Ausldser der Mitteilung mit einem der Status:

80906 Munchen (Héllental)

EU
002
wird beim Speichern vergeben

Der Vor- und Familienname der Person mit Geburtsdatum
das Datum des Eintreffens der Anderungsmitteilung im System
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16 Pflege Wahlberechtigtenverzeichnis

Fur jeden Ausloser wird programmintern ermittelt, welche Anderung in diesem Fall sinnvoll ist
z. B. bei einem Zuzug:

© g ot 4

Weitere mdgliche Aktionen je nach Ausloser:

» Wahlberechtigung setzen auf = Wahlberechtigung streichen.
Checkbox bleibt in diesem Fall leer

» Andern: Verzeichniseintrag wird geandert.

In der Sachbearbeitung kénnen Sie sich bewusst fiir eine der nachfolgenden
Statusveranderungen entscheiden.

Anderungsmitteilung zuriickstellen

Die Bearbeitung kann auf einen unbestimmten spateren Zeitpunkt verschoben werden. Der
Status andert sich in zuriickgestellt.

Anderungsmitteilung ignorieren

Die Anderung wird verworfen und der Status auf bearbeitet gesetzt. Es erfolgt keine Anderung
und kein Protokolleintrag.
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16 Pflege Wahlberechtigtenverzeichnis

Details Beispiel Zuzug

Aus der Spalte Datenfeld — Wahlberechtigt fur, Wahllokal, WvzNummer erkennen Sie
unter Aktuell den Ist-Zustand und unter Wird zu den Soll-Zustand nach der Einarbeitung der
Anderung.

() Anderungsmitteilung zuriickstellen

() Anderungsmitteilung ignorieren

T — .

Vorschau
inweis | Deferield o Al Wl
Familienname - Barger
Bestandteil -
Vornamen - Otto
Doktorgrad - -
Geburtsdatum - 12.12.1990
Geschlecht - mannlich
Anrede - Herr
Staatsangehaorigkeit(en) - deutsch
Hauptwohnung: Strafie - Ahornstralie 7
Hauptwohnung: PLZ, Ort - 80906 . (Héllental)
Wahlausschlussgrunde - -
Wahlberechtigt fur - EU
Wahllokal - 002
WyzNummer - wird beim Speichern vergeben
"Wahlscheine gespeichert
Auskunftssperren
Druckanschrift Zeile 1 - Hermn

Abbildung 112
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16 Pflege Wahlberechtigtenverzeichnis

16.1.4 AbschlieRen — AbschlieRen und Anzeigen

AbschlieRen
=% Speichern Sie die Anderung.
Zuriick in der Liste, kann die nachste Anderungsmitteilung bearbeitet werden.
Abschlieken und Anzeigen
=% Mit dieser Schaltflache speichern Sie die Anderung und es 6ffnet sich die Detailansicht

des Verzeichniseintrags mit den geanderten Daten. Von hier ist eine (weitere) manuelle
Anderung im Personeneintrag maglich.

ACHTUNG:

In beiden Fallen kann es sein, dass die Bearbeitung mittlerweile durch einen anderen
Benutzer ibernommen wurde. In diesem Fall ist ein Abschliel3en nicht mehr mdglich und es
erscheint eine Fehlermeldung.

Der Eintrag ist in Bearbeitung.

Abbildung 113
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16 Pflege Wahlberechtigtenverzeichnis

16.1.5 Ausldser Zuzug
16.1.5.1 Aufnahme durch Zuzug innerhalb Deutschlands auf Antrag

Bis zum 21. Tag kann die Aufnahme in das Wahlerverzeichnis auf Antrag beim neuen
Wohnort erfolgen. Andernfalls bleibt die wahlberechtigte Person im Wahlerverzeichnis des
bisherigen Wohnortes.

@ e Wt et

Anderungsmitteilung zuriickstellen

Anderungsmitteilung ignorieren
Abbildung 114

Zunachst werden die entsprechenden Druckausgaben angezeigt.

Die Zuzugsgemeinde informiert die Wegzugsgemeinde Uber die Eintragung in das
Verzeichnis.

Fur den Wahlberechtigte wird ein Wahlbenachrichtigungsbrief zur Druckausgabe erstellt.

AENDERUNGSMITTEILUNG_BEARBEITEN / 17.04.2023 - 1514

Mitteilung_\Wegzugsgemeinde =
Mitteilung der Wegzugsgemeinde Standarddrucker l— i Q i

Wahlbenachrichtigung_Brief

O.
Wahlbenachrichtigung_Brief [Standarddrucker LJ gE g_
Abbildung 115
Biirger, Otto [12.12.1990] — Europawah| 2024

Familienname Burger Bestandteil
‘Vornamen Citer Doktorgrad
Geschlecht mannlich Geburtsdatum 12121930
Slaatsangehdngkeil =
Anschnit der Hauptwohnung Herm

Cittor Burger

Hallerdal

Ahormstralie [

Zum fiar Stimmbezirk 2
‘Wahllokal / WzNummer ooz 4355 Hauptschule
Gustav-Schiefer-Str. 1 b
- BOS0E + (Lankow)
[Eriefwahliokal o1 nicht barrieredrei
Wahlausschlussgrinde liegen nicht vor
‘Wahlberechtigt fur Europawahl
keine Wahlscheine gespeichen
Protokoll
gl Delas Benutzer dibeispialz B
17 102023 142857 Anderungsmitteilung eingearbeitet Ausltser Fuzug, Aktion: aufgenommen | ed1admin VTS-10-5TDFP28 I d

Abbildung 116

Die Person ist nun im Wahlberechtigtenverzeichnis mit der letzten Folgenummer eingetragen.
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16 Pflege Wahlberechtigtenverzeichnis

16.1.5.2 Aufnahme bei Zuzug aus dem Ausland

Fur wahlberechtigte Personen, die nach Erstellung des Wahlerverzeichnisses aus einem EU-
Land zuziehen wird eine Anderungsmitteilung zur Aufnahme in das
Wahlberechtigtenverzeichnis erzeugt.

16.1.5.3 Wiederzuzug aus dem Ausland (Ruckkehrer)

Wahlberechtigte Personen, die zuvor im Ausland gewohnt haben und innerhalb der
Zuzugsfrist nach Deutschland (wieder) zuziehen (Rickkehrer) kdnnen ohne Einhaltung der
Zuzugsfrist in das Wéahlerverzeichnis aufgenommen werden.

Bei Zuzug bis zum 42. Tag erfolgt die Aufnahme von Amtswegen. Bei Wiederzuzug nach dem
42. Tag ist eine Eidesstattliche Versicherung nach Anlage 1 erforderlich.

Fir Riickkehrer nach der Erstellung des Wahlerverzeichnisses wird die Anderungsmitteilung
mit dem Hinweis ,Rickkehrer* gekennzeichnet.

Nachricht vom 13.09.2023 15:43
Ausldser Wiederzuzug

A Bitte prifen Sie mit der Zuzugsgemeinde die Zuzugsfrist(en).
/i Bitte priifen Sie das Wahlrecht auf Wiederzuzug innerhalb eines Jahres.

Il Rickkehrer bei Aufnahme ins Wahlerverzeichnis fur die Wahlart EU (Voraussetzungen nach § 17 Abs. 6 Satz 3 EUWO missen erflllt sein)_l

ins Wahlberechtigtenverzeichnis aufnehmen fir

Abbildung 117
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16 Pflege Wahlberechtigtenverzeichnis

16.1.6 Ausldoser Wegzug
16.1.6.1 Wegzug ins Ausland

Aufgrund des Wegzugs aus dem Wahlgebiet wird die Person im Wahlberechtigtenverzeichnis

komplett gestrichen.

Ous——

Anderungsmitteilung zuriickstellen

Anderungsmitteilung ignorieren

AbschlieBen AbschlieRen und anze'mn

Vorschau

Familienname Aulerhalb AuBerhalb
Bestandteil - -
Yornamen Sabrina Sabrina
Doktorgrad - -
Geburtsdatum 01.05.1980 01.05.1980
Geschlecht weiblich weiblich
Anrede Frau Frau
Staatsangehdrigkeit(en) deutsch deutsch
Hauptwohnung: Stralte Im Wald 2 Im Wald 2
Hauptwohnung: PLZ, Ort 81675 ‘Wald) 81675
Wahlausschlussgrinde - -

[ & Wahlberechtigt fr EU -
T=RIAEAT g nng

Abbildung 118

Der Betroffene wird von der Wegzugsgemeinde Uber die Streichung verstandigt.

Loeschbescheinigung
Lisschbescheinigung Standarddrucker
Abbildung 119
AuBerhalb, Sabrina [01.05.1980] - Europawahl 2024
Vornamen Sabona Droktorgrad
Geschiecht weiblich Geburtsdatum 01.05.1980
Staatsangehbrighed -
Anschrift der Hauptwohnung Frau
Sabrina Aullerhalb
Wald
Irm Wald 2
B1BTS
2um Stimmbezirk 2
‘Wahllokal | Wwzhummer 002 103 Hauplschule
Gustay-Schiefer-Sir 1b
Brictwahliokal 011 BO806 " {Lankow)

nichl bamerefres

lkeine Wahlscheine gespeichen

17.10,2023 151806 | Anderungsmitieilung eingearbeitet { VTS-10-5TDFP28

08 10 2023 153340 | Intialbefiiiung &l1admin AB1001817

Abbildung 120
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16 Pflege Wahlberechtigtenverzeichnis

16.1.6.2 Wegzug innerhalb Deutschlands

Die Person wird nur gestrichen, wenn die neue Zuzugsgemeinde die Wegzugsgemeinde tber

den Eintrag in das neue Verzeichnis informiert hat.

16.1.6.3 Ausloser Wegzug mit Wahlschein

Wird die Person bei Wegzug gestrichen, wird der Wahlschein auf ungultig gesetzt. Bei der

Europawahl ist auch die Stimme einer wéahlenden Person, die an der Briefwahl
teilgenommen hat und aus dem Wahlgebiet wegzieht, ungultig.

ACHTUNG:

Programmseitig wird im Wahlberechtigtenverzeichnis die Wahlberechtigung auf

Stimmabgabe nur mdglich mittels Briefwahl gesetzt. Daher muss das Wahlrecht manuell

Uber die Funktion Person bearbeiten auf nicht wahlberechtigt gedndert werden.

© vt

Anderungsmitelung zuruckstellen

Anderungsmitteilung ignorieren

AbschlieRen AbschlieRen und anzeigen

Vorschau

Herr

Oliver Muster
Uferweg 5
53111 Bonn

Hinweis Datenfeld
Familienname
Bestandteil
Vornamen
Doktorgrad
Geburtsdatum
Reprasentativkennbuchstabe
Geschlecht
Anrede
Staatsangehdrigkeit(en)
Hauptwohnung: Stralke
Hauptwohnung: PLZ, Ort
Wahlausschlussgrinde

Aktuell
Muster

Oliver

28.05.1970

D2

mannlich

Herr

deutsch

Am Sportplatz 1

11675 Munchen (Hirschenbuhl)

Wird zu
Muster

Oliver

28.05.1970

D2

mannlich

Herr

deutsch

Am Sportplatz 1

11675 Munchen (Hirschenbuhl)

I A Wahlberechtigt fr

EU

EU (Stimmabgabe nur mittels Briefwah! méglich)

Wahliokal

Abbildung 121
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16 Pflege Wahlberechtigtenverzeichnis

Farmssenname | Backer Bestandtel
Vomamen | Ralf Doktorgrad
Geschlecht minniich i Geburtsdatum (12071925
Sraatsangehaorgkeit - _| keine E1}-Stastshirgerschaft
Anschiift der Hauptwohnung Herm
Hall Backer
Am Markiplatz 6
12125 Musterdarf
1 um irk |
Wallokal | WyzNummer 1001 |99 Kennb.  F Feusrwehrhas Musterdor
= Brunnensiralie 4
Briefwahilokal 011 12125 uauccor
barnerelrer
Wahlausschlussgrinde hegen mehl vor
Wah hiigt far N reprasentatives Wahliokal

| Europawahl | 23,06 2024 versandt (unquitig fur FU) | Herm, Ra¥ Racker. Am Marktplatz 6, 12125 Musterd

Abbildung 122
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16 Pflege Wahlberechtigtenverzeichnis

16.1.7 Unionsburger aufnehmen auf Antrag

Stellt der Unionsburger bis zum 21. Tag nach Anlage 2 A einen Antrag auf Aufnahme in das
WVZ wie in Abschnitt 4.4 beschrieben, wird eine entsprechende Anderungsmitteilung erzeugt.

16.1.8 Ausléser Umzug innerhalb der Gemeinde

Der Betroffene bleibt im Wahlberechtigtenverzeichnis desselben Stimmbezirks der Gemeinde
eingetragen, fur den er zum Stichtag gemeldet war.

16.1.9 Anderungsmitteilungen zur Person

Bei Vorliegen mehrerer Anderungen zu einer Person unterstiitzt Sie das Verfahren dabei die
folgerichtige Bearbeitungsreihenfolge einzuhalten.

=+ Offnen Sie den Fachvorgang in der Tabelle mit Doppelklick oder im Kontextmenii
nur Anderungsmitteilungen zu dieser Person anzeigen.

Zeitstempel Auslaser Fachvorgangbeschreibung Status
29.04.2022 10:17:37 Zuzug Anderungsmitteilung bearbeiten offen
29.04.2022 11:25:18 Umzug |nur Anderungsmitteilungen zu dieser Person anzeigen | reichs der Meldebehdrde offen
2904 2022 13:3356 Anderung der Personendaten offen
29.04.2022 13:50:30 Zuzug ignorieren offen

Abbildung 123

Liegt eine &ltere offene Anderungsmitteilung vor, wird eine Warnmeldung ausgegeben:

Nachricht vom 19.10.2023 09:58 Zuzugsdaten 01.01.2016: Ortsteil
Ausloser Anderung der Personendaten 01.01.2016: Gemneinde

01.01.2016: Kreis
A Altere unbearbeitete Anderungsmitteilung liegt vor.
11 Zefpunkt der Anderung 15t 234 Tage vor der Wahl.

01.01.2016: Bezirk

Anderungsmitteilung ignorieren

Abbrechen und Anderungsmitteilungen zur Person anzeigen

Abbildung 124

Uber den Button Abbrechen und Anderungsmitteilung zur Person anzeigen kommen Sie
zuriick zur Auflistung der personenbezogenen Anderungsmitteilungen. Anhand des
Zeitstempels erfahren Sie die korrekte Reihenfolge.

Anzahl: .3
Zeitstempel Ausléser Fachvorgangbeschreibung Status
29.04.2022 10:17:37 Zuzug Wiederzuzug aus dem unbekannten Inland offen
29.04.2022 11:25:18 Umzug Umzug der Hauptwohnung innerhalb des Zustar i eichs der | \orde offen
20.04.2022 13:33:56 Anderung der Personendaten Korrektur des Datums einer inaktuellen Wahnung offen

Abbildung 125
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16 Pflege Wahlberechtigtenverzeichnis

HINWEIS: ‘
Bei offenen Anderungsmitteilungen zu einer wahlberechtigten Person wird ein entsprechender =

Hinweis im Verzeichniseintrag ausgegeben.
/1, Es liegen unbearbeitete Anderungsmitteilungen vor.
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17 Wahlberechtigte Person

17 Wahlberechtigte Person

Die Einzelfallbearbeitung im Wahlberechtigtenverzeichnis wird gedffnet Giber die Detailansicht
Wahlereignis und die Aktion Wahlberechtigte Person.

O Wahlersignis Details

09.06.2024 - Europawahl 2024

T ' * Wahlverschiage
Watet; 00.08.2024 » Wahlarsignis
Bezeichnung Europawahi 2024 = Wahiberechtigte Person
Person suchen
Wahlgebiet 484 - Waklen LT BT Berson aulnehmen
Auslandsdeutsche erfassen
* Wahlscheine
¥ Auswertung. Statistik
e Wahl{en) und e
= + Bereinigung

Stadt Musterhausen |EU

«* Vorlagen fir Dokumente golti

" Wahlberechbgiemerzeichnis ist erstelt

« Ex egen keine i mit rich i Barschit vor
A Es hegen 87 unbearbestele Andenungsmittsiungen vor

" Es begen keine vorgemerkten Wahischeine vor

walmualisieren

iy sich 18 mehitach Py im

Abbildung 126

17.1 Person suchen

O Wahlberechtigte Personen suchen

09.06.2024 - Europawahl 2024

« Schu® | Suchen I Leeren

Anzahl Treffer: 75 Wahlerverzeichniseintrage suchen

Abbildung 127

Die Suche im Wahlberechtigtenverzeichnis kann nach den folgenden Kriterien vorgenommen
werden und ist mit Wildcards (*, ?) moglich.

Familienname

Familienname, Vornamen oder Familienname, Rufname (siehe Abschnitt 8.1.5).
Wahllokal (besteht aus Buchstaben und Ziffern), Wahlerverzeichnisnummer
Geburtsdatum

Geburtsdatum Familienname

vV v v.Vvyy

Geburtsdatum Familienname, Vornamen

HINWEIS:

Umlaute, B oder Sonderzeichen missen bei der Suche korrekt eingegeben werden.
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17 Wahlberechtigte Person

Bei mehreren Treffern wird eine Liste ausgegeben.

Kennzeic... Familienname, Vorname Geburtsdatum Stralte

Schubert, Gertrud 04.12.1929 Todtnauer VWeg 13
iy Schuch, Florian 26.10.1930 Steinstr. 9
Schuster, Friedrich 23.02.1935 Helmunistr. 33

Abbildung 128

Anzeige von Personen mit Auskunftssperren

Personen mit Auskunftssperren werden mit einem roten Warndreieck in der Spalte
Kennzeichen angezeigt bzw. bei fehlendem Recht komplett ausgeblendet.
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17 Wahlberechtigte Person

17.2 Detailansicht

== (ffnen Sie die Detailansicht eines Verzeichniseintrags.

Bei der Suche nach Wahllokal und Wéahlerverzeichnisnummer wird der Einzelfall direkt

$& Schuch, Florian [26.10.1930] — Europawahl 2024
Anrede Herr -
Familienname Schuch Bestandteil
Vornamen Florian Doktorgrad
Geschlecht mannlich Geburtsdatum 26.10.1930
Staatsangehdrigkeit =
Anschrift der Hauptwohnung Herrn
Florian Schuch
Steinstr. 9
80906
Informationen zum VWahllokal ‘Wahllokal fur Stimmbezirk 2
Wathllokal / WvzNummer 002 3392 Hauptschule
Gustav-Schiefer-Str. 1 b
Briefwahllokal 011 80906 Munchen (Lankow)
nicht barrierefrei
Wahlausschlussgriinde liegen nicht vor
Wahlberechtigt far Europawahl

Abbildung 129

» In der Infozeile werden die wichtigsten Informationen der wahlberechtigten Person

angezeigt. Eine Auskunftssperre wird kenntlich gemacht durch ein Symbol links neben

dem Namen: ¥ Schuch, Florian

» Auf die Personendaten folgt die Anschrift der Hauptwohnung und darunter die Wahldaten

der Person mit Wahllokalnummer (Buchstaben und Ziffern) sowie der Nummer im
Wahlberechtigtenverzeichnis.

» Es wird die Wahlberechtigung und falls zutreffend ein Wahlschein angezeigt.

» Imunteren Teil der Maske wird die Tabelle der Protokolleintrdge mit den Spalten:
Zeitstempel, Aktion, Details, Benutzer, Arbeitsplatz angezeigt.

Protokoll

Zeitstempel Aktion Details Benutzer Arbeitsplatz
17.04.2023 13:50:44 Wahlbenachrichtigung erstelit in STEWE-Datei el1admin VTS-10-STDFP57
17.04.2023 13:41:21 Initialbefiillung el1admin VT5-10-5TDFP57

Abbildung 130

»  Auf der rechten Seite wird das Aktionsmeni zur wahlberechtigten Person gedffnet.
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17 Wahlberechtigte Person

17.3 Person bearbeiten

* Wahlberechtigte Person
| Person bearbeiten |
Wahlscheine bearbeiten

Abbildung 131

Die Aktion Person bearbeiten wird verwendet, wenn z. B. Korrekturen an den
Personendaten, der Wahlberechtigung oder an der Druckanschrift notwendig werden.

O Wahlberechtigte Person bearbeiten

09.06.2024 — Europawahl 2024

2 Wahidaten X 3 Druckanzchrift

|
Anpassung Druckanschill !

P oy Zuzug | Begrimdung HW in der Gemeinde
Wegrug | Aufgabe HVW n der Gemeinde
Embirgenung )
A Zur El ige Staaten |
Famiienname* Korekiur zum Gebunsdatum hostandted
Laschen Wahlausschluss
Vomame® Person ohne festen Wohnsitz
L-. Geburtsdatum®  26.10.1930
Staat=angehonigked N dewtzch

Stamangshdrigksiten bearbaiten

Abbildung 132
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17 Wahlberechtigte Person

17.3.1 Tab Personendaten

Eine Anderung im Wahlerverzeichniseintrag muss begriindet werden. Der Grund kann aus der
Liste gewahlt oder manuell (mindestens 8 Zeichen) erfasst werden.

O Wahlberechtigte Person bearbeiten
09.06.2024 — Europawahl 2024

LRt 4] 2 Wahidatany 1) 3 Druckanschrin

Begriindung

Grund fir Bearbeitung® hnpassung Druckanschrift

Abbildung 133

ACHTUNG: /'X
Anderungen bei Geburtsdatum, Staatsangehorigkeit und Wahlausschluss kénnen zu einem *
automatischen Verlust der Wahlberechtigung fuhren.

Nach der Eingabe des Grundes wird der Tab Wahldaten geoffnet.
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17 Wahlberechtigte Person

17.3.2 Tab Wahldaten

Hier kann nach Uberprifung manuell die Wahlberechtigung pro Wahlart entzogen werden.
Mit Abschluss der Anderung wird im Druckdialog eine Léschmitteilung angeboten.

OWK Wahlberechtigte Person bearbeiten
09.06.2024 — Europawahl 2024

1 Personendaten _ Wahldaten 3 Druckanschrit

Wahlausschlisse

auf Bundesebene

auf Landesebene

Wahlberechtigung

Europawahl  (e) wahlberechtigt
nicht wahlberechtigt

Wabhllokal

Wahllokal* | 002 - Wahllokal fur Stimmbezirk 2 {Anzahl Eintrage: 4355)

/1 Diesem Wahllokal sind bereits 4355 Wahlerverzeichniseintrdge zugeordnet.

Abbildung 134
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17 Wahlberechtigte Person

17.3.3 Tab Druckanschrift

Die Druckanschrift ist generell editierbar. Pro Zeile sind 35 Zeichen vorgesehen.

O Wahlberechtigte Person bearbeiten
09.06.2024 — Europawahl

IPersnnendaten ZWahIdlten 3Druckanschriﬁ:

Zeile 1

Zeile 2 Herrn

Zelle 3 Peter Freiher von dem Zuzugsort
Zeile 4 Graf von Luxenburg

Zelle & Am Sportplatz 1

Zeile 6 11675 Minchen

Abbildung 135

Mit AbschlieBen wird die Anderung in das Wahlberechtigtenverzeichnis aufgenommen. In der
Detailansicht sehen Sie die neue Anschrift und den zugehoérigen Protokolleintrag.
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17 Wabhlberechtigte Person

17.4  Wahlbenachrichtigung drucken

Aus verschiedenen Grunden z. B. nach Zuzug oder einer Anderung der Druckanschrift kann
ein Nachdruck der Wahlbenachrichtigung erforderlich werden.

=% Wabhlen Sie in der Detailansicht des Verzeichniseintrags die Aktion Wahlbenachrichtigung
drucken.

- Wahlberechtigte Person
FPerson bearbeiten
Wahlscheine hearbheiten

* Druck
Wahlbenachrichtigung drucken

Abbildung 136

=% Starten Sie den bekannten Druckdialog mit Auswahl Standarddrucker.

WAHLBENACHRICHTIGUNG_NACHDRUCKEN / 28.04.2021 - 18:42

‘Wahlbenachrichtigung_Brief : D
‘Wahlbenachrichtigungsbrief [Sta“darddkaer |v] [ @} [ ‘gb’ } [ ——TITT } [—' } [ x }

Abbildung 137

Es wird ein Protokolleintrag generiert.

Protokoll
Zeitstempel Aktion Details Benutzer Arbeitsplatz
17.04.2023 16:13:.08 Machdruck Wahlbenachrichtigung BT, LT nach... | e01admin VTS-10-STDFP57

Abbildung 138

d
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17 Wahlberechtigte Person

17.5 Person aufnehmen

Diese Funktion steht zur manuellen Aufnahme von Personen in das
Wabhlberechtigtenverzeichnis zur Verfiigung fir den Fall, dass keine Anderungsmitteilung
erzeugt wurde.

ACHTUNG:

=% Wabhlberechtigte Personen, die innerhalb der Zuzugsfrist bis zum Erstellen WVZ aus dem
Ausland in das Wabhlgebiet zurtickkehren (Ruickkehrer), missen nach derzeitigem Stand
manuell in das Wahlerverzeichnis aufgenommen werden.

=% Wechseln Sie in die Detailansicht des Wahlereignisses und klicken im Assistenzbereich
auf die Aktion Person aufnehmen.

O Wahlereignis Details

09.06.2024 - Europawahl 2024
R X
Wahltag 09.06 2024 Wahivorschidge
» Wahlereignis
Bezeichnung Europawahl 2024 ~ Wahlberechtigte Person
Persan suchen
Wahlgebiet 101-Wahlen LT BT
Auslandsdeutsche erfassen
* Wahischeine
d Abstis N . » Auswertung, Statistik
= (en) un Je * Bereinigung
Wiahiarien,
Stadt Musterhausen EU

Abbildung 139
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17 Wahlberechtigte Person

17.5.1 Tab Personendaten

OWK  Wahlberechtigte Person nacherfassen

09.06.2024 — Europawahl 2024

1 Personendaten () [ RUNRTTIY 3 Druckanschrift

Zuruck AbschlieBen

Begriindung

Grund fiir Nacherfassung* | m
Anpassung Druckanschrift
SeEETEET Zuzug !/ Begrindung HW in der Gemeinde |
Wegzug / Aufgabe HW in der Gemeinde
Anred Einbirgerung A
rede zur drigkeit EU drige Staaten
Familienname* Korrektur zum Geburtsdatum Endteil
Lischen Wahlausschluss
Vorname* Person ohne festen Wohnsitz ~prarad
Geschlecht® [Eiftre auswahlen. u Geburtsdatum™ [:]
Staatsangeharigkeit* C] a [ ] & eine EU-Staats E
Person verfigt uber Auskunftssperren
Anschrift der Hauptwoehnung
Art der Anschrift (®) Im Wahigebiet Im Ausland ohne festen Wohnsitz/ nichtim Melderegister gespeichert
Wohnort
StraRe* [ ] L&/ 8
Hausnummer [ ) sucnstave [ | Tewummer [ | zusaw | ) (=

Abbildung 140

=% Zuerst muss ein Grund fur die Nacherfassung gewahlt werden. Es kann entweder ein
Eintrag aus der Liste gewéhlt werden oder der Grund wird manuell erfasst. Der Grund
darf nicht mit einem Leerzeichen beginnen und muss mindestens 8 Zeichen lang sein.

= Erfassen Sie die notwendigen Daten.
Die Felder fur Familienname, Vorname, Alter, Geschlecht, Staatsangehérigkeit sind
Pflichtfelder.
Der Hauptwohnsitz der wahlberechtigten Person muss ebenfalls aufgenommen werden.

=% Mit der zuséatzlichen Art der Anschrift Person ohne festen Wohnsitz /nicht im
Melderegister gespeichert ist die Eingabe einer freien Adresse mdglich. Die Zuordnung
zum Wahllokal ist dann frei wahlbar.

=% Wird die Checkbox Person verfiigt Uber Auskunftssperren aktiviert, kénnen Anwender
ohne Berechtigung die Personendaten nicht aufrufen.
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18 Briefwahl

18 Briefwahl

Ab Erstellung Wahlberechtigtenverzeichnis kénnen die Wahlscheine fr einen Briefwahlantrag
erzeugt werden. Fur jede Art der Wahlscheinausstellung stehen folgende zusatzliche
Funktionen zur Verfligung:

18.1 Bevollméachtigte Person pflegen

Bevollmachtigte Personen kénnen bereits vor Erstellung des Wahlberechtigtenverzeichnisses
erfasst werden. Die Zuordnung an die wahlberechtigte Person kann erst nach erstelltem
Wabhlberechtigtenverzeichnis vorgenommen werden.

=% Wabhlen Sie in den Details zum Wahlereignis die Aktion Bevollméachtigte Person pflegen.

 Wahlscheine

| Bevollmachtigte Personen pflegen |

Abbildung 141

18.1.1 Bevollmachtigte Person erfassen

= Klicken Sie auf die Schaltflache neu erfassen.

B (Aot

Famiienname" ( [} ( )
vormamea® [ JE) ooktongraa ( ]
Geburtsdatum" ( ] =]

Auswelsnummer ( JLi |

Anschrift
Tolla 1

Zelle 2

Zeile 3

Zelie 4

Zeile 5

Zelle 6

Abbildung 142

» Die Personendaten bestehen aus:

Akademischer Grad, Vornamen (Pflichtfeld), Bestandteil, Familienname (Pflichtfeld) und
dem Geburtsdatum (Pflichtfeld)

» Ausweisnummer (potentielles Pflichtfeld, das tber die Verfahrenskonfiguration gesteuert
wird)

» Adresse: Jede Zeile ist maximal 35 Zeichen lang. Es miissen mindestens zwei Zeilen
ausgefullt werden.

» Die Zeile 2 wird automatisch aus den Personendaten befillt: <Akademischer Grad>
<Vorname><Bestandteil> <Familienname>, kann aber auch manuell befillt werden.

Eine bevollm&chtigte Person kann nur via Kontextment (rechte Maustaste) geldscht werden,
wenn keine wahlberechtigte Person zugeordnet ist.
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18 Briefwahl

OIL Bevolimichtigte Personen anzeigen

09.06.2024 — Europawahl 2024
Anscht . AnzahiVolmachten |

Bevollmachtigter, Roland 10.01.2000 12345 Musterstadt 1]

Abbildung 143

18.1.2 Zuordnung wahlberechtigte Person

Fur die Zuordnung einer bevollméachtigten Person zu einer wahlberechtigten Person muss ein
Wahlberechtigtenverzeichnis erstellt sein.

Einer bevollméchtigten Person kénnen bis zu vier wahlberechtigte Personen zugeordnet
werden.
=% Wabhlen Sie die bevollméchtigte Person und 6ffnen mit:
» Einem Doppelklick
ODER
» Drucken der Enter-Taste
den Dialog Vollmachten bearbeiten.

O Volimachten bearbeiten
Bevollmachtigter, Roland [10.01.2000] — Europawahl 2024

Vollmacht far wahlber. Person <, 001,91 - Erfassen

Il B o o - e 10—

001, 89 Beslmeisl, Heidi Vilshofenstraite 10 11675 Hirschenbt... 30.10.2023 14:04:18 e0tadmin

Abbildung 144

=% Geben Sie aus der Wahlbenachrichtigung Wabhllokal, WvzNummer der wahlberechtigten
Person ein und klicken auf Erfassen.

Die Person wird in die Liste der Vollmachten aufgenommen.

Es kdnnen maximal 4 Wahlberechtigte Gber Barcode oder Wabhllokal und
Wahlerverzeichnisnummer aufgerufen und zugeordnet werden.

Eine weitere Zuordnung ist nun nicht mehr moglich.

/I Es wurden bereits 4 Vollmachten erfasst

Vollmacht fir wahlber. Person Q, ‘Barcode” oder "Wahliokal WyzNummer" Erfassen

001, 91 Betz, Dora

001, 67 Bauer, Kathrin
002, 55 Amrhein, Rosa
001,89 Beslmeisl, Heidi

Abbildung 145
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18 Briefwahl

18.1.3 Wabhlschein aushéandigen

AnschlieRend kann der Wahlschein fur die wahlberechtigte Person ausgehandigt werden.

Im Verzeichniseintrag der wahlberechtigten Person ist die Bevollmachtigung deutlich sichtbar.
Betz, Dora [18.01.1976] — Banser — Europawahl 2024

l /i Bevollmachtigte Person: Bevollmachtigter, Roland [10.01.2000]
Wahlschein fur Wahltag Status Briefwahllokal Nummer Anschrift
Europawahl 09.06.2024 wird ausgehandigt 111 Frau, Dora Betz, Gubestr. 6, 8090..

Abbildung 146

18.1.4 Bevollméchtigte Person léschen

Falsch erfasste bevollméachtigte Personen konnen bei der wahlberechtigten Person durch die
Aktion Vollmacht bearbeiten und via Kontextmeni (rechte Maustaste) geléscht werden.
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18 Briefwahl

18.2 Abweichende Versandanschrift

Bei jeder Art von Wabhlscheinausstellung oder Vormerkung wird die Versandanschrift zur
Bearbeitung oder Ubernahme angezeigt.

Mit den Radiobuttons kann man fiir die Adresse entweder Inland oder Ausland auswahlen.
Bei Auswahl von Im Inland sind 6 Adresszeilen zu beflllen/andern.

Alle Zeilen sind editierbar. Es miissen mindestens zwei Adresszeilen beflllt werden.

Wi fur B wird
E] mit Briefwahlunterlagen
Adressiert an O Hauptwohnung (®) abweichende Anschrift

(® im Inland () im Ausland

Zeile 1

Zeile 2 Hannelore Bauer

Zeile 3

Zeile 4

Zeile 5

{
{
[
{
{
[

Zeile 6

Abbildung 147
Werden die Briefwahlunterlagen ins Ausland geschickt, stehen flnf Zeilen und eine Zeile fur
den Staat* zur Verfugung.

Es miussen mindestens zwei Adresszeilen und die Zeile fir den Staat gefiillt sein, um die
Anderungen speichern zu konnen.

Wahlschein fur Wahltag Status Briefwahllokal Nummer
Europawahl 09.06.2024

Verwerfen

Wahlschein fiir Europawahl: wird versandt

mit Briefwahlunteriagen )

Adressiert an Hauptwohnung (®) abweichende Anschrift
im Inland @ im Ausland
Zeile 1 Herm
Zeile 2 Willibald Bornschlegl
Zeile 3
Zeile 4

Zeile 5

Staat™ [:]

Abbildung 148

0
(0
a
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18 Briefwahl

Sind alle Felder geflllt kann der Wahlschein tibernommen und mit OK gedruckt werden.

Mit dem Wahlschein wird auch eine Kontrollmitteilung an den Hauptwohnsitz gedruckt und es
werden die entsprechenden Protokolleintrdge generiert.

Europawahl 09.06.2024 versandt 111 2 Herrn, Willibald Bornschlegl, Insel_ |

Protokoll

e S e s—
30.10.2023 14:15:15 Wahlscheine bearbeiten WS Europawahl versandt: 111/ 2 e01admin VTS-10-STDFP14 - |
30.10.2023 14:15:15 Wahlscheine bearbeiten WS-Kontrollmitteilung gedruckt: 111 /2 | e01admin VTS-10-STDFP14

Abbildung 149
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18 Briefwahl

18.2.1 Tab Wahldaten

=% Liegt ein Wahlausschluss vor, kann dieser hier erfasst werden.

=% Uberpriifen Sie die Wahlberechtigung.

O Wahlberechtigte Person nacherfassen

09.06.2024 — Europawahl 2024
1 Personendaten [ _ Wahldaten &l 3 Druckanschrift
. | L S|
TN woer |
auf Bundesebene
aufLandesebene
O wahlberechtig
@ nichtwanlberechtigt
Wahllokal
Wahllokal* | 103 - Stimmbezirk 103 (Anzahl Eintrage: 23) I_

Abbildung 150

= Wahlen Sie das Wahllokal aus. In Klammern steht, wie viele Wahler diesem Wahllokal
bereits zugeordnet sind.

=% Bei einer eigenen Adresse ist automatisch das zutreffende Wahllokal ausgewahlt und
nicht abanderbar.

Wenn ein Wahllokal bereits mehr als 2500 Wahlberechtigte hat, erscheint eine Warnung.

HINWEIS:

Der Tab Druckanschrift erscheint nur, wenn die Anschriftenfelder im Tab Personendaten mit
zu vielen Zeichen befillt wurden.

Die Neuaufnahme fuhrt zu einem Protokolleintrag.

Protokoll

ke

18.10.2023 15:35:44 Manuelle Macherfassung Ruckkehrer e01admin AB1001817 |

Abbildung 151

AnschlieRend kann tber das Aktionsmeni Druck eine Wahlbenachrichtigung gedruckt werden
(siehe Abschnitt 17.4).
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18 Briefwahl

18.3 Auslandsdeutsche erfassen
Zur Aufnahme von Auslandsdeutschen nach Erstellung des Wahlberechtigtenverzeichnisses.

=% Wabhlen Sie in den Details zum Wahlereignis die Aktion:

~ Wahlberechtigte Person
Person suchen
Person aufnehmen
[F«uslandsdeutsche erfassen ]

Abbildung 152

O Wahlberechtigte Personen im Ausland erfassen

Gemeinde* Stadt Puchheim - NICHT VERANDERN /iy Bitte denken Sie daran Ihre Anderungen am Ende iiber den OK-Button zu speichern

Filter | z.8. Familienname

F Vorname Anschrift Status
Huber Hans 04.04.1940 a Frankreich Ins WVZ Gibernommen
Muster Anni 10.10.2001 123456 Ibiza Spanien Ins WVZ Gbernommen
| Muster Ruth 10.01.2001 12345 Ibiza Spanien Neu

Neu Ubernehmen Verwerfen

Person

Person suchen () Person manuell erfassen

Abbildung 153

Zunachst wird eine Liste mit den bereits erfassten Personen angezeigt.

Zur Aufnahme weiterer Personen gilt die gleiche Vorgehensweise wie im Abschnitt 12.5
beschrieben. Der Eintrag erhalt in der Trefferliste den Status Neu.

AnschlieRend muss der Job Auslandsdeutsche ins WVZ bernehmen gestartet werden.

Der Status in der Trefferliste andert sich nach erfolgreicher Ubernahme auf ins WVZ
tibernommen.

Gleichzeitig wird ein Eintrag im Wahlberechtigtenverzeichnis erzeugt und ein Wahlschein
vorgemerkt.
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18 Briefwahl

Herr
Familienname | Ausland | Bestandteil | |
Vornamen | Peter | Doktorgrad | |
Geschlecht | mannlich | Geburisdatum |01.05.1960 |
Staatsangehdrigkeit [] keine EU-Staatsbirgerschaft
Anschrift der Hauptwohnung Peter
Ausland
StraBe
Ort
12345 WIEN
OSTERREICH
- — - — Informationen zum Wahllakal 123456789012345678901234567890123456789012345
Wahllokal / WvzMummer |001 |1477 ‘ Kennb. |E | Kita in Musterhausen 12345678912hhh
S - 12345678901234567890123456789012345
5 Dechant-Ruppertzhoven-\Weg 123456 10
Briefwahllokal 111
|7| 12125 Musterhausen
Wahlausschlussgriinde liegen nicht vor barrierefrei
Wahlberechtigt fur Europawahl reprasentatives Wahliokal
I 1
8
Europawanl 09.06.2024 vorgemerkt 111 Peter, Ausland, Strake, Ort, 12...[ 3
|
1
Protakall

18.10.2023 15:41:18

Automatische Ubernahme Deutsch

‘WS Europawahl vorgemerkt

201admin AB1001817

Automatische Ubernahme Deutsch

| Ubernahme Deutsche im Auslandi.. |

201admin | AB1001817

|181020231541'1E
|

Abbildung 154
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19 Einzelerfassung Wahlschein

19 Einzelerfassung Wahlschein

Die Wahlscheinerstellung im Einzelfall wird in der Regel dann vorgenommen, wenn die
Ausgabe der Briefwahlunterlagen direkt an die wahlberechtigte Person erfolgt.

19.1 Wahlschein ausstellen

HINWEIS:

Bei der Wahlscheinbeantragung Uber die Person kann der Wahlschein-mit Status
ausgehandigt oder versandt erstellt werden.

= |n der Detailansicht der Person wéahlen Sie die Aktion Wahlscheine bearbeiten.

Augustin, Anneliese [01.12.1956] - Europawahl 2024

-
Farndhennarme Augustin Bestandied
Vormamen Annchese Doktorgrad
Geschiech weibhich Gebursdatum

Anschall der Hauptwohnung

Wahllokal / WwvzNummer
Brefwahllokal
Wahlausschlussgrunds
Wahlberechtigt fiir

ke Wahischene gespeschen

Abbildung 155

Frau

Anneliese Augustin
Tassioplatz 40
BOD0E

= Wahlberechtigte Person
Person bearheen

2um
002 B8

o111
legen nicht vor

Europawsahl

Wzt heme bearbeden
Anderungsmeietungen ¢
b Druck
01.12.1956
fur Stammbezirk 2
Haupt=chule

Gustav-Schiefer-Str. 1b
BOS0EG Manchen (Lankow)
nicht bamerefred

Uber das Stiftsymbol in der letzten Spalte eines Wahlscheineintrags werden die verfiigbaren
Aktionen aufgezeigt.

Ist noch kein Wahlschein ausgestellt, ist die Spalte Status leer.
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19 Einzelerfassung Wabhlschein

axns O Wahlschelne bearbeiten "
Augustin, Anneliese [01.12.1956] - Europawahl 2024
= wBylimbchaios Farson supwahinn,,
- ‘ ]
Eurcpumvahl 08,06 2024 | | 3
Vorrnerken
s il
Aushandigen
Versenden | =

Ubemehmen Varwaifen oL R ‘
|

= v O
Abbildung 156

=% Wahlen Sie die Aktion Aushandigen oder Versenden.

19.1.1 Wabhlschein aushandigen oder versenden

Augustin, Anneliese [01.12.1956] — Europawahl 2024

Persan

wlibsmetmen , | Neowerien

Wahlschein fiir Europawahl: wird versandt

il Bricfwahlunterkagen W
Adressiert an Hauptwohnung (8) abweichende Anscheift
() Intancd n Austand
Zeide 1 Frau
Zede 2 Anneliese Augustin
Zede 3
Zede 4
P |
Zede & 12345 Musterdor!

Abbildung 157

Die gewtinschte Wahlscheinausgabe wird tber die Kennzeichnung mit Briefwahlunterlagen
gesteuert.

AuRRerdem besteht die Moglichkeit eine von der Hauptwohnung abweichende
Versandanschrift im In- oder Ausland einzugeben.
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19 Einzelerfassung Wahlschein

= Klicken Sie auf Ubernehmen.

Der Status ist jetzt auf wird ausgeh&ndigt und die Anschrift wird angezeigt.

=% Mit OK schlieRen Sie die Aktion ab.
Ergebnis:

» Der Druckvorgang fir den Wahlschein wird angestof3en. Dabei wird die
Wahlscheinnummer pro Briefwahlbezirk vergeben und der Wahlschein erhélt den Status
ausgehandigt oder versandt.

» Bei einer abweichenden Versandanschrift wird eine Kontrolimitteilung an den
Hauptwohnsitz der wahlberechtigten Person gedruckt.

| Druck-Dialog (51] A
WAHLSCHEIN_BEARBEITEN / 30.10.2023 - 14:18
Kontrollmitteil Wahlsch
S | e S W e
w:,::lsiizﬁ]”;u MNachbearbeitung | @ @ t%'j QI a
Abbildung 158 Achten Sie auf die Einstellung Standarddrucker
» Jede Wahlscheinausstellung bzw. Vormerkung wird in der Detailansicht in die
Wabhlschein-Tabelle eingetragen und protokolliert.
‘Wahlschein fur Wahltag Status Briefwahllokal Mummer Anschrift &=
Landtag, Bezirkstag 08.10.2023 ausgehandigt 111 3 Frau, Dr. Katrin Grafin von Aign,
Abbildung 159
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19 Einzelerfassung Wabhlschein

19.2 Wahlschein nachdrucken

Ausgestellte Wahlscheine mit Status ausgehandigt oder versandt kénnen nach Prifung
nachgedruckt werden.
=% Klicken Sie aus der Detailansicht des Verzeichniseintrags auf:

* Wahlberechtigte Person
Person bearbeiten
|Wah|scheine bearbeiten |

Abbildung 160

=% Wahlen Sie am Ende des Zeileneintrags die Aktion Nachdrucken.
== Vormerken
Bearbeiten
@ Vormerkung léschen
Aushandigen
Versenden
| Machdrucken |
LIngiltig erklaren
Einziehen

Abbildung 161

Bertsch, Gertrude [18.11.1986] — Banser — Europawahl 2024
GSCIEN . Acbrechen,,
Pers
i .Imw.ma " .m %?M w’mmun. Gindinger Str. a..ﬁ‘ @!
|
wlbsmehoien,, Yanweren.,
l-"“ hein fiir Europawahl; wird

Abbildung 162

Mit Ubernehmen &ndert sich der Status auf wird nachgedruckt.
Mit OK wird der Druckdialog geoffnet und die Anderungen gespeichert.
Der Wahlscheinstatus steht nun wieder auf ausgehandigt.
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19 Einzelerfassung Wabhlschein

19.3 Wabhlschein auf ungultig setzen

Ausgestellte Wahlscheine mit den Status ausgehandigt oder versandt kénnen nicht geléscht
werden.

Die Wahlscheine bleiben erhalten und missen mit dem Status unglltig gespeichert werden.
Das Wahlrecht bleibt ebenfalls erhalten, d. h. es kann bei Bedarf ein neuer Wahlschein
ausgestellt werden.

=% Klicken Sie in der Detailansicht des Wahlerverzeichniseintrags auf Wahlscheine
bearbeiten.

* Wahlberechtigte Person
Ferson bearbeiten
|Wah|scheine bearbeiten |

Abbildung 163

=% Wabhlen Sie am Ende der Zeile die Aktion Unglltig erklaren.
o= Vormerken

Bearbeiten
m Vormerkung ldschen

Aushandigen
YVersenden
Machdrucken

| Ungiiltig erklaren |
Einziehen

Abbildung 164

=% Vergeben Sie eine Begriindung:

Bertsch, Gertrude [18.11.1986] — Banser — Europawahl 2024
N . sooceshen,
Bevollmachtigte Person auswahlen
i YBISE D HE. ek s Buctyaiigal | thames Aschon, (Ation | [2
Europawahi 09.06. 2024 versandt 1 3 Frau, Gertrude Bertsch, Gondinger Str 8.
Verwerten
Wahlschein fir Eurcpawahl: wird ungiiltig
e e
auf Antrag
Doppetal
Intum
Druckerproblemse
Postwegerust
wegen Embrag rm EU-Austand (nur ben EL Wiahi)
Umzug in anderen Wahibezirk
keine Angabe
Abbildung 165
= Bestéatigen Sie die Aktion mit Ubernehmen.
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19 Einzelerfassung Wabhlschein

=% Durch Bestatigung mit OK wird die Anderung gespeichert.
Der Status des Wabhlscheins @ndert sich auf ungultig und im Protokolleintrag zum Status
wird zusatzlich die Begrindung angezeigt z. B. (Irrtum).

s W OUI150) iaius s bl CL
Europawahl 09.06.2024 ungttig (Irrtum) 111 3 Frau, Gertrude Bertsch, Gunding.
Protokoll
aldion, Delal
30.10.2023 14:40:41 Wahlscheine bearbeiten WS Europawahl unguttig erklart (Irtum.. e01admin VTS-10-STDFP14

Abbildung 166

HINWEIS:

Hat ein Wahlschein den Status ungultig, so kann ein neuer Wahlschein wie beim ersten Mal
ausgestellt werden.

19.4  Ungultige Wahlscheine wieder auf gultig setzen

Ist ein bereits auf ungultig gesetzter Wahlschein (ohne Wahlrechtsverlust) wieder auf gtiltig zu
setzen, so ist dies im Einzelfall im Aktionsmenl zur Person méglich

* Wahlberechtigte Person

IWahIscheine bearbeiten I

Abbildung 167

Bertsch, Gertrude [18.11.1986] — Banser — Europawahl 2024

BCTI | Abbrechen.
[ (Warsg. SIS Enetwaioil. ., Numme. oschi : e
 Europawahi (09062024 | unglitg (irtum) EILE 3 Frau, Gertrude Bertsch, Gundinger Str. 3. @l 1
Europawahl 0% 06 2024 + r W

Emziehen

Zuriick aul “ausgehandgt:
Zuruck auf “versandl”

Wahlschein wieder giltig machen als “ausgehandigt™

Abbildung 168

Wieder auf glltig gesetzte sowie eingezogene Wahlscheine werden nicht in die Liste der
ungultigen Wahlscheine geschrieben.
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19 Einzelerfassung Wahlschein

19.5 Wahlschein einziehen

Eingezogene Wahlscheine sind nicht mehr zur Stimmabgabe gultig, weder im Wahllokal noch per
Briefwahl und werden im Verzeichnis der ungtltigen Wahlscheine nicht gefuhrt — lediglich im
Wahlscheinverzeichnis.

=% Wahlen Sie:

- Wahlberechtigte Person

I‘.“.fahlscheine bearbeiten I

Abbildung 169

o= Vormerken
Bearbeiten

m Vormerkung léschen
Aushandigen
Jersenden
Machdrucken
Ungiiltig erklaren

Abbildung 170

=% Vergeben Sie eine Begriindung.

=% Speichern Sie die Anderung mit Ubernehmen und OK.
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20 Sammelerfassung und Druck Wahlscheine

20 Sammelerfassung und Druck Wahlscheine

HINWEIS:

Eine Beschreibung zur Konfiguration des Barcodestifts finden Sie im Kundenportal.

20.1 Wahlscheine erfassen

=% Klicken Sie in der Detailansicht zum Wahlereignis auf die Aktion
Wahlscheine erfassen mit Barcode.

- ereig De

09.06.2024 — Europawahl 2024

i ¥ Wahlvorschlage

b 095.06.2024 * Wahlereignis

Bezeichnung Europawahi 2024 ¥ Wahlbarechtigte Person
Persen suchen

Wahlgebéet 101 - Wahlen LT BT Person aufnehmen
Auslandsdeutsche ertassen

= s . Wahischeine erfassen mit Barcode |

S Menbu e Vorgemerkie Wahischeine dnucken

Wahlscheine anzeigen
[ . Wahlarlen i Bwo:acn;gieﬂP::‘sonen phegen
Stadt Musterhausen EU PTG, S

¥ Bereinigung

« Vorlagen fur Dokumente guitg

w" Wahiberechhgterverzeichnis 15t ersteiit

w* E5 begen keing VWihler initrage mit nicht Anschrift vor
/I Es bhegen T4 unbearbenete Anderungzmteilungen vor

A E5 legen 3 vorgemerkte Wahlscheine vor

algualisieren

Abbildung 171

Diese Funktion hat die effiziente Erfassung von Wahlscheinantragen zum Ziel.

» Mittels manueller Schnellerzeugung durch eindeutige Vorgabe von Wahllokalnummer und

Verzeichnisnummer.
» Mittels Barcode-Lesestift
Vor dem Druck erhalten die erfassten Wahlscheine den Status vorgemerkt.

Zusatzlich stehen fir die Massenerfassung nach Konfiguration folgende kostenpflichtige

Zusatzmodule zur Verfiigung (siehe Handbuch Barcode-Lesestift und Barcode-Scan).
» Barcodes scannen
» Barcodes aus Datei importieren

In der Wahlscheinanzeige wird unterschieden nach Schnellerfassung durch Barcode, Scan

und Datei.
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20 Sammelerfassung und Druck Wahlscheine

20.1.1 Manuelle Erfassung

=% Streichen Sie den Barcode auf der Wahlbenachrichtigung ab, oder geben Wabhllokal und
Wahlerverzeichnisnummer im dargestellten Format ein.

= Klicken Sie auf Eingabe und wiederholen den Vorgang solange bis die vorliegenden
Antrége abgearbeitet sind.

O Wahlscheine erfassen mit Barcode =

09.06.2024 - Europawahl 2024

| M seee . Barcosesscamnen . Barcodes aus Dateiimportieren
4 fir 001 7 45 fiir die EURCPAWAHL

Wahisc hine
01 [4s EV | (Hauptwotnung) | Bachemeer, Georg 17.09.1987 Gustav-Adoll-Str 51, .| vorgemerkd | 3
002 |77 &) | (Hauptwohourg) | Aschenbrenner, Maria 95041052 Sradellastr, 11, 6090 vorgemerkt |
001 93 EU (Hauptwohoung) | Beyer, Chrstan 19.10.1964 Halsersphzsir, 777, 8...| vorgemerid

Abbildung 172

Mit Doppelklick oder via Kontextmenu Wahlschein bearbeiten kdnnen Sie Anpassungen an
einem Antrag vornehmen:

» Bearbeiten: Adressvorgaben fur eine abweichende Versandanschrift

» Vormerkung l6schen
» Aushéandigen oder Versenden

QI Wahlscheine bearbeiten =
Bachmeler, Georg [17.09.1987] — Banser — Europawahl 2024
I LT I ... [T SO———— ... MO iAnschof Ation;, &
Europawahl 09.06.2024 vorgenmerkd m Herrn, Geory Bachmeier, Gustav-Adol-. S
+
& Bearbeilen
i Vormerkung lasehen
Aushandigen
Versenden
ersanda ]
Ubarmahmen Varwerfan
Wahlschein filr Europawahl: vorgemerit
MNacherfassen

Abbildung 173

20.1.2 Fur Aushandigung drucken

Diese Wahlscheine werden fur den Sofortdruck bereitgestellt und erhalten den Status
ausgehandigt.

Anzahl der fir den anstehenden Wahlgang vorgemerkten Wahlscheine: 3

Fiir Aush@andigung drucken Fiir Versand drucken

Abbildung 174

140 © AKDB - OK.EWO 16.50 - Wahlen — Leitfaden Europawahl 09.06.2024, Stand: 04.2024



20.1.3 Fir Versand drucken

20 Sammelerfassung und Druck Wahlscheine

Anzahl der fir den anstehenden Wahlgang vorgemerkten Wahlscheine: 3

Fiir Ansh'&ndﬂ' ung drucken
Abbildung 175

Fiir Versand drucken

Diese Wahlscheine werden fur den Sofortdruck bereitgestellt und erhalten den Status

[E1] X

versandt.
Bei abweichenden Versandanschriften werden Kontrolimitteilungen an den Hauptwohnsitz
ausgedruckt.
ﬂ Druck-Dialog
WAHLSCHEINE_SCHNELLERFASSEN / 30.10.2023 - 14:45
Kontrollmitteil Wahlschei =
SIS ATENE
Uebersicht_Vi dter_Dok I( =5
TN E=T
w:;lsii:ilu Standarddrucker l_ R %\ & & !

Abbildung 176

Achten Sie auf die Einstellung Standarddrucker

Zusétzlich zu den Wahlscheinen wird eine Ubersicht der versandten Dokumente ausgedruckt.

Euwropawahl 2024 in WGem Musterhausen
4 Dokumente versandt am: 30.10.2023
4 davon adressiert an Anschrift im Inkand
0 davon adressiert an Anschrift im Augland

Lafie  Adressiert an

1. Gualan-Adell-5ir. 51, BOB0E Mdnchan
2 Stracabastr, 11, BOS0S MUnchan

3 Chrigliar Bewar, 12345 Mustandor

4 HalarspRrstr, 777, Q080G MOnchan

Abbildung 177
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Wanliakal / WWZ-Mr Dokumsantart Wahischein Nr.
001 A5 T ‘Waldachain (EL) M4
o0z ¢ ¥ ‘Wahischain (EL) o1z
001 /B3 TE ‘Wahlachain (ELI) M5
001/ B TE ortrolmittailung M1/
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20 Sammelerfassung und Druck Wahlscheine

20.1.4 Tabelle leeren

Vorgemerkte, ausgehéndigte oder versandte Wahlscheine bleiben zu Prifzwecken auch nach
dem Druck in der Liste stehen.

=% Sie auf Tabelle leeren, um eine neue Liste anzulegen.

HINWEIS:

Beim Verlassen der Maske oder nach Tabelle leeren bleiben alle Wahlscheine mit inrem
aktuellen Status erhalten. Die Wahlscheine mit dem Status vorgemerkt kbnnen auch zu einem
spateren Zeitpunkt Gber die Aktion Vorgemerkte Wahlscheine drucken mit Status versandt
ausgestellt werden.
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20.2

20 Sammelerfassung und Druck Wahlscheine

Von Amts wegen Wahlscheine vormerken

ACHTUNG:
Diesen Job bitte keinesfalls starten!

r Wahlvorschlage

r Wahlereignis
¢ Wahlberechtigte Person

- W

Aktionen zum Wahlereignis

ahlscheine
Wahlscheine erfassen mit Barcode

Yargemerkte Wahlscheine drucken
Wahlscheine anzeigen
Bevallmachtigte Personen pflegen

r Auswertunag, Statistik
¢ Bereinigung

Abbildung 178
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20 Sammelerfassung und Druck Wahlscheine

20.3  Vorgemerkte Wahlscheine drucken

Hierbei handelt es sich um Webwahlscheine oder um Wahlscheinantrage, die im Einzelfall
bzw. durch eine Art der Sammelerfassung vorgemerkt wurden. Der Druckjob umfasst auch
Wahlscheine mit dem Status Druck vorbereitet.

Die Anzahl der vorgemerkten Wahlscheine erkennen Sie nach Aktualisierung an den
Informationen zum Wabhlereignis:

/I Es liegen 1142 vorgemerkte Wahlscheine vor

"% In den Details zum Wabhlereignis wahlen Sie:

* Wabhlscheine
Wahlscheine erfassen mit Barcode
Von Amts wegen Wahlscheine vormerken
| Yargemerkte Wahlscheine drucken
Wahlscheine anzeigen
Bevaollmachtigte Personen pflegen
Abbildung 179

Es empfiehlt sich, die Anzahl der zu druckenden Wahlscheine durch eine gezielte Auswabhl
einzuschrénken.

In der obersten Zeile des Jobdialogs wird die Anzahl der vorgemerkten Wabhlscheine
angezeigt.

Ol Vorgemarkte Wahlscheine drucken ]
09.06.2024 — Europawahl 2024
[ Oh ]
Es liegen 3 vorgemerkte Wahlscheine vor J
Wahlscheing drucken
Gemeinge* Stadt Musterhausen |
Zieldateien [¥] zusammentassen [}
Wahiiokal e |~ L [
und micht =
Wahikreis | Stirnmbreis alle laas Ebene Bund i
Adressaert an Anschindt u
Wit Antragsart mariued von Amits wegen OKEWD Briefwahiantrag Burgerseniicepontal QRCode S¢ he
Erfasst von Benutzer
Jobstart-Optonen
(V1 Jobibersicht nach Jobstart offnen
(®) Job sofort starten
Job spater starten T 2 1 feret
{8} Job als aktuelen Benutzer starten

Abbildung 180
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20 Sammelerfassung und Druck Wahlscheine

Mit der Funktion Zieldateien zusammenfassen werden die Druckdateien der
ausgewahlten Wahllokale zusammengefiihrt, so dass am Ende nur eine Datei flr die

Ubersichten aller Dokumente, Wahlscheine und Kontrollmitteilungen ausgegeben wird.

Beim Druck der vorgemerkten Wabhlscheine kann nun gefiltert werden nach
nur reprasentative Wahlbezirke

nur nicht reprasentative Wahlbezirke

reprasentative und nicht reprasentative Wahlbezirke

Bei mehreren Wahlkreisen in einer Stadt kann in der Zeile Stimmkreis der
Wahlscheindruck auf einzelne Wahlkreise eingeschrankt werden.

Durch die Checkboxen steuern Sie die Adressierung der Wahlscheine an die
Hauptwohnung und/oder an eine abweichende Versandanschrift.

Fur die Antragsart Auslandsdeutsche wahlen Sie bei Adressiert an die Checkbox
Abweichende Versandanschrift.

Es muss mindestens eine Antragsart gewahlt werden. Bei Auswahl der Antragsart
Schnellerfassung erscheint ein Hinweis um zu vermeiden, dass zu diesem Zeitpunkt
Antrége von anderen Bearbeiter*innen in diesen Job mit einfliel3en.

HINWEIS:

Die Sortierung der Wahlscheine erfolgt nach Wahllokal und Adresse. Es werden nur
diejenigen Wabhllokale gedruckt, auf die alle ausgewéhlten Kriterien zutreffen.

=% Starten Sie den Job mit OK.

Der Job &ndert den Status von vorgemerkt auf versandt in zwei Schritten:

>

Im ersten Schritt bekommen alle vorgemerkten Wahlscheine den Status Druck
vorbereitet und die Wahlscheinnummer fir das jeweilige Briefwahllokal.

AnschlieBend werden alle Wahlscheine mit Status Druck vorbereitet in einer Datei
gespeichert. Der Status andert sich auf versandt und es entsteht ein neuer
Protokolleintrag.

Der Job kann mehrmals gestartet werden, aber jeder vorgemerkte Wahlschein wird nur einmal

verarbeitet. Bei einem Fehler wird keine Wahlscheinnummer fiir den Wahlschein mit Status

Druck vorbereitet generiert. Nach Fehlerbehebung und Wiederholung des Jobs werden auch
diese Wahlscheine berlcksichtigt.

>

In den Details des Jobs von WahlscheineVersendenJob werden die Anzahl der Falle,

die Ausgabeart und die Namen der neu erstellten Dateien protokolliert.
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20 Sammelerfassung und Druck Wahlscheine

bi: ol [ CEM G0 6 G0 N technisches Jobprotokoll

21.07.2021-14:39:54 Job de.akdb.oesio itung.jobs.Wahlschei lob[e01mfal-2172980 gestartet

21.07.2021-14:39:54 Der Job 'WahlscheineVersendenJob' zum Wahlereignis mit der laufenden Nummer (LfdNr) “157" wird initialisiert
2107 202114395 e Tt e vrin (g Al et 11,07

21.07.2021-14:39:57 Wahlberechtigtenverzeichmis wird eingelesen. Dies kann einige Minuten dauern

21.07.2021-14:39:57 3 Wahlerverzeichni age wurden ei

21.07.2021-14:39:57 Vorgemerkte Wahlscheine werden mit Ausgabeart Druck via Outputmanagement gedruckt
21.07.2021-14:39:57 Ubersichtversandter Dokumente wird erstellt

21.07.2021-14:39:57 Eine Ubersicht versandter Dakumente wurde erstellt

21.07.2021-14:39.:57 Wahlscheine werden erstellt.

21.07.2021-14:39:59 Es wurden 3 Wahlscheine erstellt

21.07.2021-14:39:59 Es wurden 0 Kontrollmitteilungen erstellt

21.07.2021-14:39:59 Speicherort der erzeugten PDFs: C\akdoprglokewomfalpdf

21.07.2021-14:39:59 Speicherort von Druckguter mit Ausgabeart "SERVER_DATEI" C\iemp
21.07.2021-14:39:59 War gichnis wird Dies kann einige Minuten dauern.
21.07.2021-14:39:59 2 Wahlerverzeichniseintrage wurden eingelesen

21.07.2021-14:39:59[Vorgemerkie Wahlscheine werden mit Ausgabean LTUCk via OUpUImanagement gedricks.
21.07.2021-14:39:59|Ubersicht versandter Dokumente wird erstellt

21.07.2021-14:40:00|Eine Ubersicht versandter Dokumente wurde erstellt

21.07.2021-14:40:00[Wahlscheine werden erstellt

21.07.2021-14:40.01|Es wurden 2 Wahlscheine erstellt

21.07.2021-14:40:01|E= wurden 0 Kontrollmitteilungen erstelit

21.07.2021-14:40:01|Speicherort der erzeugten PDFs: C:lakdbprg\okewomfalpdf
21.07.2021-14:40:01|Speicherort von Druckgiter mit Ausgabeart"SERVER_DATEI: CMemp
21.07.2021-14:40:01|Datei 20210721144001587_09162000_Stadt_Musterhausen_alle_Uebersicht_Versandter_Dokumente.pdf wurde als Ergebnis an den Job angehangt.

21.07.2021-14:40:01|Datei 20210721144001568_09162000_Stadt_Musterhausen_alle_Wahlscheine_BU.pdf wurde als Ergebnis an den Job angehangt.

21.07.2021-14:40:01|Datei C\akdbprglokewomfa\pdfi20210721144001587_09162000_Stadt_Musterhausen_alle_Uebersicht_Versandter_Dokumente pdf wurde aus dem Ausgabeverzeichnis gelascht

21.07.2021-14:40:01|Datei C\akdbprg\okewomfa\pdf20210721144001568_09162000_Stadt_Musterhausen_alle_Wahlscheine_BU padf wurde aus dem Ausgabeverzeichnis geldscht

21.07.2021-14:40:01|Datei C\akdbprglokewomfalpdfiwahlschein_einzel_dateien\20210721143957885_09162000_Stadt | | 0_L ! _Dokumente_ pdf wurde aus dem Ausgabeverzeichnis geldscht
21.07.2021-14:40:01|Datei C:\akdbprg\okewomfa\pdfiwahlschein_einzel_dateien\20210721144000283_09162000_5tadt_| 1_002_0_L icht_! _Dokumente_.pdf wurde aus dem Ausgabeverzeichnis geldscht
21.07.2021-14:40:01|Datei C:\akdbprg\okewomfa\pdfiwahlschein_einzel_dateien\20210721143959674_09162000_Stadt_Musterhausen_001_BU_0_Wahlschein_ pdf wurde aus dem Ausgabeverzeichnis geldscht
21.07.2021-14:40:01|Datei C:\akdbprg\okewomfa\pdfiwahlschein_einzel_dateien\20210721144001504_09162000_5Stadt_Musterhausen_002_BU_0_Wahlschein_.pdf wurde aus dem Ausgabeverzeichnis geldscht
21.07.2021-14:40:01Job de.akdb.oesio itung.jobs.Wahlschei lob[e01mfal-21729980 mit Status OK beendet.

Abbildung 181

20.3.1 Druck via Outputmanagement

Diese Druckart wird verwendet, wenn die Wahlscheine vor Ort gedruckt werden.
Dies ist mehrheitlich der Fall.

Die Entscheidung haben Sie erstmalig beim Anlegen des Wahlereignisses im Tab
Ausgabeeinstellungen getroffen.

Wahlschein

sgabeart fir Stapel® Druck via Cutputmanagement

Abbildung 182 In QOMS muss ein Drucker konfiguriert sein

20.3.1.1 Ablage der Dateien

Je nach gesetztem Parameter in der Verfahrenskonfiguration — Dialog Ausgabeeinstellungen
(siehe Abschnitt 8.1.2) werden die erzeugten PDF-Dateien verschieden abgelegt.

1. Dateien als Anhang im Joblauf

Dies ist die Standardeinstellung. Die Dateien werden als Jobergebnisse an den Joblauf
gehéngt, wenn die Checkbox Altes Dateiablageverhalten ... nicht aktiviert ist.

Das festgelegte Verzeichnis hat in diesem Fall keine Bedeutung.

von Druck-Jobs erzeugte PDFs (Wahlscheine, Verzeichnisse)” [liserveriakdbprglokewopdf JLi )

[ Altes Dateiablageverhalten aktivieren (Neues Verhalten: Ablage am Joblauf)

Abbildung 183  Standardeinstellung
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20 Sammelerfassung und Druck Wahlscheine

=% Wechseln Sie in die Jobprotokolle:

* Protokolle

Druckhistarie
Job Protokoll
Webanfragen

Abbildung 184

= Wahlen Sie die Jobs mit dem Namen WahlscheineVersendenJob und grenzen die
Auswahl mit der Checkbox Ausgabe — nur Jobs mit Job-Ergebnis ein.

OK Jobubersicht [ ]
1 Ausfiihrungen @ 2 Serienjobs
Abbrechen

Auswahl

Gruppe \_ Benutzer | e01mfaled1admin
Name | WahlscheineVersendenJob L Serien-ID
Status  [/] geplant (V] akliv [f] beendet [V abgebrachen Ausgabe @) nur Jobs mit Job-Ergebnis
Start von bis
) S
Ende von bis
) B
Serien
Status D Gruppe Name Benutzer _ Ende Serien-D Meldung (-]
@ 2172990 de.akdb.o... I ‘WahlscheineVersendenJob II “lob-Details ] 14:39:54 21.07.2021 14.40:01 STATUS: OK |
[~] 2172930 de.akdb.o ahlscheineVersendenJol Job Es:heﬂ . Entf |0:45:01 21.07.2021 10:45:04 STATUS: OK
[~] 2172913 de.akdb.o... | WahlscheineVersendenlob Job abbrechen ... 9:34:52 21.07.2021 09:35:08 STATUS: OK
[~] 2172634 de.akdb.o... | WahlscheineVersendenJob Job starten 0:59:09 19.07.2021 20:59:12 STATUS: OK
Jobergebnisse
Benutzer-Kennwort pflegen ...

Serie ar

Abbildung 185

= Mit Rechtsklick 6ffnen Sie das Kontextmeni in der entsprechenden Job-Zeile.

=% Klicken Sie auf Jobergebnisse.

n Auswahl der Jobergebnisse
(V] | 20231030163556698_09162000_Stadt_Musterhausen_alle_Uebersicht_Versandter_Dokumente PDF
(V] | 20231030163556705 09162000 Stadt Musterhausen_alle Kontrollmitteilung Wahlscheine PDF
(] | 20231030163556671_09162000_Stadt_Musterhausen_alle_\Wahlscheine_EU PDF

Abbildung 186

ST uevon~

Speichern unter...
Offnen

P Lot T Al TA mm b TIFA ATT TEF

Abbildung 187

Es werden mindestens zwei zusammengefasste Dateien angezeigt. Die Kontrollmitteilungen
gibt es nur, sofern alternative Versandanschriften oder Auslandsadressen vorkommen.

=% Fur die markierten Dateien haben Sie die Auswahl zwischen Speichern unter oder
Offnen.

= Mit Offnen werden die Dateien zum Druck angezeigt.
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20 Sammelerfassung und Druck Wahlscheine

=% Mit Speichern unter kénnen Sie die Dateien in einem Verzeichnis Ihrer Wahl sichern.

- Speichern -
Suchen in: pdf I_ _@_ ﬂ i -Eﬂ

[ﬁ‘ waehlerverzeichnis_einzel_dateien
[ﬁ‘ wahlschein_einzel_dateien

Abbildung 188 Beispiel

2. Dateien in voreingestelltem Verzeichnis:

Wie bisher werden die jobgenerierten PDF-Dateien im festgelegten Ausgabeverzeichnis
aufgelistet.

von Druck-Jobs erzeugte PDFs (Wahlscheine, Verzeichnisse)* | C\akdbprglokewomfa\pdf n

i Altes Dateiablageverhalten aktivieren (Meues Verhalten: Ablage am Joblauf)

Abbildung 189

= Wechseln Sie in das Ausgabeverzeichnis am JBOSS-Server. Der Ausgabepfad muss fir
den Benutzer/die Benutzerin erreichbar sein.

" Im Outsourcing-Betrieb wechseln Sie in das AKDB COPY Tool:

Ausgabeverzeichnis — Zieldateien zusammengefasst:

"L e0ladmin_20231030163937129 09162000 _Stadt_Musterhausen_alle_Wahlscheine_EU.pdf
" elladmin_20231030163957139_09162000_5tadt_Musterhausen_alle_Uebersicht_Versandter_Dokumente.pdf

Abbildung 190

Ausgabeverzeichnis — Einzeldateien:

b e0ladmin_20231030164147110_09162000_Stadt_Musterhausen_001_EU_0_Wahlschein_.pdf
- elladmin_20231030164146243_09162000_5Stadt_Musterhausen_001_0_Uebersicht_Versandter_Dokumente_.pdf
"L e01admin_20231030164145421_09162000_Stadt_Musterhausen_002_0_Uebersicht_Versandter_Dokumente_.pdf
=L eD1admin_20231030164145969_09162000_Stadt_Musterhausen_002_EU_0_Wahlschein_.pdf
Abbildung 191
Es wird pro Wahllokal eine Wahlschein-Datei und eine Ubersicht der generierten
Wahlscheine. Bei einer abweichenden Versandanschrift auch eine Datei fur die
Kontrollmitteilung.

=% Drucken Sie die Wahlscheine und Zusatzdateien (Ubersicht, Kontrollmitteilung) aus.
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20 Sammelerfassung und Druck Wahlscheine

ACHTUNG:

Um einen Mehrfachdruck zu vermeiden, empfehlen wir die bereits gedruckten Dateien in ein
Sicherungsverzeichnis lhrer Wahl zu verschieben.

20.3.2 Export in CSV-Datei

Der Dateiexport wird Uberwiegend verwendet fur den Fall, dass die vorgemerkten
Wahlscheine durch einen externen Dienstleister gedruckt werden.

Alle verarbeiteten Wahlscheine werden in eine CSV Datei exportiert und als
Wabhlscheine_<timestamp>.csv in einem vorbelegten Verzeichnis oder als Jobanhang
‘ (V] | Wahlscheine_20231030_165019 Csv

gespeichert.

Die Einstellungen und der technische Ablauf entsprechen den Ausfihrungen in Abschnitt
20.3.1.

» Ausgabeeinstellung in der Verfahrenskonfiguration:

Server-Pfade fiir Dateiablage

I CSV-Dateien (Wahlscheinelantragstellende EU-Auslandery* C:\akdbprg\okewomfaldiv ﬂ

Altes Dateiablageverhalten aktivieren (Meues Verhalten: Ablage am Joblauf)

Abbildung 192 Beispiel fir die Einstellung mit Anhang im Joblauf

» Ausgabeeinstellung beim Anlegen bzw. Bearbeiten des Wahlereignisses:

Wahlzchein
Ausgabeart fiir Stapel® Export in C3SV-Datei

Abbildung 193

Im Allgemeinen wird die CSV-Datei von der Kommune an den Druckdienstleister
weitergeleitet.
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20 Sammelerfassung und Druck Wahlscheine

20.4 Wahlscheine anzeigen (Wahlscheinverzeichnis)

Alle vorhandenen Wahlscheine kénnen in Tabellenform angezeigt, gefiltert und gedruckt
werden.

= Wechseln Sie in der Detailansicht des Wahlereignisses zur Aktion.

- Wahlscheine
Wahlscheine erfassen mit Barcode
Waon Amts wegen Wahlscheine vormerken
Yorgemerkte Wahlscheine drucken
I Wahlscheine anzeigen
Bevollmachtigte Personen pfleqgen
Abbildung 194

Es sind umfassende Filtermdglichkeiten vorhanden, da es ohne Einschrankungen zu langen
Ladezeiten kommen kann.

= Klicken Sie auf anzeigen, um die Liste der ausgewahlten Wahlscheine darzustellen.

O Wahlscheinverzeichnis

09.06.2024 - Europawahl 2024
d nicht ="
Wahlkreis | Stmmkreis  alle =" Ebene Bund =
Auslandsdeutsche manucl won Amis wegen OKEWD By iceportal
M Antragsant =
QRCode Schneerdassung Schnellerfassung (Barcode) Sehnellerfassung (Scan) Sehnellerfassung (Datei)
Status worgemierkl ausgestelt und gt unglitiq [ eingeschrankt
Erfasst von Benutzer
ausgestelt Zwschen G =
Wahlscheing —
Anzahl 0
1118 | 100171478 Mastes | Mann Aterrialive Ves | Mann Mstes Aushandsdents: e EU wersart eltadmin | 30102 | i
o3 (| 002 £ 4354 Wegaug Ehefrau | Alternative Ver . | Ehefrau, Weg. . | Auslandsdeutsche |EU | versandt e0ladmin | 30.10.2..
e | 001/ 1471 Ausiand | Peter | Amernative Ver.. | Peter, Ausiand. .| Auslandsdeutsche EU | verzandt | e0fadmin_ | 30.10.2. |
1111 001 /01 Betz Dara | Haptwaheng | Frau, Dora Be | mamed EU ausgehandgl e0fadmin_| 30 102
112 001 /& Bomschiegl | Wilibaki Aternative Ver, | Herm, Wilbal . | manuel EU | versandt | e0fadmin_| 30902 |
mii 002 ! B8 Augustin | Annehese | Mternatve Ves | Frau, Amnehes. | manuel EU wersandt eltadmin | 30 102
11143 | 001/ 68 Bestsch | Gertrude ;llaelplw_nlnuig | Frau, Gestrude | manuel |EY | uniglkig {irrtum) | #0tadmin | 30102 | | 3010202
11115 001 /63 Beyer Christsan | Aternative Ver... | Hermn, Christia...| Schnellerfassung |EU versandt effadmin | 30.10.2
o112 1 ooz s T Aschenbrenner | Mana | Hauptwohnung | Frau, Mana As. | Schreflerfassung | EU | versandt elladmin | 30.10.2. |
111/4 001/ 45 Bachmeser Georg Hauptwolewng | Herm, Georg | Schiellerfassung EU | wersang e0tadmin | 30102
17 1 001/ 50 Besimeis| Vaternrerhalt | Hauptwahoung | Hern, Vaterin, | Schoelierdfassung EU versandt elfadmin | 30.10.2. |
111/8 001/ 58 Barthekres Maurg Hauptwohnung | Herrn, Mauro Schrellerfassng EY | wersardt 0tadmin_ | 30.10.2,
111/10 LU Achiensensti | Bemhard | Hauptwalrwng | Herm, Bermba | Schoellerassung |EU wersandl elfadmun | 30102
o114 002 /& Aaron Mann | Hauotwahnuna | Herm. Mara A | Schrellerfassung EU wersandt elladmin | 30.10.2

Abbildung 195

=% Klicken Sie in einen Zeileneintrag. Mit der Tastenkombination [STRG] + [E] kdnnen Sie
die Liste in eine Excel-Tabelle tberfiihren.
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20 Sammelerfassung und Druck Wabhlscheine

20.4.1 Drucken direkt aus dem Wahlscheinverzeichnis

Das Wabhlscheinverzeichnis beinhaltet einen Druckdialog. So kdnnen markierte Wahlscheine
entweder mit dem Status ausgehandigt oder versandt nachgedruckt werden oder
Wahlscheine mit dem Status vorgemerkt und Druck vorbereitet ausgehandigt bzw. fur den
Versand gedruckt werden.

Hier werden unabhangig von der Auswahl maximal 10 Wahlscheine pro Druckdatei
aufbereitet.

Zusatzlich wird darauf hingewiesen, dass keine Druckausgaben und Druckjobs parallel
gestartet werden duirfen.

O Wahischeinverzeichnis

09.06.2024 - Europawahl 2024
wbieeshe
]
&y Ohne der kann e5 i sehr langen Wartezeden oder Abbrichen kammen
fir Wahlokcal =) s Wabiiokal ="
T Briefwahlokal on =" bis Brietwatiokal on ="
Wahischesnnummer von s
riatrve urd rechl ="
Wahiaeis | Stmimires | ale =" Ebene. Bund ="
ik At Austandsdeuterhe el von At wegen OKEWO g o o
” ORCade [¥] Schneferfassung Schnederfassung (Barcode) Schnellarfassung (Scan) Schnefleriassung (Date)
Status & Uit | e
Erfarsst von Benutrer
ausgesiel swischen Wy und [
R
Wahlsehaing
Ancaht 4

o2 002/ 17 Anchenbrennes | Mana Hauptwohnung  Frau, Mana As | Sehneflerfassung El versandt e0iadmin 30102 4

LARE] 00216 Aaron Mann Hermn, Mann A 1 Eu versand e0ladmin | 30.10.2

o5 o028 . Herrn, Maxima . Schodlerdfassung EV wersandt e0ladmin | 30.10.2.

oie 002167 Amokd Chnstine Frau, Christine_ 5 EU versandt ebfadmn | 30102

A Bilte steflen See acher, dass weder der Wahlschers Versenden-Job noch en Kollege dee ghechen Wahlscheine druckt
Aursgewshhe Wihischeine

filr Aurshindigung druchen filr Versand drucken

Abbildung 196  Wabhlscheine mit Status versandt
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21 Auswertung Statistik

21 Auswertung Statistik

Sie finden die einzelnen Statistiken in der Detailansicht des Wahlereignisses in den Aktionen
Verteilung der Wahlberechtigten und Verteilung der Wahlscheine.

* Auswertung, Statistik
Verteilung der Wahlberachtigten
Auswertung Abstimmungsverhalten
Verteilung der Wahlscheing

Abbildung 197

Voraussetzung fur die Anzeige ist ein Wahlberechtigtenverzeichnis.

21.1  Verteilung der Wahlberechtigten

In Tabellenform wird getrennt nach jedem Wahllokal und jeder Wahlart die Anzahl der
Wahlberechtigten ohne und mit giltigem Wahlschein angezeigt.

Ein Wahlschein ist giltig, wenn er ausgehandigt oder versandt wurde.

Al Anzahl der Wahlberechtigten ohne gultigen Wahlschein
A2 Anzahl der Wahlberechtigten mit glltigem Wahlschein
Gesamt Summe von Al und A2

Am Ende der Tabelle werden die Werte aller Wahllokale aufsummiert.

O Verteilung der Wahlberechtigten

09.06,2024 - Europawahl 2024
Die Wahiberechfigien sind wie folgt auf die Wahiiokale verelt

AoaaHEUAD. ozt EU Gesam 8

103 24

zlalsleen =
=

<Alle Wahlickale> 5029

Abbildung 198

&

21.1.1 Tabelle exportieren

Uber die Option Exportieren in der rechten, oberen Ecke kann der Inhalt der Tabelle in einer
CSV-Datei gespeichert werden.
o]

v Wahllokal

v Anzahl EU A1

v Anzahl EU A2

v Anzahl EU Gesamt

Kopieren Strg+C
Exportieren Strg+E
Speichern Strg+S
Drucken Strg+P
Tabellenansicht zurlicksetzen

Abbildung 199
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21 Auswertung Statistik

21.2  Verteilung der Wahlscheine

Die Tabelle zeigt die Verteilung der Wahlscheine fur das aktuelle Wahlereignis an.
Es werden nur Wahlscheine mit Status ausgehandigt, versandt und ungultig gezabhlt.
Die Aufteilung erfolgt nach Briefwahllokal, Antragsart und Wabhlart.

Ol Vertailung der Wahischeine
09.06.2024 - Europawahl 2024

e WA shisc heines sind wae foigt aul die Briefaahliokale vertel

sttt Aeteogaan Wb

| Austandsdeutsche
on

| manuei_ =Y
o1 Schnelieriassung Eu
1 Ausiandsdeutsche EU
[ manves EV

Schaebertassung IEY

1

Abbildung 200

=
c
muvh—_E

Uber die Option Exportieren in der rechten oberen Ecke kann der Inhalt in einer CSV-Datei

gespeichert und nach dem Import in ein Tabellenverarbeitungsprogramm weiterbearbeitet
werden.
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22 Wahlberechtigtenverzeichnis abschliel3en

22 Wahlberechtigtenverzeichnis abschliel3en

Der Abschluss des Wahlberechtigtenverzeichnisses ist eine einmalige (unumkehrbare) Aktion
kurz vor dem Wahltermin. Damit wird das Wahlberechtigtenverzeichnis fur diese Wabhl fixiert
und das Wabhlereignis kann nicht mehr verandert werden.

=% Zum Dialog gelangt man in der Detailansicht des Wabhlereignisses tber
Wahlberechtigtenverzeichnis abschliel3en.

* Wahlereignis
Wahlereignis bearbeiten
Warlagen pflegen
Yahlberechtigtenverzeichnis erstellen
Abgleich mit Auslanderwesen
Wahlbenachrichtigungen erstellen
Anderungsmitteilungen einarbeiten

| Wahlberechtigtenverzeichnis abschliefen |

Yerzeichnisse drucken
shstimmungsvermerke erfassen

Abbildung 201

Fir den Abschluss wird neben dem dazugehdrigen Recht und einem vorhandenen
Wahlberechtigtenverzeichnis fur das Wahlereignis noch geprift, ob der Wahltag nicht zu weit
in der Zukunft liegt.

Ein Abschluss ist bei dieser Meldung nicht mdglich.

O Wahlberechtigtenverzeichnis abschlieBen
09.06.2024 — Europawahl 2024

Das Wahlberechtigtenverzeichnis wird abgeschlossen.
Dies kann nicht zurlickgenommen werden.
& Eine Bearbeitung ist danach nicht mehr maglich.

Der Wahltag liegt mehr als 72 Stunden in der Zukunft.

Ja, Wahlberechtigtenverzeichnis abschlieften

Abbildung 202
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22 Wahlberechtigtenverzeichnis abschlie3en

Im Aktionsdialog zu Wahlberechtigtenverzeichnis abschlie3en muss zuerst bestatigt
werden, dass die Aktion auch wirklich durchgefihrt werden soll.

OWK  Wahlerverzeichnis abschlieBen £

QK Abbrechen

— e SRS

ichnis wird abgese
& Das kann nich! zuriickgenommen werden.
Eine Bearbeitung ist nicht mehr méglich.

E} Ja, Wahlerverzeichnis abschliessen

Abbildung 203

Die Ausstellung von Wahlscheinen ist in den rechtlich zulassigen Fallen auch nach Abschluss
des Wahlerverzeichnisses maglich.

HINWEIS:

Fur die Uberstellung der sog. A-Werte (Anzahl der Urnen- bzw. Briefwéhlerinnen) aus dem
Abschlussblatt in das Auswertungsprogramm elect ist ein abgeschlossenes
Wahlberechtigtenverzeichnis notig.
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23 Verzeichnisse drucken

23 Verzeichnisse drucken

=% Wabhlen Sie in der Detailansicht des Wahlereignisses die Aktion
Verzeichnisse drucken.

* Wahlereignis
Wahlereignis bearbeiten
Yarlagen pflegen

Abgleich mit Auslanderwesen

Wahlbenachrichtigungen erstellen

Anderungsmitteilungen einarbeiten

Wahlberechtigtenverzeichnis abschlielfen
| Verzeichnisse drucken |

Abbildung 204

Es sind folgende Abfragen verfugbar:

» Wahlberechtigtenverzeichnis drucken (mit/ohne Abschlussblatt)
» Wahlscheinverzeichnis drucken
» Liste ungultiger Wahlscheine drucken

Alle Abfragen werden als Job gestartet. Nach der Beendigung des Jobs stehen die
Ergebnisse der Abfrage als PDF-Dateien zur Verfligung. Die Konfiguration der Ausgabe
erfolgt analog zur Druckausgabe vorgemerkter Wahlscheine.
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23 Verzeichnisse drucken

23.1  Wahlberechtigtenverzeichnis und Abschlussblatt drucken

= Treffen Sie lhre Auswahl fur einzelne Stimmbezirke:

O Wahlberechtigtenverzeichnis drucken
09.06,2024 — Europawahl 2024

[¥) Wahberechtigtemerzeichnis drucken
¥ Dechblatt und Liste [V Abschiussblat
Zieldateien V| nusammenfassen

Wahlschernverzechnis dnacken

Liste unguliger Wahlschene drucken

Abbildung 205

Beim Druck der Verzeichnisse kann das Abschlussblatt auch separat ausgewahlt werden.
Ausgabe:

Durch Zusammenfassen wird eine Datei pro Wahllokal mit Deckblatt, Liste und Abschlussblatt
erstellt.

Mit der Version 16.50 kdnnen jetzt bei den Jobs Drucken Wahlberechtigtenverzeichnis, Drucken
Wahlscheinverzeichnis oder Drucken Verzeichnis der ungliltigen Wahlscheine die erzeugten
PDF-Dateien als Jobergebnis angehdngt werden anstelle der Ablage im Dateisystem.

Voraussetzung dafir ist, dass der untenstehende Parameter ,Altes Dateiablageverhalten” nicht
aktiviert ist. Bisher war die Ergebnisausgabe im Job nur fir die PDF Dateien zum
Wahlscheindruck maoglich.

Ausgabeeinstellungen
Mit diesem Dialog verwalten Sie die Einstellungen fir Dateiablage und Erzeugung der Stapeldatei mit Wahlbenachrichtigungen

Server-Pfade fur Dateiablage

CSV-Dateien (Wahlscheine)* \iserveriokprg\okewo'wiy Iﬂ'

Altes Dateiablageverhalten aktivieren (Neues Verhalten: Ablage am Joblauf)

Stapeldatei Wahlbenachrichtigung (STEWE)® \serveriakdbfdue\senden Laufende N

von Druck-Jobs erzeugte PDFs (Wahlscheine, Verzeichnisse)* | \\server\okprg\okewo'\pdf ﬂ

Altes Dateiablageverhalten aktivieren (Neues Verhalten: Ablage am Joblauf)

Morgand dar Wahlh hrochtimnnen

Abbildung 206
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23 Verzeichnisse drucken

23.2 Wahlscheinverzeichnis drucken

=% Hier konnen die Briefwahlbezirke ausgewahlt werden.

] Wahischeinverzsichnis drucken

ll._ S o B _ o1 l.-
Abbildung 207

Ausgabe:

Name
- 20191219150144000_Briefwahllokal _011_0_Wahlscheinverzeichnis_pdf

Abbildung 208

Beim Druck des Wahlscheinverzeichnisses wird ab 2000 Eintrégen eine weitere PDF-Datei
erstellt.

Die Wahlscheinnummern von/bis werden sowohl auf dem Deckblatt, der Statistik als auch im
Wahlscheinverzeichnis angegeben.

Wahlscheinverzeichnis Briefwahllokal-Nr. 001}(WS 1 - 2000)Musterhausen) Seite
am Druck-Beginn: Uhr
Wahlschein| Familienname, Yomamenin), akademische Geb_-Datum WS ausgestellt Wahllokal /| Wahlschein-Stat
=N Grade, WS bearbeitet WVZ-Nr.
Anschrift der Hauptwohnung

Abbildung 209
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23 Verzeichnisse drucken

23.3 Liste ungultige Wahlscheine

=% Die Liste der ungiltigen Wahlscheine wird bei einer VGem. pro Gemeinde erstellt.

(V] Liste ungdltiger Wahlscheine drucken

fur Gemeinde(n)* Gemeinde Musterdorf | -

Abbildung 210

Ausgabeverzeichnis:

Mame

= 20191219150544000_09162000_5Stadt_Musterhausen_0_Liste_Ungueltiger_Wahlscheine_pdf
Abbildung 211

Fir Streichgriinde wie Tod, Wegzug, Anderung der Personendaten oder Manuelle Anderung
existieren folgende zusatzliche Details: Kiirzel (T, W, P, M), Grund und ggf. das
Wirksamkeitsdatum. Ein Wirksamkeitsdatum ist angegeben bei Tod (Sterbedatum) und
Wegzug (Wegzugsdatum), sowie bei manueller Anderung, sofern dort ein Wirksamkeitsdatum
eingegeben wurde.

HINWEIS:

Uber den Report d_wavo_ungiiltige_ws_fuer_wabhlart im Verfahren Wahlvorbereitung kénnen
die Wahlscheine bei kombinierten Wahlen pro Wahlart ausgedruckt werden.
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24  Abstimmungsvermerke

24 Abstimmungsvermerke

Nach dem Abschluss des Wahlberechtigtenverzeichnisses kénnen Abstimmungsvermerke fir
Repréasentativbezirke erfasst und ausgewertet werden.

24.1  Abstimmungsvermerke erfassen

HINWEIS: 5‘

Fur die Funktion sind die Zugriffsschutzobjekte ABSTIMMUNGSVERMERKE_AENDERN und
ABSTIMMUNGSVERMERKE_ANZEIGEN erforderlich.

=»  Offnen Sie:

+ Wahlereignis

Varlagen pflegen

Verzeichnisse drucken
| Abstimmungsvermerke erfassen |

Abbildung 212

Zur Auswahl stehen ausschlief3lich reprasentative Wahllokale.

Mit einem Klick auf eine der beiden Schaltflachen anzeigen oder anzeigen und bearbeiten
werden alle wahlberechtigten Personen des ausgewahlten Wahllokals angezeigt.

HINWEIS: 5‘

Durch die Schaltflache links von Konfiguration kann der Bereich eingeklappt werden. Dadurch
kénnen mehr Tabelleneintrage dargestellt werden.

anzeigen: Die Tabelle wird mit den Eintrdgen des gewdahlten Wahllokals befillt und bereits
vorhandene Abstimmungsvermerke werden angezeigt, kbnnen aber nicht bearbeitet werden.

anzeigen und bearbeiten: Eintrage und vorhandene Abstimmungsvermerke werden
angezeigt. Neue Abstimmungsvermerke kénnen hier erfasst werden.

In den Spalten fur die Wabhlart befinden sich entweder ein Sperrvermerk (X, W oder WS) oder
eine Checkbox fir den Abstimmungsvermerk.

Initial sind alle Checkboxen leer. Wird ein Hakchen gesetzt, so hat die wahlberechtigte Person
bei dieser Wahlart abgestimmt. Das Hakchen wird per Maus oder mit der Leertaste gesetzt.
Mit den Cursor-Tasten kann in die ndchste Zelle gewechselt werden. Mit der Taste [A] kann
die ganze Zeile abgehakt werden.
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24  Abstimmungsvermerke

26.03.2020 — Beispielwahl

« 1 Konfiguration

Wahllokal | L1-Wahllokal L1 (Anzahl Eintrage: 495)

anzeigen anzeigen und bearbeiten

) A-Taste setrt alle Abstimmungsvermerke der selektierten Zeile und selekiert die néchste Zeile

Abstimmungsvermerke Erfassen

NI LT VE KT B Geburtsdatum MName Anschrift ]
1 X X X 24.10.2002 Scholz, Malte Mallersdorfer Strafie 11, 52610 Anfan...
2 X 18.01.1948 Kidhler, Oskar Residenzstrafie 82 w, 18081 Anfang...
3 X X 18.04.2003 Engel, Isa Kunzweg 37 |, 19603 Anfangsend

4 W W w w 08.08.1933 Meier, Julien Lise-Meitner-Weg 11, 50948 Anfangs..
5 13.10.1974 Weilt, Sidney, Dr.Dr. Reutberger Strafte 36 x, 57510 Anfan...
5] X 07.10.1953 Schéfer, Jari Bergmannstraie 11, 46355 Anfangs..
7 X 04.04.1934 Bergmann, Noemi Severinstrafe 36, 43166 Anfangsend
8 X X X 04.10.1935 Zimmermann, Lorenz, Dr.Or. Riedmaierweg 22 5, 07831 Anfangse...
9 X 08.10.1991 Pfeiffer, Soraya Pfarrer-Steiner-Platz 58 d, 95443 Anf.
10 X 13.08.1954 Schulze, Joost, Dr. Petersenstrafie 10, 08270 Anfangsend
11 X 02.03.1978 Lang, Lieselotte Mainzer Straffe 21, 71095 Anfangsend

Abbildung 213

24.1.1 Speichern der Vermerke

Alle vorgenommenen Anderungen werden unmittelbar gespeichert bzw. in einer
Warteschlange zwischengespeichert, ohne dass dies sichtbare Auswirkungen auf die
Bedienung hat, z. B. bei einem Wechsel des Wahllokals oder bei einem weiteren Aufruf der
Funktion.

Wenn der Dialog geschlossen wird und die Warteschlange noch zu speichernde
Abstimmungsvermerke enthalt, erscheint die folgende Meldung:

“ Dialog "Abstimmungsvermerke erfassen’ schliefen a

Es wurden noch nicht alle Anderungen der
Abstimmungsvermerke gespeichert.

ACHTUNG:

Wenn Sie sofort schliezen, kann ein Teil lhrer zuletzt
vorgenommenen Anderungen verloren gehen!

Sie kdnnen auch warten, bis alle Anderungen dauerhaft
gespeichert sind.

Soton schiegen

Abbildung 214

Sofort schlief3en: Noch nicht gespeicherte Abstimmungsvermerke werden verworfen.

Warten: Blockiert den Dialog solange bis alle Abstimmungsvermerke gespeichert sind.

Dialog "Abstimmungsvermerke erfassen’ schlieﬁ....m

Alle Abstimmungsvermerke wurden gespeichert.

OK

Abbildung 215
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24 Abstimmungsvermerke

ACHTUNG: /'X

Die Stimmabgabe ist gesperrt, wenn die Person nicht wahlberechtigt ist (X) oder bereits einen
Wahlschein (W) erhalten hat.

24.2  Auswertung Abstimmungsverhalten

= Wahlen Sie:

¥ Wahlereignis
¥ Wahlberechtigte Person
¢ Wahlscheine
* Auswertung, Statistik
Werteilung der Wahlberechtigten
| Auswertung Abstimmungsverhaiten |
Wertellung der Wahlscheine
¥ Bereinigung

Abbildung 216

Zur Auswahl stehen nur reprasentative Wahllokale.

=% Wahlen Sie das gewtinschte Wahllokal.

DK Auswertung Abstimmungsverhalten

Wahllokal*

Biffe guswdhian

W25 - Wahllokal 253 (Anzahl EI|"|1.I'E-:E EJEI:I

WTEE - Wahllokal 788 (Anzahl Einfrage- 512)

Abbildung 217

Die Tabelle zeigt eine Zeile pro Kennbuchstaben und eine Zeile pro Wahlart an.
» Wahlberechtigte fur <Wahlart>: Gesamtzahl an Eintragen.

» Wahlberechtigte ohne Wahlschein: Personeneintrage, fur die Abstimmungsvermerke
erfasst werden konnen.

» Wahlberechtigte mit Wahlschein: Personeneintrage, fur die keine Abstimmungsvermerke
erfasst werden konnen.

» Abgestimmt ohne Wabhlschein: Personeneintrage fur die tatsachlich ein
Abstimmungsvermerk erfasst wurde.
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24 Abstimmungsvermerke

O Auswernung Abstimmungsverhaten

Wahlokar | W41 - Waniokal 441 (Anzani Einrage. 50%) =)

i ) 1 ] [ i) i) [] 0
3 4 “ o [ T ] [ o
C a 1 ] [ a 0 ] []
[ £ 7] ] [] I 7] [l I
[ 4 ) ] [] I} ) [] [
[ w01 01 ] [ o [i01 [ 0]
3 || " ] [ [ 1] ] []
" |48 “ 8 [ ) i [] [
| IE] ] [ [] ] ] [] ]
3 (a2 62 o [ 7] 2 [ [
T 0 ] 0 [ ] « [ [
u 190 ] ] [ ] £ [ [

(Comsinaren ]
Abbildung 218

=» Klicken Sie auf aktualisieren, um den Inhalt der Tabelle auf den neuesten Stand zu
bringen.
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25 Bereinigung — Loschen von Wahlen

25 Bereinigung — Léschen von Wahlen

Wahlereignisse und Abstimmungen kdnnen endgiltig geldscht werden.
Im ersten Schritt mussen die Ereignisse zum Loschen vorgemerkt werden.

25.1 Zum Loschen vormerken

Die Funktion ist mit einem eigenen Zugriffschutzobjekt abgesichert.
Recht (ZSO) WAHLEREIGNIS_BEARBEITEN

Default-Recht nein

=% Zur Ausfuhrung wahlen Sie in Aktionen zum Wabhlereignis:

¥ Wahlvorschlage

¥ Wahlereignis

¥ Wahlberechtigte Person
» Wahlscheine

r Auswertunag, Statistik

* Bereinigunag

zum Léschen vormerken

Abbildung 219

=% Bestatigen Sie die Rickfrage:

ﬁ Ereignis zum Lischen markieren E

Sind sie sicher?

Abbildung 220

Nach Rucksicherung der Aktion werden zum Loschen vorgemerkte Wahlereignisse nicht mehr
angezeigt und kénnen daher auch nicht mehr bearbeitet werden.

Die endgultige Léschung wird in einem zweiten Schritt vorgenommen.
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25 Bereinigung — Léschen von Wahlen

25.2  Ereignisse l6schen

Die Funktion ist mit einem eigenen Zugriffschutzobjekt abgesichert:
Recht (ZSO) WAHLVORBEREITUNG_EREIGNISSE_LOSCHEN

Default-Recht nein

=% Zur Ausfiihrung wahlen Sie im Navigationsbereich die Funktion:
WAHLEN UND ABSTIMMUNGEN — EREIGNIS LOSCHEN

 or.cvo e una B o sorien s sesimmungan ioscnen

o ey

CUCTRETETY

“

Abbildung 221

=% Alle zum Loschen vorgemerkten Wahlen und Abstimmungen werden angezeigt und
kénnen selektiert werden.

=% Die Auswahl muss zur Sicherheit bestatigt werden.

= Mit OK starten Sie den Job.

Ergebnis:
» Durch den Vorgang werden alle referenzierten Daten aus der Datenbank geldscht.

» Ebenfalls geloscht werden alle Anderungsmitteilungen, die keinem Ereignis zugeordnet
und &lter als 14 Tage sind.
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